UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2469 /QDP-UBND Ha Tinh, ngay  26thang9  nam 2023
QUYET PINH

V& viéc cdng b6 Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh
linh vue Pat dai thugc tham quyen quan ly cia nganh Tai nguyén va Mai
treong ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét so diéu cua Ludt Té chic Chinh phi va Ludt Té chizc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét s¢ diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwéng ddan vé nghiép vu kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Cén cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cuiia B truong,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh pha vé thuec hién co ché mét
cira, Mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Tai nguyén va Méi trwong tai cdc Vin ban :s6
2334/STN&MT-VP ngay 08/8/2023, s6 3702/STN&MT-VP ngay 08/9/2023; y
kien ciia So Khoa hoc va Cong nghé vé Quy trinh ngi bé thi tuc hanh chinh tai
Véin ban s6 1047/SKHCN-TDC ngay 14/8/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
03 (ba) thu tuc hanh chinh dugc ban hanh mai; 09 (chin) thu tuc hanh chinh
duoc sta doi, b6 sung; 02 (hai) tha tuc hanh chinh duoc bai bo trong linh vuc
Pat dai thudc tham quyén quan ly cia nganh Tai nguyén va Moéi truong ap dung
tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh
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Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mbi trudong chu tri, phdi hop véi Vin
phong UBND tinh (Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh), UBND céac huyén,
thanh phé, thi xa va cac co quan, don vi lién quan can ci Quyét dinh nay, trong
thoi han 05 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién tur giai quyet tha tuc hanh
chinh m¢i ban hanh, sira ddi, bd sung, thay thé trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo cac TTHC c6 s6 thi tw 01 dén 10 thudc linh vyuc Dat
dai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3219/QD-UBND ngay 24/9/2020 cua
UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac s; Tha truéng cac
ban, nganh cap tinh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phd, thi xa; Giam ddc:
Trung tam Cong bao - Tin hoc tinh; cac Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai,
Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi tran
VA CAC co quan, to chiic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S KH va CN;

- Van phong BDKDD tinh;

- PCVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCi.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MO, SUA PO,
BO SUNG VA BI BAI BO LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH TAI NGUYEN VA MOI
TRUONG AP DUNG TAIl UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay / /2023 ciia Chui tich UBND tinkh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MO

Ténthatuc | Ky hiéu Thoi han Pia diém o i
T hanhchinh | quytrinh | giai quyét thuc hién Phi, I¢ phi Cén cir phap Iy
Ding ky bien 30 ngay ke tir)_ Tryng  tam - Luat DAt dai s6 45/2013/QH13
dong dor Vo ngay nhan duoC | yanp chinh cong ngay 29/11/2013 cua Quéc Hoi:
truong  hop ho so hop 1€, | c4p huyen; - Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP
chuyen tir hinh khong tinh thal | g "ohan tiép i ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi;
. :P;C tlrl‘:lf dattl;'rri OT.PP.29 g;ah”i n;:; s Inhan va tra ket| @ |- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
an thfé atl v dinh cog |dua cua UBND | Bwene et | ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
tra tidn mot IAn ohép luat; khong | C2P X8 | Ve Vige stra dol, bo sung mot o
n mot ! pnap tuat, ¥R qua dich vu Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
cho ca thoi gian tinh thoi gian tep |~ binh hanh Luat Dét dai nam 2013:
thué hoac tu nhan ho so tai x4, o o 2 ’
giao dat khong thoi gian thuc |- Hé thong thong - Nghi dinh s6 10/2023/Nb-CP
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thu tién str dung
dat sang hinh
thirc thué dat
hozc tir thué dat
sang giao dét co
thu tién st dung
dat

hién nghia vu tai
chinh cua nguoi
st dung dat:
khong tinh thoi
gian xem Xxet xu
ly ddi véi truong
hop sir dung dat
cO vi pham phap
luat, thoi gian
trung cau giam
dinh.

DPbi véi cac xa
mién ndi, hai dao,
vung sau, vung
xa, ving cO diéu
kién kinh té - x&
hoi khoé Kkhan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi
dac biét khé khan
thi thoi gian thuc
hién dugc tang
thém 10 ngay.

tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn.

ngdy 03/04/2023 Sira ddi, bo
sung mot sd diéu cua cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
Dit dai.

- Théong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
Bo truong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so giao
dat, cho thué dit, chuyén muc
dich str dung dat, thu hdi dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
Bo trueong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi
dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu sua
ddi, bé sung mot sé Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Dat dai va stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua cac Thong tu huéng
dan thi hanh Luat Dat dai niam
2013.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B truong
Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va Ié phi thuoc tham quyén quyét




dinh cta Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé truc thuoc Trung
uong;,

-  Thong tu  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
B6 treong Bo Tai nguyén va Moi
truong vé sta doi, bd sung mot
s6 diéu cua cac Thong tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Dat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua B trudng
Bo Tai nguyén va Mbi trudng vé
stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo
truong BO Tai nguyén va MOi
truong quy dinh vé Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat va stra doi, bd sung
mot s6 diéu Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;




- Quyét dinh so 1085/QPb-
BTNMT ngay 28/4/2023 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong veé
viéc cdng bd tha tuc hanh chinh
duoc sira d6i, b6 sung; thu tuc
hanh chinh bi béi bo trong linh
vuc dat dai thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua B
Tai nguyén va Moi truong.

Tham dinh nhu
cau sir dung dat
dé xem xét giao
dat, cho thué
dat khong thong
qua hinh thac
dau gia quyén
st dung dat doi
véi ho gia dinh,
ca nhén, cong
déng dan cu

QT.DD.30

15 ngay ke tur
ngay nhan da ho
so hop I¢.

- Trung tam
Hanh chinh céng
cap huyén;

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé théng thdng
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

Khong quy
dinh

- Luat Dat dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 cia Qudoc Hoi;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cuaa Chinh phu
vé viéc sta ddi, bo sung mot sb
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 10/2023/NP-CP
ngdy 03/04/2023 Sira ddi, bd
sung mot so diéu cua cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
Pit dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
B6 trueong Bo Tai nguyén va Moi




truong quy dinh vé ho so giao
dat, cho thué dit, chuyén muc
dich str dung dat, thu hdi dat;

- Théng tu sé 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
B6 treong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi
dinh sb 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu sua
ddi, bé sung mot sé Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Dét dai va sta d6i, bd sung mot
s6 diéu cua cac Thong tu huéng
dan thi hanh Luat Dat dai niam
2013.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B truong
Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va & phi thuoc tham quyén quyét
dinh cta Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé truc thuoc Trung
uong;

- Thong to  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
B6 truong Bo Tai nguyén va Moi
truong vé stra doi, bd sung mot




s6 diéu cua cac Thong tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Dét dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua BO trudng
B6 Tai nguyén va Méi trudng vé
stra d6i, b6 sung mot so diéu cua
Thong tu sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cia B
trusng Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Glay chang
nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat va stra doi, bd sung
moét s6 diéu Thong tu sd
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;

- Quyét dinh sé6 1686/Qb-
BTNMT ngay 30/8/2021 cua Bo
Tai nguyén va MOoi truong veé
viéc cdng bd tha tuc hanh chinh
duoc sira d6i, bo sung; thu tuc
hanh chinh bi béi bo trong linh
vuc dat dai thuoc pham vi chuc




nang quan ly nha nudc cua Bo
Tai nguyén va Méi truong.

Chuyén  doi
quyén sir dung
dat nong nghiép
cua ho gia dinh,
c4 nhan dé thuc
hién "don dién
doi thira" (dong
loat)

QT.PD.31

50 ngay ké tur
ngdy nhan du hd
so hop 1€. khdng
tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay
I& theo quy dinh
cua phap luat;
khong tinh thoi
gian tiép nhan hd
so tal Xxa, thoi
gian thuc hién
nghia vu tai chinh
cia nguoi su
dung dat (néu co);
khong ké thoi
gian xem Xxet xu
ly ddi véi truong
hop sir dung dat
cé vi pham phap
luat, thoi gian
trung cau giam
dinh va thoi gian
hoan thién bd
sung hd so theo

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cia UBND
Cap Xa.

- Luat Dét dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 cua Quéc Hoi;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 caa Chinh phu
vé viéc stra ddi, bo sung mot sb
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 10/2023/NP-CP
ngdy 03/04/2023 Stra doi, bd
sung mot sd diéu cua cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
Dit dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
B6 treong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so giao
dat, cho thué dat, chuyén muc
dich st dung dat, thu hoi dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
B truong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi
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quy dinh.

Pbi véi cac xa
mién ndi, hai dao,
vung sau, wvung
xa, ving co diéu
kién kinh té - xa
hoi  khé khan,
vung co6 diéu kién
kinh t& - xa hoi
dac biét kho khan
thi thoi gian thuc
hién dugc tang
thém 10 ngay.

dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu sua
ddi, boé sung mot sé Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Dét dai va sta d6i, bd sung mot
sb diéu cua cac Théng tu huéng
dan thi hanh Luat Pat dai nim
2013.

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va & phi thuoc tham quyén quyét
dinh caa Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé truc thuoc Trung
uong,

- Thong tu  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
B6 trueong Bo Tai nguyén va Moi
trudng vé sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua cac Thong tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Dat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua Bo trudng
B6 Tai nguyén va Mbi truong vé
stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua
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Thong tu s6 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo
trwéng BO Tai nguyén va MOi
truong quy dinh vé Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat va stra doi, bo sung
moét s6 diéu Thong tu sd
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua B9 truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;

- Quyét dinh sé6 1686/Qb-
BTNMT ngay 30/8/2021 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong veé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh
duoc sta d6i, bo sung; thu tuc
hanh chinh bi bai bo trong linh
vuc dat dai thuéc pham vi chuac
nang quan ly nha nudc cua B
Tai nguyén va Méi truong.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG

Ténthiatuc | Ky hiéu Thoi han Pia diém L e
TT 1 hanhchinh | quy trinh gidi quyét thuc hién Phi, I¢ phi Cén cir phap Iy
07 ngay ke tir ngay - Luat DAt dai sb 45/2013/QH13
nhan du ho so hop ngay 29/11/2013 ciia Quéc Hoi:
¢, khong tinh thot | . Trung  tam - Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP
gian cac ngay nghi, | Hanh chinh cong ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;
ngay I theo quy| cip huyen; - Nghi dinh sé 01/2017/NP-CP
dinh cua phap 1uat | g5 pnan tidp ngay 06/01/2017 cua Chinh phi
khong tinh thot gian | pnan ya tra Kkét vé viéc stra ddi, bd sung mot sé
Gia han st tiep nhan N6 so tal | g2 g UBND Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
dung dat ngoai )ﬁ‘i’ th“'hQ'a” thuc | c4p xa o hanh Lu4t Dat dai nam 2013;
1 | khu cong nghé | QT.BD.0G | /S 18N VY. fsa,' - Qua dich Vu | quam o eoni | - Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP
cao, khu kinh G dgf (I;lgéllljocé;': buu chinh. thi tueQroB.06de | ngay 03/04/2023 Sira ddi, bd
te e | - Hé thong thong sung mot s6 diéu cta cac nghi

khong tinh thoi gian
xem xét xir 1y doi
véoi truong hop su
dung dat c¢d vi pham
phap luat, thoi gian
trung cau  giam
dinh. Déi véi cac xa
mién ndi, hai dao,

tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

dinh huéng dan thi hanh Luat
Dat dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so
giao dét, cho thué dat, chuyén
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vung sau, vlung Xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho
khin, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi
dac biét kho khan
thi thoi gian thuc
hién duoc tang
thém 10 ngay.

muc dich st dung dat, thu hoi
dat;

- Théng tu sbé 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
B6 truong BO Tai nguyén va
Mo6i truong quy dinh chi tiét
Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
sia ddi, bd sung mot sé6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Dat dai va stra doi, bd sung
mot sé diéu cua cac Thong tu
huéng dan thi hanh Luat Dat dai
nam 2013.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cuaa B trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thuoc tham quyén
quyét dinh cua Hoi doéng nhan
dan tinh, thanh phd truc thuoc
Trung vong;

- Thong tu  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Moi truong vé stra doi, bd sung
mot sé diéu cua cac Thong tu
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quy dinh chi tiét va huong dan
thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua Bo trudng
Bo6 Tai nguyén va Mai trudong vé
stra d6i, bd sung maot sb diéu cua
Thong tu sb6 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo
trwéng BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khéc gan
lién voi dat va sira doi, bo sung
mot sé diéu Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;

- Quyét dinh s6 1085/QDb-
BTNMT ngay 28/4/2023 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng vé
viéc cong b thu tuc hanh chinh
duoc stra d6i, b6 sung; thu tuc
hanh chinh bi béi bo trong linh
vuc dat dai thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua Bo




15

Tai nguyén va Méi truong.

Diph chinh
Giay chung
nhan da cap

QT.DD.11

10 ngay ké tir ngay
nhan da hd so hop
I¢, khdng tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay & theo quy
dinh cua phap luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai
xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cua nguoi st
dung dat (néu co);
khong tinh thoi gian
xem xét xir 1y doi
Vol truong hop st
dung dat c¢d vi pham
phap luat, thoi gian
trung cau  giam
dinh. Déi véi cac xa
mién nai, hai dao,
vung sau, vung Xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua UBND
cap xa

- Qua dich wvu
buu chinh.

- Hé théng théng
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

W]

Quy dinh phi, Ié phi
thd tuc QT.DD.11.dc

Nhu trén
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dac bi¢t kho khan
thi thoi gian thuc
hién dugc tang
thém 10 ngay.

Thu hodi Giay
ching nhan da
cap khong ding
quy dinh cua
phap luat dat

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;
- Qua dich wvu
buu chinh.

dai do nguoi st QT.DD.12 | Khéng quy dinh - Hé thong thong Khong Nhu trén
dung dat, chu tin giai quyet thu
s hiu tai san tuc hanh chinh
gan lién voi dat tinh Ha Tinh:
phat hién. http://dichvucong
' .hatinh.gov.vn
30 ngay, ké tirngay |- Bo phan ticp
Pine kv VA nhan da ho so hop | Nhan va tra ket
chp (%iéyzhﬁng ¢, khong tinh thoi | qua cua UBND
nhan quyén st gian cac ngay nghi, | capxa
dun dat ngay 1& theo quy|- Qua dich vu WE
i ' QT.DD.13 | dinh cua phap luat; | buu chinh. Nhu trén

quyén s¢ hiu
nha ¢ va tai san
khac gan lién
voi dat lan dau

khong tinh thot gian
tiép nhan hd so tai
xa, thoi gian thyc
hién nghia vu tai
chinh cua nguoi st

- Hé thdng thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong

Quy dinh phi, 1é phi
tha tuc QT.DD.13.dc
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dung dat; khéng
tinh thoi gian xem
xét xu ly doi Vvoi
truong hop str dung
dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung
cau giam dinh. Doi
véi cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung Xa, vung co
diéu kien kinh té -
x8 hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi
thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

hatinh.gov.vn

Cap Gidy
chung nhan
quyén sir dung
dat, quyén so
htru nha & va
tai san khéc
gan lién véi dat
cho nguoi da

QT.DD.14

30 ngay, ké tir ngay
nhan da hd so hop
I, khéng tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay I&é theo quy
dinh cua phép luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cia UBND
cap xa

- Qua dich wvu
buu chinh.

- Hé thdng thong
tin giai quyét thu

W

Quy dinh phi, |é phi
tha tuc QT.DD.14.dc

Nhu trén
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dang ky quyen
su dung dat lan
dau

xa, thoi gian thuc
hién nghia vy tai
chinh cta nguoi su
dung dat; khéng
tinh thoi gian xem
xét xu ly déi Voi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung
cau giam dinh. Doi
véi cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi kho khan,
ving c6 didu kién
kinh té - x& hoi dic
biét kho khan thi
thoi gian thuc hién
duogc tang thém 10
ngay.

tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn

Ping ky, céap

Gidgy  ching
nhan quyen su
dung dat,

quyén so hitu

QT.PDP.15

30 ngay ké tir ngay
nhan da hd so hop
I¢, khdng tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay 1€ theo quy

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- BO phan tiép
nhan va tra ket

W]

Quy dinh phi, 1é phi
tha tuc QT.DD.15.dc

- Luat Dat dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 cua Qubc Hoi;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh pht;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
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nha ¢ va tai san
khac gan lién
v6i dét lan dau
dbi véi tai san
gan lién voi dat
ma chi so hiu
khong dong
thoi 1a nguoi st
dung dat

dinh cua phap luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai
xa, thoi gian thuc
hién nghia vy tai
chinh cta nguoi su
dung dat; khong ké
thoi gian xem xét
xu Iy d6i voi truong
hop str dung dat co
vi pham phap luat,
thoi gian trung cau
giam dinh va thoi
gian hoan thién bd
sung hd so theo quy
dinh. Déi véi céc xa
mién ndi, hai dao,
vung sau, vung Xxa,
ving ¢ diéu kién
kinh té - x& hoi kho
khin, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi
dac biét kho khan
thi thoi gian thuc
hién dugc tang
thém 10 ngay.

qua cia UBND
cap x4

- Qua dich wvu
buu chinh.

- Hé théng théng
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn

ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé Viéc stra d6i, bd sung mot sb
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dét dai nam 2013;

- Nghi dinh s§ 10/2023/ND-CP
ngdy 03/04/2023 Sta db6i, bd
sung mot so diéu cha cac nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
Dat dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so
giao dét, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat, thu hoi
dat;

- Théng tu sb6 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh chi tiét
Nghi dinh sé 01/2017/NB-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
sta ddi, bo sung mot sé6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Dat dai va stra doi, b6 sung
mot sé diéu cua cac Thong tu
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huéng dan thi hanh Luat Dat dai
nam 2013.

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua B trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thuoc tham quyén
quyét dinh caa Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd truc thuoc
Trung vong;

-  Thong tu  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
Bo truong BO Tai nguyén va
MBoi truong vé stra do6i, bo sung
mot sd diéu cua cac Thong tu
quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Mdi truong vé
stra d6i, b6 sung mot so diéu cua
Thong tu so 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo
truéng BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khac gan
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lién voi dat va sira doi, bo sung
mot sé diéu Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 ctia Bo truéng Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;

- Quyét dinh s6 1085/QDb-
BTNMT ngay 28/4/2023 cua Bo
Tai nguyén va Moi trudng vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung; thu tuc
hanh chinh bi béi bo trong linh
vuc dat dai thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua Bo
Tai nguyén va Moi truong.

Ban hoac gop
von bang tai
san gan lien véi
dat thué coa
Nha nudc theo
hinh thuac thué
dat  tra  tién
hang nam

QT.DD.20

30 ngay ké tir ngay
nhan dugc diy du
ho so hop 1€, khong
tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay I&
theo quy dinh cua
phap luat; khong
tinh thoi gian tiép
nhan hd so tai cap
xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén.

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cia UBND
cap Xa.

- Qua dich wvu
buu chinh.

- Hé thong thong
tin giai quyét thu

W]

Quy dinh phi, 1é phi
thu tuc QT.DD.20.dc

Nhu trén
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chinh cta nguoi su
dung dat; khéng
tinh thoi gian xem
xét xu ly doi Vvoi
truong hop str dung
dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung
cau giam dinh. Doi
véi cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung Xa, vung co
diéu kien kinh té -
x4 hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi
thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10
ngay.

tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn

Giao dit, cho
thué dat cho ho
gia dinh, ca
nhan; giao dat
cho cong dong
dan cu dbi véi
truong hop

QT.bb.24

20 ngay, ké tir ngay
nhan da hd so hop
I¢, khong tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay I theo quy
dinh cua phép luat;
khong tinh thoi gian

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cia UBND
cap xa

W

Quy dinh phi, |é phi
tha tuc QT.DD.24.dc

- Luat Dat dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 cta Quéc Hoi:;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/05/2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
dieu cua Luat Dat dai s
45/2013/QH13;
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giao dat, cho
thué dat khong
théng qua hinh
thac ddu gia
quyén sir dung
dat.

tiép nhan ho so tai
xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cta nguoi su
dung dat; khéng
tinh thoi gian xem
xét xu ly doi voi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung
cau giam dinh.
Dol véi cac x& mién
i, hai dao, vung
séu, vung Xa, vung
c6 diéu kien kinh té
- x4 hoi khé khan,
ving c6 didu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi
thoi gian thuc hién

Qua dich wvu
buu chinh.
- Hé théng théng
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn

- Théng tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
Bo truong Bo Tai nguyen va
Méi truong quy dinh vé hd so
giao dét, cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dét, thu hoi
dat;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé Viéc stra d6i, bé sung mot sb
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dat dai nim 2013;

- Quyét dinh sb 2555/Qb-
BTN&MT ngay 20/10/2017 cua
Bo trwong BO Tai nguyén va
MBoi trudng vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh mdéi ban hanh;
tha tuc hanh chinh duoc sira doi,
bo sung trong linh vuc dat dai
thuoc pham vi chuc nang quan

dugc tang thém 10 1y nha nuéc cua Bo TN&MT;
ngay.

Chuyén  muc 15 ngay ké tir ngay H frung — tam »

. ) A anh chinh cong W]

dich st dung | o1 pp g | Nhan du 0O so hob | ey yen: . Nhu trén

dat phai duogc 1§, khdng tinh thoi | Bo phan tiép e Qo 30 de

phép cua co

gian cac ngay nghi,

nhan va tra két
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quan nha nudc
c6 tham quyén
dbi véi ho gia
dinh, ca nhan

ngay I&é theo quy
dinh cua phap luat;
khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai
xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cua nguoi st
dung dat; khong
tinh thoi gian xem
xét xu ly doi voi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

Pbi  vsi cac xa
mién ndi, hai dao,
vung sau, vung Xa,
ving ¢ diéu kién
kinh té - x& hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi
dac biét khoé khan
thi thoi gian thuc
hién dugc tang
thém 10 ngay.

qua cua UBND
cap xa

- Qua dich wvu
buu chinh.

- Hé théng théng
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Cin cir phap ly dé bai bé

Giao dat, cho thué dat thdng qua
hinh thie ddu gid quyén st dung
dat d6i voi ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu, ngudi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai dugc s& hiru
nha & tai Viét Nam dé 1am nha .

QT.PD.25

Bii bo theo Quyét dinh s6 1085/QD-BTNMT ngay 28/4/2023 cia
Bo Tai nguyén va Mai truong vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh
duoc stra doi, bd sung; thu tuc hanh chinh bi bii bo trong linh vuc
dat dai thudc pham vi chirc niang quan 1y nha nuéc cua Bo Tai
nguyén va Moi truong.

Cap Giay chang nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat doi
véi dién tich dat ting thém so véi
gidy to vé quyén sir dung dat cho
hé gia dinh, c4 nhén dang su dung
dat.

QT.PD.28

ba dua vao thu tuc “Dang ky va cap Gidy ching nhén quyen sur
dung dat, quyen sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat 1an
dau” theo Quyét dinh s6 1085/QD-BTNMT ngay 28/4/2023 cia
Bo Tai nguyén va Mai truong vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh
duoc stra doi, bd sung; thu tuc hanh chinh bi bi bo trong linh vuc
dat dai thudoc pham vi chic niang quan 1y nha nuéc cua Bo Tai
nguyén va Moi truong.
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH

1. Pang ky bién dong ddi véi trwong hep chuyén tir hinh thirc thué

dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué
hoac tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoac
tir thué dat sang giao dat co thu tien sir dung dat.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.29
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:
Khdng
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tm Hanh chinh cdng cap huyén;

- Qua B9 phan Tiep nhan va tra két qua UBND cap xa (néu cd nhu cau),
truong hop nop ho so tai cAp x4 thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan
hd so) UBND cap xa phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh céng cap
huyén.

- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng thong tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat, theo «
mau BM.DD.29.01.
(2) | Ban gdc Gidy chimg nhan di cap. X
(3) | Hop dong thué dat da ky. X
Ching tir thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén
(4) X
viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gin lién
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véi dat néu co.

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu nop ho so truec tlep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodac Bo

phdn Tiep nhdn va Tra két qua UBND cap xd, truong hop yéu cau ban sao thi
kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so truec tuyen thi quét (Scan) tr ban chinh, Co quan tiép nhdn
hodc co quan gidi quyét hé so théng bdo cho nguoi yeu cau thyc hién thu tuc
hanh chinh ngp ban chinh Gidy chitng nhdn da cdp, cde gidy to theo quy dinh
sau khi ngueoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

+ Néu nép hé so qua dwong buu chinh thi ngp ban sao c6 chimng thuc cua co
quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢, khong tinh
thoi gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
nguoi st dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop sir
dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién duogce tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap X4.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé thdng thong tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: Phong Tai nguyén va Moi truong thugc UBND cap
huyén, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap huyén.

Co quan dwoc Gy quyén: Khong.

Co quan phoi hep: Uy ban nhan dan cap xa, co quan quan Iy nha nuéc vé
nha ¢, xay dung, ndng nghiép, thu¢, kho bac, Phong Tai nguyén va Maoi
truong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu
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& nudc ngoai dugc so hiru nha & gan lién véi quyén si dung dat ¢ tai Viét

Nam.

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va lap hd so dé Nha nuéc quan ly;

2.9 | Giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha o tai san khac gan lién
véi dat da dugce chinh ly.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
— Trinh te Trach Thoi Biéu méou/Két
nhiém gian qua
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua caa UBND
cap x&: Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so: Can bo
- Néu hd so chua day du hoic | TN&TKQ; X &
khong hop 1 thi huong dan bé | canbodia | Gio ('\r’]':ﬁ S(:%)legz’()(%:;’
sung, hoan thién ho so theo quy chinh; hanh Vi 01 b ho
dinh. UBND cép | chinh © o 8o
L LA A e s < . theo muc 2.3
B1 |- Neu ho so day du, hop 1€ thi Xé/nguoi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen | NOp ho so
tra két qua cho ngudi nop ho so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).
h Xn h;\ lén UBND A can bé,{ A LA
ﬁu;éy: quaotrusr?g th[I—JIarIi] ChCI'?]E U~B ND cap 03 ngay 01 b5 ho so theo
A0 g N xa; UBND muc 2.3
cong cap huyén. cp Xd
Tiép nhan ho so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén: C b ’
Can by TN&TKQ tiép nhan hd T;ETKQ_Q Gio | Miu'sb 01; 02, 03
B2 | SO truc tiep tir ngwoi nop ho so | 4 bs | hanh | (neu  co) 06
hogic tir dich vu Buu chinh hoic | 5D cip | chinh (huyén) va 01 bo
qua Hé thong thong tin giai X&ngudi ho so theo muc 2.3
quyet tha tuc hanh chinh cua nop hé so

tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hogc tir UBND cap x4.

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 18 thi huéng dan bod
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

- Néu hd so day du, hop 1 thi
lam tha tyc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd so
va y&u cau nop phi, 1& phi (néu
cod).

Luwu y: Truong hop nguoi nop
ho so nép tir UBND cdp xa thi
thuc hién tu buoc Bl. Truong
hop nguwoi ngp hé so nép tai
Trung tdm Hanh chinh céng cdp
huyén/qua  dich  vu  buu
chinh/qua Hé théng théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tor burdc B2.

Can bo
Chuyén hd so vé Phong Tai TN&TKQ Mau 01, 05
. . .. . hoac nhan 0,5 R o
B3 |nguyén va  Moi  truong A X (huyén) va ho so
(TN&MT) cép huyén giai quyét. | Yoo Buu - ngay | am theo
i " | dién; van '
thu
Xem xét xir Iy hd so: Cona chic
- Néu hd so khong di diéu kign | I'ghé go
xir 1y tham muu UBND huyen | < Y 10 89
5 - \ . X Lanh dao
ban hanh Van ban tra ho so X x ApY-
P \ phong Mau 05 (huyén);
chuyén kém ho so sang Trung 2,5 e e,
B4 | . . N £ n TN&MT, A Van ban tra ho so,
tam Hanh chinh cbng cap huyén ~ ngay N .
[ A LA Lanh dao ho so kém theo
de tra cho nguoi nop ho so theo UBND ¢4
budc B15. uyén o
- Néu hé so du diéu kién xir ly thu

thi thuc hién cac budc tiép theo.
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Phong N
A A A 2 | TN&MT, Mau 05 (huyén);
B5 Cchh&frlllg;n”t?; fh”$f d'i'ae” Quan, 1 | chi nhanh | 03 ngay | Bien ban kiém tra
T VP dang ky thuc dia.
dat dai
Trén co so két qua kiém tra thuc
dia va kiém tra hd so:
- Néu du diéu kién chuyén hinh Mau 05 (huyén);
thiee sir dung dét thi du thao To Trich luc ban d6
trinh, trich luc ban d6 dia chinh, dia chinh; To
86 Quyét dinh trinh Lanh dao| Cong chuc 10 ngay trinh, Quyét dinh
phong TN&MT xem xét. Xt ly ho so chuyén hinh thac
- Néu khong du diéu kién str dung dat hodc
chuyén muyc dich st dung dat thi Van ban tra ho so
du thao Vin ban tra hd so trinh (kem ho so).
lanh dao phong TN&MT xem
Xet.
Mau 05 (huyén);
Trich luc ban dd
dia chinh; To trinh
_y . - .. .| Lanhdao da ky, Quyét dinh
B7 ;(Egg )é%[ cac dy thao van ban & phong 03 ngay chuyén hin,h thuc
: TN&MT: st dung dit hoac
Vin ban tra ho so
(kém ho so) da ky
nhay.
| L | Mo ow
g |Lanhdao UBND huyenkyduyet| Lanhdao | g3y 000 thie s dung dét
ket qua tai budc BY. UBND cap . 1 i LA
huyén Va}n bakn tra ho so
i (kem ho so)
DPong dau, phat hanh vin ban: Mau 05 (huyén);
- Chuyén Quyét dinh va hd so| Van thu, HO so va Quyét
B9 | kém theo sang Chi nhanh Vin| Cénbo 0,5 |dinh chuyén hinh
phong ding ky (VPPK) dét dai | duoc giao ngay | thic sir dung dat.
lam Phiéu chuyén théng tin xac | xu ly ho so Hoic mau 05, 06:

dinh nghia vy thué theo B10.

Vin ban tra hd so




31

- Hoac chuyén Vin ban tra hd so
kém hd so sang Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén dé tra két
qua theo budc B15.

(kém ho so).

Mau 05 (huyén);

Lap phiéu chuyén théng tin x4c | Chi nhanh Phik iy
B10 | dinh nghia vu thué giri co quan | VP DK dat | 03 ngay | We¥ ~ chuyen

thud. dai thorig tin xac dinh

nghia vu thue.

Nguoi s dung dat thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén két

qua vé cho Chi nhanh VPDK dat

dai (qua Trung tam hanh chinh

cong cap huyeén)

Luu y: Chang tu thuc

Truong hop thude déi twong hién nghia vu tai

dwoC mién, giam hodc khoéng chinh, Giay to

thuge doi twong thuc hién nghia chang mi~nh thudc

vu tai chinh thi ngp ban sao giay Ngudi nop Khoéng |dign mien giam
B1l | to chizng minh cho Chi nhanh h so qua 30 | hodc khong thudc

VPDK dat dai. ngay |doi tugng thuc

Trieong hop ngp hé so qua Hé hién nghia vu tai

thong théng tin thi tuc hanh chinh; Céc thanh

chinh tinh: phan ho so yéu cau

http://dichvucong.hatinh.gov.vn ban goc.

thi nguwoi ngp o so nép lai dong

thoi cac thanh phan hé so yéu

cau bdn géc cho Chi nhanh

VPPK dat dai (qua Trung tim

hanh chinh cdng cap huyén).

Chi nhanh Van phong dang ky

dat dai chinh ly giay ching QSD

dat, quyen s& httu Nha ¢ va tai x .

san khac gin lién vai dat. Chi nhanh '(\B/Iﬁu Oﬁ, (huy¢hr1),
B12 | Thong bao cho ngudi sir dung | VPDK dat | 03 ngay 12y ¢ }J,:ng nan

TR X X : chinh ly; Thong
dat ky hoac ky lai hop dong thué dai b0

dat voi co quan tai nguyén va
moi truong doi véi truong hop
thué dat.
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Mau 05 (huyén);

Lanh dao - X , A
, , | Chi nhanh _ | Giay ching nhan
B13 | Ky duyét két qua tai B12. z, | 01l ngay | chinh ly hoac du
VPDK dat , - £ ,
dai thao Gleiy chu’ng
nhan; Théng bao.
B(’)nquéu va phat hanh van ban; N
Chuyén két qua giai quyét vé| Van thu Mau 05, 06
B14 Trung tdm hanh chinh céng cap | Chi nhanh 0,5 (huyén);
huyén. q van phong | ngay Quyét dinh; Giay
Céap nhat thong tin vao s6 dia | PK dat dai churng nhan.
chinh, luu ho so
Mau 01, 06
Gic (huyén);
515 | 1M két qua giai quyét va thu phi| Céan bo hanOB Gidy chang nhan;
theo quy dinh. TN&TKQ ; Quyét dinh/ Vin
chinh s A .
ban tra ho so kém
theo ho so
UBND cap xa tra két qua cho ho | Can bo Gid G'\-/A!au Ohlf 00 (st; .
516 | €ia dinh ci nhan (i voi truong | TN&TKQ | 21 | S, Cung maan.
hop tiép nhan hé so tir UBND | UBND cap | 18 | Quyet dinh/ Van
v < chinh | ban tra ho so kém
cap xa xa

theo ho so

* Trieong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 10i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh céng cap huyén dé giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong quéa trinh gigi quyét hé so nguwoi cO trach nhiém thyc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidgi quyét trén Cong dich
vu c0ng truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

3

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

o

Mau 01.docx
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L]

Mau 02 ) . ) . M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Méu 03 ) ) ) o MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 ) 3 ) M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 ) . o MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 7 . M3u 06.docx
S6 theo doi ho so
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
BM.PD.29.01 'Eﬂ
BM.BD.29.01
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.PD.29.02 Eﬁ
BM.DD.29.02
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03 (néu ¢6), 06 (x&) luu tai Bo phan TN&TKQ UBND cap xa doi
Véi treong hop nop ho so tai UBND cap xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 (huyén) luu tai Trung tdm hanh chinh cong
cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.
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Ho so theo muc 2.3.

Ban Scan Gidy chang nhan.

Quyét dinh caia UBND huyén.

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban do dia chinh; Van ban thim dinh

nhu cau st dung dt.

Vin ban thu phi tham dinh, Théng béo thué , Gidy nop tién (néu co).

Ho so dugce luu tai Chi nhanh Van phong déng ky dét dai, thoi gian luu lau dai (05
nam). Sau khi hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Tham dinh nhu C?lu’Sfr dung dﬁt dé xem xét giao dat, cho thué dat khong
thong qua hinh thire dau gia quyen sir dung dat doi véi ho gia dinh, c4 nhén,
cong dong dan cw

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.30
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 |Diéu ki¢n thuc hign TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng théng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
(1) | Pon xin giao dat, cho thué dat theo mau BM.DD.30.01. X
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Trich lyc ban do dia chinh thira dat hoac trich do dia chinh
thira dat (Phong Tai nguyén va Moi truong ¢ trdch nhiém

(2) | cung cép trich lyc ban do dia chinh thira dat déi véi nhiing | x
noi dalcé ban do dia chinh hoac thuc hién,trich do dia chinh
thira dat theo yéu cau cta nguoi Xin giao dat, thué dat).
* Luew Y khi ngp ho so: ,
+ Neu nop ho so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so triee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho SO qua dich vu buu chinh thi nép ban sao co ching thuc cia co
guan c6 tham quyen.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
2.6 |- Quadich vu buu chinh.
- Qua Hé théng théng tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: Phong Tai nguyén va Méi truong - UBND cap huyeén.
Co quan c6 tham quyen quyeét dinh: Phong Tai nguyén va Moi truong -
2.7 | UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyen: Khong
Co quan phéi hop: Co quan, t6 chtic, & nhan c6 lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 | + Ho so du diéu kién: Van ban tham dinh nhu cau st dung dat.
+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach Thot 1 giz mau/két qua
nhiém gian
Ao s | Canbd Mau s6 01; 02, 03
gy | Mg dinh, cdnhan n0D 1O | TNgTIQ; | Gishanh | (néu co); 06 va 01
so tal Trung tam hanh CINN T yps gia ™ | chinh | bo hd so theo muc
cong cap huyén hoac qua dich dinh/ca 23
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vu buu chinh hoic Hé théng nhan
théng tin tha tuc hanh chinh
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.
- Néu hd so day dua, hop 1¢ thi
lam tha tuc tiép nhan hod so, hen
tra két qua cho to chirc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 18 phi (néu
co).
Can bo
Chuyén hdé so vé Phong Tai| TN&TKQ
gy |nguyén va  Moi truong | hogcnhan | oo ngdy Mau 01, 05 va ho
(TN&MT) cap huyén giai| vién Buu ’ so kém theo
quyét. dién; van
thu
Xem xeét xur ly hd so: ‘ Cong chirc
- Néu ho so khong dua diéu kién xit 1§ hd so
Xt 1y tham muu UBND huyén N ’
\ < X . A Lanh dao
ban hanh Van ban tra ho so X x _
chuyén kém hd so sang Trung phong Mau 05;
B3 | . X ] A > | TN&MT, | 02ngay | Van ban tra ho so,
tam Hanh chinh cOng cap ~ o\ \
huyén dé tra cho ngudi nop ho |  -Anh dao N6 so kém theo
ye guol NP MO | BND cép
so theo buoc B14. huyén, van
- Neu ho so du dieu kién xu ly t'hl’r
thi thuc hién cac budc tiép theo.
Phong x ,
a4 |Chuin bi cic noi dung lien| TNEMT, | o0 o Gw
quan to chac kiém tra thuce dia. | Chi nhanh

VP dang ky

thuc dia.
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dat dai
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia va kiém tra ho so:
- Néu du diéu kién tham dinh
nhu cau sir dung dat dé xem xét
giao dat, cho thué dat khong
thong qua hinh thac dau gia
quyen sur dl;ll’lg Qat thi du;tha? M3 05:
Van ban tham dinh nhu cau st . 1 2.
Ly ac . X g A Van ban tham dinh
dung dat, trich luc ban do dia| Canbo nhu ciu st dung
B5 |chinh trinh Lanh dao phong phong 07 ngay dAt Trich luc ban
TN&MT xem Xxét. TN&MT A 4 PN
) A PPN . n 2 do dia chinh hoac
- Néu khong du diéu Kién ;harTJ Vin ban tra hd so
dinh nhu cau st dung dat de
xem xét giao dat, cho thué dat
khong théng qua hinh thice dau
gia quyén sir dung dat thi du
thao Van ban tra hd so trinh
lanh dao phong TN&MT xem
Xét.
Mau 05;
Van ban tham dinh
L LA e , Lanh dao nhu cau su dung
B6 )B(gm Xet, ky ket qua tai budc phong 02ngay | dat; Trich lyc ban
' TN&MT do dia chinh hoac
Vin ban tra ho so
da ky nhay
Mau 05, 06;
Pong dau va phat hanh van| Van thu, HO so va Quyét
B8 | ban, chuyen két qua giai quyét | Cénbo 0.5 ngay dinh  cho  phép
vé Trung tdm hanh chinh céng | duoc giao ’ chuyén muc dich
cap huyén. xt Iy ho so st dung dat hoic
Vin ban tra ho so
‘MAu 01, 06;
gg |Tra két qua giai quyét va thu| Canbo | Gio hanh glﬁ/ét(:hg?ﬁh nhcahno,
phi theo quy dinh. TN&TKQ chinh :

phép chuyén muc
dich str dung dat/
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Vin ban tra hd so
kem theo ho so

* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay hét
han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Trung tdm hanh chinh céng cap huyén dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién cdn thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé théng
théng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac

budc trong quy trinh,

3 |BIEU MAU
=
Mau 01 ) ) . ) M&u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=z
Mau 02 ) . i . MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
M?lu 03 ’ ’ ) o M&u 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 ) y ) MAu 04.docx
Phiéu xin 1oi va hen lai ngay tra két qua
=z
Mau 05 ’ 7 o MAu 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 q . M&u 06.docx
So6 theo doi ho so
=l
BM.bb.30.01 BM.DD.30.01
Pon xin giao dat, cho thué dat
4 |HOSOLUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh céng cap huyén.

Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban dd dia chinh; Vian ban tham dinh nhu

cau sir dung dat.

Ho so duoc luu tai Phong Tai nguyén va Méi truong. Sau khi hét han, chuyén hé so
luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Chuyén doi quyen sir dung dat néng nghiép cia hd gia dinh, ca nhan dé

thuc hién "'don dién doi thira" (dong loat)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.pb.31
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Thira dat ndng nghiép chuyén doi phai trong cing mot xa, phuong, thi tran.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- | Nop hd so tai bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap XA.
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dt, «
(1) |quyeén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo mau
BM.Bb.32.01;
Ban géc Gléy chtmg nhan di cap hodc ban sao hop déng
(2) | thé chap quyén su dung dat ddi véi truong hop dat dang thé X

chap tai to chirc tin dung;

3)

Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén doi quyén st dung dat X
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nong nghié¢p cua ho gia dinh, ca nhan;

(4)

Phuong an chuyen d6i quyén sir dung dat noéng nghi¢p cua
Uy ban nhan dan cip xi da duoc Uy ban nhan dan cip huyén X
phé duy¢t;

Q)

Bién ban giao nhan ruong dat theo phuong an "don dién doi
thira” (néu co).

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu nop hé so truec z‘zep tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén hoac Bo

phan Tiep nhan va Tra két qua UBND cdp x4, truong hop yéu cau bdn sao thi
kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so triee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua dwong buu chinh thi nép ban sao c6 chimg thuc cia co
quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 50 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€, khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay I theo quy dinh ctia phap luat; khdng tinh thai gian
tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh caa ngudi st dung
dat (néu co); khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi voi truong hop st dung dat
c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Doi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving su, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- & hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Bo phan tiép nhan va tra két qua caia UBND cap Xa.

2.7

Co quan thuc hién: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: UBND cap xa.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y,
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Gidy chtng nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha ¢ tai san khac gn lién

voi dat.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién chuyén
doi.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thot | giz)) mau/Két qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so tai UBND cap
xa. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop & thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so theo quy | Can bo
dinh. TN&TKQ Mau sé 01; 02, 03
Bl |- Néu hd so day du, hop 1¢ thi | cia UBND 03 ngay (néu cé); 06 (xa)
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen | cap xa; va 01 bo ho so theo
tra ket qua cho nguoi nop hd so | ngudi ngp muc 2.3
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu| hoso
co).
Tbi da khong qua 03 ngay (ké tir
ngdy nhan ho so) UBND cap x4
phai chuyén hé so vé Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén.
2 A A ) can bé)
B2 El:];g; r(;uzotrusr?g 1':a\rrln Ellirl::][)ch(;ﬁﬁ UBND cap 03 ngay 01 bo ho so theo
Y . xd; UBND muc 2.3
cong cap huyén. L
cap xa
Tiép nhan hd so tai Trung tam
Hanh chinh cdng cap huyén: Cén
bo 'I;N&TKQ kiem tl‘ak ho %0 ] Can ba ) Miu sé 01 02, 03
- Néu ho so chua day du hoac TN&TKO: Gio (éu  co) 06
B3 | khong hop I¢ thi huéng dan b | TV TKQ: | hanh S L b
sung, hoan thien hd so theo quy | - Sa1P0 | chjnp | (Uyen) va 01 b
dinh UBND cap ho so theo muc 2.3
' X4

- Néu ho so day du, hop I¢ thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
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tra két qua cho ngudi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Chuyén hd so cho Chi nhanh

Can bo

B3 | Van phong Pang ky ddt dai gidi | TN&TKQ n%’aSy 's\zlralgér(r)llt’hgg va ho

quyet. van thu

Tham dinh ho so:

- Néu du diéu kién thi xac nhany

kién vao don ding ky cap Giay

ching nhan, trinh Lanh dao Chi

nhanh Vin phong Ping ky dat

dai ky xac nhan noi dung thay

d6i vao don dé nghi cap Giay

chung nhan, duy thao Van ban

tham dinh hd so va ky nhay Giay

chirng nhan. Miu 05 (cap

- Néu khong du dieu kién thi néu | Can bo xt huyén); ho so da

16 1y do khong du diéu kién cap | 1y ho so duoc dién thong tin
B4 Gidy chung nhan vao don dang | cua Chi 23 ngay va xac nhan cia

ky va du thao Van ban tham dinh nhanh nguoi  kiém  tra;

trinh Lanh dao Chi nhanh Vian | VPDK dat Giay chaing nhan;

phong dang ky dat dai ky duyét. dai Vin ban tham dinh

Luu y: Truong hop ngp hé so ho so da ky nhay.

qua Hé thong thdng tin thi tuc

hanh chinh tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

thi yéu cau nguoi Nop hé so nop

lgi cac thanh phan hé so yéu cau

ban goc cho Chi nhanh Vin

phong dang ky ddt dai (qua

Trung tdm hanh chinh céng cdp

huyén).

Xem xét, ky duyét két qua tham | Lanh dao, Mau 05 (cap
85 | dinh hd 5o 4 E?iye - can by Chi| g o, | huyén); HO so da

‘ nhanh Van duogc dién thong tin

Chuyén phong Tai nguyén va

phong dang

va Xac nhan cua
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MBoi trudng giai quyét. ky dat dai ngudi  kiem  tra;
Giay ching nhan;
Vién ban tham dinh
hd so da ky.
Phong Tai nguyén va Mai truong
xem xét ho so: < .
- Néu du didu kien thi trinh lanh | ., . Mau O‘Z (ﬁ‘i‘p
dao phong ky nhdy Gidy ching Can bg _ | huyén); dy  thao
B6 ahan phong 10 ngay | Giay chung nhan
I S TN&MT hoic dy thao Vin
- Néu khong du dicu kién thi du ban tra hd so
thao Vin ban tra ho so trinh 1anh '
dao phong ky nhay.
N . .. L Mau 05 (cap
Lih doo N0 T8 00981 2| s | i v
B7 o1 truong Ky nhay vao ' phong 05 ngay | Giay chung nhan
thao & B6 va trinh Lanh dao 9 ha N
UBND cép huyén ky duyét TN&MT hozc ay thio Vin
i i ban tra ho so.
. Mau 05 (cip
< % ~ v, | Lanh dao N ”
B8 LanP d?o UBI\!chap ,huyen ky UBND cp | 05 ngay huyen), ) Gla}y
duyét cac du thao & budc B7 UV ching nhan hoac
uyen < 1.2 2 A
Van ban tra ho so
Pong dau, phat hanh vin ban; x .
Chuyén két qua giai quyét vé Chi | Vin thu Mau _ 05 (cap
. < \ < ;A x 0,5 huyén); Giay
B9 |nhanh van phong dang ky dat| UBND cap A ; . y
dai. huyen: ngay |chang nhan hoac
o Vin ban tra ho so
Cap nhat théng tin vao so dia| _, . .
chinh, Tuu hd so. Can bo Chi ) |
B10 | Chuyén két qua vé Trung tam nhanh 1, a Mau 05, 06,
yen et qua e Irung VPDK dét |~ 9% | Gidy chang nhan

hanh chinh cng cap huyén.

dai




44

N | g Wi oL 06
B11 Tra ket qua giai quyet cho| Canbd hanh (huyén) Giay
UBND cap xa. TN&TKQ . chang  nhan/Van
chinh y e A
ban tra ho so
, , Can bo Gid Mé’u 01, 06 (x&)
B12 UBND cap x4 tra két qua cho ho | TN&TKQ hanh Giay chang
gia dinh, ca nhan. cua UBND chinh nhém/Vén ban tra
cap xa ho so

* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp xa dé giri cho
16 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién cdn thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong
thdng tin thu tuc hanh chinh tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buéc trong

quy trinh.
3 |BIEU MAU
w]
Mau 01 Mau (EJOCX
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mﬁu 02 ) . i . MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
w]
Ma:lu 03 Mau (E.;ocx
Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
w]
M'flu 04 Mau (E.;ocx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=
Mﬁu 05 ) i o MAu 05.docx
Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét ho so
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o
Mau 06 ) . M3u 06.docx
So theo doi ho so

Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat,
guyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat
BM.bb.32.01 @j

BM.DD.32.01

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

BM.bb.32.02 Iﬂ—j

BM.DD.32.02

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03 (néu c6); 06 (xa) luu tai B6 phan TN&TKQ cua UBND cap
Xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 (huyén) luu tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05 (huyén) Iuu theo ho
so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy chang nhan (ban photo).

Phiéu lay y kién vé viéc chang nhan quyén s¢ hitu tai san gin lién voi dat;
Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Quyét dinh cdng nhan du diéu kién cap Giay chang nhan.

Vin ban thu phi tham dinh; Thong béo thué; Gidy nop tién.

Phan mém, so6 theo d&i chuyén mén (néu co).

Vin ban thong bao khong du diéu kién chuyén d6i (Truong hop khong da diéu
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kién chuyén doi).

Ho so dugc luu tai Chi nhanh VP dang ky dat dai (TH ho so da diéu kién cap GCN)
thoi gian luu 1au dai (05 nam), sau khi hét han, chuyén hd so luu trir theo quy dinh
hién hanh.

Cac truong hop khac luu theo quy dinh hién hanh.
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B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
1. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.06
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Trudc khi hét han su dung dat téi thiéu 1a 06thang.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;

- Qua B0 phan Tiep nhan va Tra két qua UBND cip x& (néu ¢6 nhu cau),
truong hop nop ho so tai cap x4 thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan
hd so) UBND cap x3 phai chuyén hd so vé Trung tim Hanh chinh cong cap

~ | huyén.
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé théng théng tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat «
BM.DD.06.01.
Gidy ching nhan quyén str dung déat hodc Giay ching
@) nhan quyen s¢ hitu nha ¢ va quyen su dung dat ¢ hoac X
Glay chang nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha o
va tai san khéc gan lién voi dt.
3) Chung tir da thuc hién xong nghia vy tai chinh (néu cd). X
2.4 | S lwong ho so: 01 (bd)
55 | Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, khong tinh

thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi
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gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi
sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur 1y ddi voi truong hop st dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Péi v6i cac xd mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;
- B6 phan tiép nhan va tra két qua caia UBND cap x4

26 1 Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé théng théng tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Phong Tai nguyén va Moéi truong - UBND céap huyén.
,7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Co quan thué, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du dieu kién: Quyét dinh gia han quyén sir dung dat. Giay chung
99 nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ tai san khac gan lien véi dat da
"~ | dugc chinh ly.
+ HO so khong du diéu kién: Thong bao khong du diéu kién gia han sir dung
dat.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Theti gian Bieu maﬁu/Ket
: nhiém qua
Tiép nhan ho so tai Bo phan| Cénbo
tiép nhan va tra két qua cua| TN&TKQ; XA o
UBND cap x& Can bd| canbo dia Gio hanh ('\)g,alénza gg) 00261
B1 | TN&TKQ kiém tra ho so: chinh; ,

chinh | (x&) va 01 bo ho

- Néu ho so chua day da hoic | UBND cap so theo muc 2.3

khong hop 1€ thi huéng dan bo | x&/mguoi
sung, hoan thién ho so theo quy | NP ho so
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dinh.

- Néu hd so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
cd).

2 X A ) Can b@
Chuyin e UBNDER  UBND ol | g 0100 s e
o % R xa; UBND muc 2.3
chinh cbng cap huyén. s
cap xa
Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiép tir ngudi nop ho so
hoac tur dich vu Buu chinh hoac
qua Hé théng théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hozc tir UBND cap xa.
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop Ié thi huéng dan bo o
sung, hoan thién ho so theo quy | Cén b Mau s6 01; 02,
dinh. Néu khdng b6 sung hoan | TN&TKQ; Gio hanh | 03 (néu co); 06
B2 | thi¢n duoc thi tir choi ticp nhan | can by chinh (huyén) va 01 bo
ho so. UBND cap ho so theo muc
- Néu hé so ddy du, hop lé thi | Xx&/nguoi 2.3
lam tha tyc tiép nhan hd so, hen | NOP ho so

tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nop phi, 18 phi (néu
co).

Luu y: Truong hop nguoi nop
hé so nép tir UBND cdp x& thi
thuc hién tuw buoc Bl. Truong
hop nguoi nép ho so nép tai
Trung tdm Hanh chinh cbng
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong théng tin
gigi quyéet TTHC cua tinh thi
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thuec hien tur buroc B2.

Chuyén hd so vé Phong Tai

B3 |nguyén va Moi  trudong Tﬁg‘Tblg 0,5 ngay rl\]/!éu 1(21’ 0}? va
(TN&MT) cip huyen. Q 0 sokem theo
Xem xét xt Iy ho so: Mau 05;

- Néu hod so du diéu kién xi ly Cac nodi  dung
thi chuan bi c4c noi dung dung can thiét d@é tién
lién quan dé tién hanh kiém tra hanh kiém tra
thuc dia theo budc B5. thuc dia.

- Néu hé so khong du diéu kign | Cong chuc

xtt ly tham muu UBND cap | Xur ly ho so ;

B4 huyén ban hanh Thong bao| (Phong 01 ngay Mau 05, 06;
khong du diéu kién gia han sit| TN&MT) Théng bao
dung dat chuyén kém hd so khéng du diéu
sang Trung tdm Hanh chinh kién gia han su
cdng cap huyén dé tra cho can dung dat, hd so
bo dia chinh UBND cép xd/ho kém theo
gia dinh/ca nhan theo budc
B14.

ohe Mau 05;
B5 | T4 chuc kiém tra thuc dia ™ gll/gllT 0,5ngay |Bién ban kiém
tra thuc dia;
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia, kiém tra hd so, tham
dinh nhu cau st dung dat:
- Néu du diéu kién gia han st Mau 05;
dung dat thi du thao To trinh, To trinh, du thao
Quyét dinh cho phép gia han st | Cong chic Quyét dinh gia

g | dung dat trinh Lanh dao phong | xir Iy hd so 01 ngay han sir dung dat/
TN&MT xem xét. (Phong Thong bao
- Néu khong du diéu kién gia| TN&MT) khong du diéu

han st dung dat thi du thao
Thong bao khong du diéu kién
gia han st dung dét trinh 1anh
dao phong TN&MT xem xet.

Luu y: Truong hop nép hé so

kién gia han st
dung dat
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qua hé thong théng tin gidi
quyét thi tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cau ngwoi ngp ho so
ngp lai cac thanh phdn hé so
y&u cdu ban goc cho Phong Tai
nguyén va Moi truwong (qua
Trung tdm hanh chinh céng cdp
huyén).

Mau 05;
To trjnh, du thao
Quyét dinh gia

Xem xét, ky duyét, ky nhay két | Lanh dao b o d i
B7 |qua thuc hién tai busc B6 theo |  phong 0,5 ngay T?]r:‘)r?u ung gzto
thAm quyén. TN&MT; khéng i didy
kién gia han su
dung dat
Mau 05; Quyét
dinh gia han st
. e LA \ ... .| Lanhdao dung dat /
B8 ngéglggt ket qua thuc hien tal | ;a\p ciap | 0lngay |Théng béo
' huyén khong du dicu
kién gia han su
dung dat
DPong dau, phat hanh vin ban:
- Chuyén Quyét dinh gia han sir - MU 05 hd so
dung dat va ho so kém theo Vi Quyé:c dinh
sang Chi nhanh VPDK dat dai gia han sir dun g
lam Phieu chuyén thdng tin xac Vin thu dAt '
B9 dinh nghia vu thue theo B10. Can bA’ L
2 R . 0 5 - Hoac mau 05
- Hodc chuyén Thong bdo| 4 o0 qiag 05ngay | . Théng bio
khong du diéu kién gia han su i I.)'/ ho so khé)ng qu didy

dung dat kém ho so sang Trung
tam hanh chinh céng cap huyén
dé tra cho can bo dia chinh
UBND cip x&ho gia dinh/ca
nhan theo budc B14.

kién gia han st
dung dat (kem
ho so)
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Chi nhanh Van phong dang ky

Mau 05;

dét dai lam Phiéu chuyén thong | Chi nhanh Phiéu chuyén
tin xé4c dinh nghia vu thue gui | VP DK dat thong tin xac
co quan thué. dai dinh nghia vu
thué
B10 01 ngay
Lanh dao
Phong TN&MT ky Hop dong | phong 5 A
thué dat dbi voi trwong hop | TN&MT: Hop d(‘i’l‘g thue
A 34 ‘- N at
thué dat ngudi thué
dat
Nguoi xin gia han st dung dat
thuc hl?n ngI,na vu tai chinh Ho gia Khong Ching tir thuc
theo thong bé&o cua co quan . . . - N .
B1l FENEA X . g .| dinh,ca |qua30 hién nghia vu tai
thué va nop ket qua lai Chi nhan nad chinh
nhanh VPDK dat dai qua Trung gay
tam hanh chinh cong cap huyén
Chi nhanh Van phong déng ky
QD dit, quyén 5o ha Nha g| T En” Miu 05; Gidy
p12 | 2> ddb duyen 5o ful INna .| VPbK dat | 0,5ngay |chang nhan
va tai san khac gan lien véi dat; dai chinh I¥
cap nhat, ‘chinh ly co so dir liéu y
dat dai, ho so dia chinh.
Mau 05, 06;
Quyét dinh gia
Pong dau, phat hanh van ban; | Van thu h%rj Sir dyng (,iat;
Chuyén két qua giai quyét vé | Chinhanh |Gy ching
B13 A s f z X 0,5ngay | nhan/ Thong bao
Trung tam hanh chinh cong cap | VPDK dat - ) A
NUVE : khong du diéu
uyen dai Kian di )
ien gia han su
dung dat (kem
ho so)
Mau 01, 06
g1q | Tra két qua giai quyét va thu| Canbo | Giohanh | _, (huyen)h’
phi theo quy dinh. TN&TKQ | chinh |Gy ching

nhan; Quyét gia
han sir dung dat/
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Thong béo
khong du diéu
kién gia han su
dung dat (kém
hd s0)

UBND cap x4 tra két qua cho
ho gia dinh/cd nhan ddi V6i
truong hop tiép nhan hd so tir
UBND céap xa.

B15

Can bd
TN&TKQ
cua UBND

cap xa

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06 (x4);
Giay chtng
nhan; Quyét gia
han str dung dét
/  Théng bao
khong du diéu
kién gia han su
dung dat (kém
hd s0).

* Truwong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho t6 chirc, cd

nhan.

* Trong qua trinh gidi qyyét h6 so nguoi c6 trach nhi¢m thurc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai quyet trén Hé thong
thdng tin giai quyet thi tuc hanh chinh cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

twong 1Ng Voi cdc buoc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
=
Mﬁu 01 ) ) . ) MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
W
Méu 02 Mau O‘ZJOCX
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mflu 03 ) ) ) o MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
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2
Mau 04 ) 3 ) MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

%

Mﬁu 05 ) i o M3u 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

=
Mau 06 . . Mau 06.docx
S6 theo doi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.DD.06.01
BM.PP.06.01 WE

BM.DD.06.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 (x&) luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap x4 (ddi véi truong hop tiép nhan hd so tir UBND cap x4).

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cdng cp
huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Giay chang nhan (ban photo).

Quyét dinh gia han sir dung dat/ Thong bao khong du dieu kién gia han sir
dung dat.

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban dd dia chinh.

Vin ban thu phi tham dinh + Théng béo thué + Gidy nop tién (néu cd).

H§ s0 dugce luu tai Chi nhanh VPDK dat dai, thoi gian luu 1au dai (05 nam). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trlr theo quy dinh hién hanh.
Cac truong hop khac luu theo quy dinh hién hanh.
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2. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.bb.11
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khdng
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tm Hanh chinh cong cép huyén;

- Qua Bo phan Tlep nhan va Tra két qua UBND cép x& (neu ¢6 nhu cau),
truong hop nop ho so tai cap x4 thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhén
hd so) UBND cap x& phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén;

- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi dinh chinh Gidy chiing nhan ddi voi truong
(1) | hop phat hién sai sot do !Si cua nguoi su dung dat, chu so X
hiru tai san gan lieén véi dat.
(2) | Ban géc Giay chiing nhan da cap. X

* Luu y khi nép hé so:

+ Néu nop hé so truc tzep tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén hoac Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cdp xd, truong hop yéu cau bdn sao thi
kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so triee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua buu chinh thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
c6 tham quyén.
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2.4 | S6 lwrgng hd so: 01 (bod)
Thoi han giai quyét: 10 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, khdng tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luat; thoi gian tiép nhan
ho Sy tai X, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh (néu c0), thoi gian xem xét Xu
25 13’{ doi yé’i truong hop sir dung dat cd vi pham phap luat, thoi gian trung cau
"~ | giam dinh.
Ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, vang sau, ving xa, vang co diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, viung c6 diéu kién kinh t& - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién duoc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
5 |~ BO phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cép xA.
"~ | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua Heé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai.
- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén dbi voi
trudng hop nguoi sur dung dat, chu so hiu tai san gan lien voi dat 1a ho gia
2.7 | dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai dugc
so htru nha ¢ gan lién véi quyén st dung dét ¢ tai Viét Nam duoc cap Giay
chung nhan lan dau.
- Co quan dwoc ity quyén: Khong.
- Co quan phoi hop: Khong.
Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc s& hitu nha & gan lién véi quyén sir
dung dat ¢ tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
29 |* _I—jé so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va lap hc‘? s dé Nha nudc quan 1y,
"~ | Giay chting nhan da duoc dinh chinh ndi dung co sai sot.
+ Hb so khong du diéu kién: Vian ban tra ho so (kém ho so).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/Keét qua
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nhiém gian
Tiép nhan hd so tai B phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cidp x& Céan bd
TN&TKQ Kkiém tra hd so:
- Néu ho so chua day du hodac |  Cén bo X &
khong hop ¢ thi huong dan | TN&TKQ; | oo (r“]’(';“(%‘)’_"olé (()fé)Oj’a
bo sung, hoan thién ho so | UBND cap chinh 01 b Hé <o theo
theo quy dinh. Xé/nguoi e 2.3
Bl |- Néuho so day da, hop lé thi | nop ho so o
lam thu tyuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho nguoi
nop hd so va yau cau nop
phi, I phi (néu co).
Chuyén ho so 1én UBND cap | Cén bo
huyén qua trung tam Hanh UBND cap | 03ngay | Ho so theo muc 2.3
chinh céng cap huyén. X4
Tiép nhan ho so tai Trung
tam hanh chinh cbng cap
huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan
ho so truc tiép tir ngudi nop
hoé so hodc tir dich vu Buu
chinh hoic qua Hé thong
thong tin giai quyeét thu tuc o
N y ) .. | Canbo
E?tnh _chlnh cua tinh: TN&TKO: Miu sé 01: 02, 03
p://dichvucong.hatinh.gov. ARN N e A
B2 | vn hoic tir UBND cip Xa. can b,Q dia | Gio hanh (r]eu CO): 0§ (huyén)
LA A 4 s chinh chinh va 01 bd ho so theo
- Néu ho so chua day du hoac £ 23
khong hop 1& thi husng din | Do) S%P myc 2.
bé sung, hoan thién hd so| ongudl
nop ho so

theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam thu tyuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho nguoi
nop hd so va yéu cau nop
phi, 18 phi (néu co).

Luu y: Truong hop nguoi
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ngp hé so nép tir UBND cdp
xa thi thuc hién tur buoc B1.
Trieong hop nguoi nép ho so
nop tai Trung tédm Hanh
chinh céng cdp huyén/qua
dich vu buu chinh/qua Hé
théng théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh thi thuc hién
tur buoc B2.

o Can bo

Chuyén ho so cho Chi nhanh | TN&TKQ x s A

B3 | Vin phong dang ky (VPPK) | hoac nhan | 0,5 ngay | M3! ?(1\’ 05 va ho so
Loar. LS ) o em theo
dat dai gial quyeét. vién Buu
dién

Tham dinh hé so:

Néu ho so du diéu kién: du

thao Bién ban tham dinh; Ghi

ndi dung dinh chinh 1én gidy

ching nhan hodac du thao

Gidy chimg nhan néu nguoi N

sit dung dat c6 nhu cau cép Mau 05;

d6i, TO trinh dé nghi phong Du thao Bién ban

Tai nguyén va Moi truong, tham dinh, To trinh,

UBND cép huyén xem xét Pon d& nghi dinh

giai quyét trinh Lanh dao Chi | Vién chuc chinh di duoc xac

nhanh VPPK dit dai ky| Chinhanh nhan ndi dung dinh
B4 | duyét. Van phong | 3,5ngay | chinh, dy thao noi

- Néu hd so khong du diéu | dang ky dat dung dinh chinh 1én

kién dinh chinh thi tham muu dai Gidy chung nhan

Vin ban tra ho so trinh Lanh
dao Chi nhanh VPPK dét dai
xem xét, ky duyét va chuyén
Trung tdm Hanh chinh coéng
cap huyén tra cho ngudi nop
hd so theo B11.

Lueu y: Trieong hop ngp hé so
qua H¢ thong thdng tin thu
tuc hanh chinh
tinh:http://dichvucong.hatinh

hoac du thao Giay
churng nhan.
Hoic mau 05, 06 va
Vin ban tra hd so
(kém hd so)
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.gov.vn thi yéu cau nguoi nop
ho so ndp lai cac thanh phan
ho so yéu cau bdan géc cho
Chi nhanh VPDK ddt dai
(qua Trung tam hanh chinh
cdng cap huyén).

Ky duyét két qua giai quyét| Léanh dao N
B5 tai B4, chuyén phong Tai| chi nhanh 01 ngay Mau 055
nguyén va Moéi truong | VPDK dat To trinh, ho so
(TN&MT) giai quyét. dai
Kiém tra, tham dinh ho so
- Néu du diéu kién thi trinh x CUA
lanh dao phong TN&MT ky ¥ha§n OSLaoHO o
nhay dy thao Thong bao dinh Chl'nhg Gidy chimng
chinh Giay ching nhan kem nhan  kém  Gidy
Giay ching nhan da duoc ghi chﬁ:ng nhan di duoc
ndi dung dinh chinh hodc dy | Cong chirc ghi noi June dinh
B6 |thao Giay chang nhan moi phong 02 ngay chinh/ du thé% Gii
duoc dinh chinh ndi dung sai | TN&MT ching  nhan m(%
SOt neu ngudi sir dung dat c6 duge dinh chinh noi
nhufau Cflp dof' N dung co sai sot hoac
- Néu khong du diéu ki¢n thi du thao Vin ban tra
du thao Van ban tra ho so hd so.
trinh  lanh dao  phong
TN&MT ky duyaét.
Mau 05; hd so,
Thong bao dinh
~ chinh Giay chuang
Lanh dao phong TN&MT xét | -anh dao . |nhan, Gidy chung
B ky nhay ho so phong 01 ngay nhan dugc dinh
' TN&MT ; - )
chinh noi dung coé
sai s6t hoac Van ban
tra ho so da ky nhay
~ Mau 05;
B8 E)Y/ duyét ket qua tai budc l}SIIiIhDdggp 01 ngay Giéy ,chl’rng, nhgfiﬂ
: huyén duoc dinh chinh ndl

dung c0 sai sét hoac
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Vian bz”}n tra hd so
(kem ho so).

Mau 05;
Gidy chung nhan

bong déu, phat hanh van ban | Van thu; p dinh chinh n6i
va chuyén két qua vatoanbg | Canbo | o du’gc i chin n,(-f['
B9 |hd so cho Chi nhanh Vin| VPDK d4t | ~°"9% dung cO sal soi,
phong diing ky dat dai. dai (kém ho so) hodc
Vén ban tra ho so
(kém ho so)
Mau 05, 06;
- Cap nhat thong tin vao sé | Can bé Chi Giay ching  nhan
dia chinh: hanh dugc dinh chinh nol
g1o |Hachn. . nnanh ... |dung c6 sai sOt
- Chuyén ket qua vé Trung | VPDK dat | 0,5 ngay kem  ha hodc
tim hanh chinh cong cip|  dai (kém ho so) hoac
UV Vén ban tra ho so
uyen. (kém hd so)
Can b@ . X Mau (,)11 06; A
Trung tdm Hanh chinh cbng A N dugc dinh chinh ndi
X n X . can bo Gio hanh i , )
B11 |cap huyén tra két qua giai z . dung cé sai sot,
% UBND cap | chinh \ \ 9
quyét TTHC. N . (kem ho so) hoac
xa/nguol y X 2 A
nop hd so Vén ban tra ho so
' (kém ho so).
Mau 01, 06 (x&)
UBND cap x& tra két qua cho| Can bo Giay ’chu’ng, nhaﬂ
N L A \ s duoc dinh chinh nol
nguoi st dung dat neu treong | TN&TKQ | Gio hanh , o
B12 ” A X ol 5 dung cé sai sot,
hop ticp nhan ho so tu| caa UBND | chinh . \ <
L I (kem ho so) hoac
UBND cap xa. cap xa

Van ban tra ho so
(kém ho s0).

* Truong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truée
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 141 va hen
lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé

gi+i cho té chirc, c& nhan.
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* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thec hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét
trén H¢ thong théng tin  thé tuc  hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phieu tur choi tiep nhan giai quyeét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 MAu 06.docx
So6 theo doi ho so

HO SO LUU

I\/Iau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 (xa) luu tai BO phan TN&TKQ cua UBND
cap xa d6i voi truong hop tiép nhan ho so tir UBND cap XA.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 (huyén) luu tai B phan TN&TKQ cua Chi
nhanh VPDK dét dai tai Trung tam hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05
luu theo két qua giai quyéet TTHC.
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- | Hd so dau vao theo muc 2.3.

- | T trinh cta Chi nhanh VPDK dat dai.

- | Bién ban tham dinh.

- | Thong béo dinh chinh Gidy chang nhan.

- | Gidy chung nhan (ban photo).

- | S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai Chi nhanh Van phong diang ky dat dai va luu trir theo quy dinh
hién hanh.

3. Thu hoi Gidy chimg nhin da cap khong ding quy dinh caa phap
luat dit dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai sin gin lién véi dat phat
hién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PD.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khong

2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé thdng thong tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

(1) |Pon phan anh viéc cap Gidy ching nhan khong ding quy | X
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dinh.
(2) | Ban gbc Gidy chting nhan da cap. X
* Luu y khi nép hé so:
+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén truong
hop yeu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so triec tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép fzé so' qua dwong buu chinh thi ngp ban sao co chiing thyc cua co
quan co tham quyeén.
2.4 | S6 lwrgng hd so: 01 (bod)
2.5 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.
2.6 | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thdng thong tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hign: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.
Co quan ¢6 tham guyen quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén doi voi
Gidy ching nhan di cap cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.7 | Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc s& hitu nha & gan lién véi quyén sir
dung dat ¢ tai Viét Nam.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Co quan thanh tra (néu co).
Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc s& hitu nha & gan lién véi quyén sir
dung dat ¢ tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y,
2.9 | Quyet dinh thu hoi Giay chirng nhan.

+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du dieu kién thu hoi
Giay chung nhan.
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2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén:
Can bé TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir nguoi Nop ho so
hoac tr dich vu Buu chinh
hoac qua Hé thdng thdng tin
giai quyét tha tuc hanh chinh
caa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n.

- Néu ho so chua day du hoac
khéng hop 1¢& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam tha tyc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 18
phi (néu co).

Can bo
TN&TKOQ;
ngudoi NOp

hd so

Gid hanh
chinh

Mau sb 01; 02, 03
(néu cd); 06 va 01
bo hd so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so cho Chi nhanh
Van phong dang ky (VPDK)
dat dai.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho
so kém theo

B3

Tham dinh hd so:

- Néu du diéu kién dé nghi thu
hoi dat thi 1ap Bién ban tham
dinh, T& trinh dé nghi phong
Tai nguyén va Mo1 truong
(TN&MT), UBND huyén ra
quyét dinh thu héi Giy ching
nhan trinh Lanh dao Chi nhanh
VPDK dit dai ky nhay.

- Néu khong du diéu kién thu
hdi dat thi du thao Vin ban

Cén bo Chi
nhanh
VPDK dit
dai

Gio hanh
chinh

Mau 05;

Du thao Bién ban
tham dinh, T trinh
hoac Van ban
théng bao khéng
da diéu kién thu
hoi Giay ching
nhan
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thong bao khong du diéu kién
thu héi Gidy ching nhan trinh
lanh dao Chi nhanh VPBK ky
duyét.

Luu y: Trwong hop nép hé so
qua Hé théng thdng tin tha tuc
hanh  chinh  cua  tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n thi yéu cau nguwoi ngp ho so
ngp lgi cac thanh phdan hé so
y8u cau bdn goéc cho Chi
nhinh VPDK ddt dai (qua
Trung tadm hanh chinh cong
cap huyén).

Mau 05;
Lanh  dao Bién ban théfn
mg | Xem Xét hd so va ky duyét két | Chi nhanh | Gio hanh f}f‘h’bTO m[‘h hg‘i‘c
qua tai B4. VPDK dit| chinh | a0 Dan thong bao
dai khong _du_cjleu Kién
thu hoi Giay chung
nhan da ky.
Pong dau, phat hanh vin ban. )
- Chuyén toan bd hd so Ién Mau 05;
phong TN&MT giai quyét doi Bién ban tham
véi truong hop du diéu kién | Van  thu, dinh, To trinh kém
thu hdi. vien chuc| ~.. .., | hdso.
. . , . , Gio hanh -

BS |- Chuyén Van ban thong bao | chi nhanh | = . " | Hoic mau 05, 06;
khong du diéu kién thu hoi va | VP dang Vin ban thong bao
ho so kém theo sang Trung | ky dat dai khong du diéu kién
tam hanh chinh cong cap thu hoi Giay chang
huyén dé tra cho ho gia dinh, nhan kém ho so.
ca nhan theo B9.

Phong TN&MT soét xét, hoan Mau 05;

thién ho so: H6 so kém theo,
gg |- Néuho so dudieu kign thidu | Phong | Gio hanh | Quyét dinh thu héi

thao Quyét dinh thu hoi Giay | TN&MT chinh | gidy chéing nhan

chung nhan trinh lanh dao
UBND huyén ky duyét.

hoic Van ban
théng bao khoéng
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- Néu hd so khéng du diéu
kKién thi tham muu Van ban
thong bao khong du diéu kién
thu hoi trinh 1anh dao UBND
huyén ky duyét.

du diéu kién thu

hoi da ky nhay.

Mau 05;
Quyét dinh thu hoi

B7 ;(ern xét, ky duyét két qua tai Lsrglngo Gio ,hanh S(;g():/ Ch\‘;;l? nggg
uoc B6. NUVe chinh A . N
uyén théng bao khéng
du diéu kién thu
hoi da ky.
Mau 05, 06;
, Quyét dinh thu hoi
Pong dau, phat hanh van ban. Van thu gidy chang nhan
B8 chuyén Trung tdm hanh chinh | huyén, | Giohanh |hoic Van ban
cong cap huyén dé tra cho ho | nguoi su chinh | théng bao khong
gia dinh, c4 nhan. dung dat du diéu kién thu
hoi va hd so kém
theo.
Mau 01, 06;
Quyét dinh thu hoi
gidy chtng nhan
A £ Canbd | Giohanh |hoic Vin ban
B9 | Tra ket qua gial quyet. TN&TKQ | chinh |thong bao khong

du diéu kién thu
hoi va ho so kém
theo

* Truong hop ho so quda han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen
lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén dé
gi+i cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi co trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra hé so, két qud gidi quyét
trén  Hé théng thbng tin  thu tuc hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vai cdc buoc trong quy trinh.
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BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx

@j

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 MAau 06.docx
So6 theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh
VPDK dat dai tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo
ket qua giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

T& trinh cua Chi nhanh VPDK dit dai.

Bién ban tham dinh.
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Quyét dinh thu héi gidy chiing nhan.

Gidy chung nhan.

Co so dit liéu dét dai (tham chiéu).

Vin ban théng béo khong du diéu kién thu hoi Gidy ching nhan (d6i véi
truong hop khong dua dicu kién).

Ho so dugc luu tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai va luu trir theo quy dinh
hién hanh.

4. Pang ky va cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru

nha & va tai san khac gan lién véi dat lan dau.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PP.13

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Dol v6i truong hop chuang nhan quyén sé hitu rirng san xuét 1a riing trong
thi vén dé trong rung, tién da tra cho viéc nhan chuyen nhuong rung hoac
tién nop cho Nha nudce khi dugc giao ring cé thu tién khdng c6 ngudn gdc tir
ngan sach nha nudc.

- Pai véi cong trinh xay dung c6 sir dung vao muc dich luu tra du lich theo
quy dinh caa phap luat vé du lich trén dat thwong mai, dich vy néu dap ung
du diéu kién theo quy dinh cua phap luét vé dat dai, phap luat vé xay dung,
phap luat vé kinh doanh bat dong san thi duoc ching nhan quyen so hiru
cong trinh xay dyung gan lién véi dat theo muc dich st dung dat thuong mai,
dich vy;

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng thang tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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2.3

Thanh phan hd se, bao gom:

Ban
chinh

Ban sao

Thanh phan hé so doi véi truong hep dang ky va cip
Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyen sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau, trir cac
truong hop quy dinh tai B, C, D muc nay

1)

Pon dang ky, cap Gidy chung nhan quyen st dung dat,
quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo
mau BM.bb.13.01;

(2)

Mot trong céc loai giay to vé quyen sir dung dat (ban sao
mot trong cac glay to da c6 cong ching hodc chang thuc
hoic ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh):

(2.1) Giay to vé quyén duoc st dung dat trudc ngay 15
thang 10 ndm 1993 do co quan c6 tham quyén cap trong
qué trinh thuc hién chinh sach d4t dai cua Nha nuéc Viét
Nam dan chu Cong hoa, Chinh pha Cach mang Iam thoi
Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa
hoi cha nghia Viét Nam;

(2.2) Giay chting nhan quyen su dung dat tam thoi duoc
co quan Nha nudc c6 tham quyén cap hoic c6 tén trong
S6 dang ky ruong dat, So6 dia chinh trudc ngay 15 thang
10 nam 1993;

(2.3) Giay to hop phap vé thira ké, ting cho quyén su
dung dat hoic tai san gan lién véi dat; gidy to giao nha
tinh nghia, nha tinh thuong gan lién véi dat;

(2.4) Giay to chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban
nha ¢ gan lién voi dat o truée ngay 15 thang 10 nam 1993
duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan la di st dung
trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

(2.5) Giay to thanh Iy, hoa gia nha ¢ gan lién véi dat o;
gidy to mua nha ¢ thuoc so hitu nha nudc theo quy dinh
cua phap luat;

(2.6) Gidy to vé quyén sir dung dat do co quan c6 tham



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

70

quyén thudc ché do cit cép cho nguoi st dung dat;
(2.7) Mot trong cac giay to lap truéc ngay 15 thang 10
nam 1993 c0 tén ngu’0l sur dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, sb kién dién lap truéc ngay 18 thang 12
nam 1980.

- Mot trong céc gidy to dugc 1ap trong qué trinh thuc hién
dang ky rudng dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang
11 ndm 1980 cua Thu tudéng Chinh pha vé cong tac do
dac, phan hang va dang ky thong ké ruong dat trong ca
nudc do co quan Nha nude dang quan ly, ¢ tén nguoi St
dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong ding ky rudng dat cap
x4 xac dinh nguoi dang sir dung dat 1a hop phép;

+ Ban tong hop céc truong hop sir dung dét hop phap do
Uy ban nhan dan cap xa hodc Hoi dong dang ky ruong
dat cap x& hodc co quan quan ly dat dai cap huyén, cap
tinh lap;

+ Don xin ding ky quyén st dung ruong dat doi véi
truong hop khong cé bién ban xét duyét va Ban tong hop
cac truong hop sir dung dat hop phép. Truong hop trong
don xin dang ky quyen st dung rudng dat co sy khac
nhau gitra thoi diém 1am don va thoi diém xac nhan thi
thoi diém xac lap don duoc tinh theo thoi diém sém nhat
ghi trong don.

+ Gidy to vé viéc chiing nhan di dang ky quyén su dung
dat cua Uy ban nhan dan cap x4, cap huyén hoac cap tinh
cap cho ngudi sir dung dat;

+ Giay to Vé viéc ké khai dang ky nha cura dugc Uy ban
nhan dan cap x4, cap huyén hoac cap tinh xac nhan ma
trong d6 ¢ ghi dién tich dat c6 nha o;

+ Gidy to cta don vi qudc phong giao dat cho can bo,
chién sy 1am nha ¢ trudc ngay 15 thang 10 nim 1993 theo
Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nim 1991 cta Bo
truong Bo Qudc phong ma viéc giao dat o phu hop Voi
quy hoach sir dung dat 1am nha ¢ cua can b, chién sy
trong quy hoach dat quéc phong di duoc co quan cé tham
quyén phé duyét.”

- Dy 4n hoic danh sach hodc vin ban vé viéc di dan di
xay dung khu kinh té moi, di dan tai dinh cu duoc Uy ban
nhan dan cap huyén, cip tinh hoic co quan Nha nudc o
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tham quyén phé duyét.

- Gidy to cia nong truong, 1am truong quoc doanh vé
viéc giao dat cho ngudi lao dong trong ndng truong, 1am
truong dé 1am nha & (néu cd).

- Gidy to ¢6 noi dung vé quyén so hitu nha o, cong trinh;
vé viéc xay dung, stra chira nha ¢, cong trinh dugc Uy
ban nhan dan cap huyén, cip tinh hoic co quan quan ly
Nha nudc vé nha ¢, xay dung ching nhan hoic cho phép.
- Giay to tam giao dat caa Uy ban nhan dan cap huyén,
cap tinh; Pon dé nghi dugc st dung dat duoc Uy ban
nhan dan cap x4, hop tac x& ndng nghiép phé duyét, chap
thuén truge ngay 01 thang 7 ndm 1980 hodc duoc Uy ban
nhan dan cap huyén, cip tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to cua co quan Nha nudc c6 tham quyén vé viéc
giao dat cho co quan, to chic dé bd tri dat cho céan bo,
cdng nhan vién tu 1am nha & hoic xay dung nha & dé
phan (cap) cho céan bd, cdng nhan vién bang vén khdng
thudc ngan sach Nha nudc hoac do can bg, cong nhan
vién tu dong gop xay dung. Truong hop xay dung nha ¢
bang von ngan sach Nha nudc thi phai ban giao quy nha ¢
do cho co quan quan ly nha ¢ cua dia phuong dé quan ly,
kinh doanh theo quy dinh cua phép luat.

(2.8) Ban sao cac giay to lap trude ngay 15 thang 10 nam
1993 ¢6 tén ngudi sir dung dat néu tai diém g c6 xac nhan
cua Uy ban nhan dan Cap huyén, Cap tinh hodc co quan
quan ly chuyén nganh cap huyen, Cap tinh d6i véi truong
hop ban gdc gidy to nay da bi that lac va co quan Nha
nuédc khong con luu giit hd so quan Iy viéc cap loai gidy
to do.

(2.9) Mot trong cac giay to ve quyén st dung dat néu trén
day ma trén glay to do ghi tén nguoi khac, kem theo gidy
to vé viéc chuyén quyén sir dung dat cé chix ky cua céc
bén co lién quan.

(2.10) Ho gia dinh, c4 nhan duoc sir dung dat theo ban &n
hoac quyét dinh caa Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh
an cua co quan thi hanh an, van ban cong nhan két qua
hoa giai thanh, quyet dinh giai quyét tranh chap, khiéu
nai, t6 c4o vé dat dai cua co quan Nha nuéc c6 tham
quyén da duogc thi hanh.

(2.11) Ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat cd quyét




72

dinh giao dét, cho thué dit cia co quan Nha nudc co
tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.
(2.12) Giay xac nhan 1a dat s dung chung cho cong dong
d6i voi trudng hop cong dong dan cu dang sir dung dat.

©)

Mot trong céc gidy to vé quyén s¢ hitu nha ¢ doi véi
truong hop tai san la nha ¢ (ban sao glay to da co cong
chung hodc chung thuc hoac ban sao giay to va xuat trinh
ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va
xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

* Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mét trong cac
loai gidy to sau:

- Giay phép xay dung nha ¢ hodc gidy phép xay dung nha
& ¢6 thoi han doi véi trudng hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung. Truong
hop nha ¢ da xay dung khong dung voi gidy phép xay
dung duoc Cap thi phai co y kién bang vin ban cua co
quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan di¢n
tich xay dung khong dtng giay phép khéng anh huong
dén an toan cong trinh va nay phd hop véi quy hoach xay
dung d3 duoc co quan ¢ tham quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha ¢ thudc sé hitu nha nudc theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 61/CP ngay 05 thang 7 nim
1994 cua Chinh phii vé mua ban va kinh doanh nha &
hoac gidy to vé thanh Iy, hoa gia nha o thuoc so hitu nha
nudcC tr trude ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hoic tang nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan Két;

- Gidy to vé so hitu nha & do co quan c6 tham quyeén cap
qua cac thoi ky ma nha dat d6 khéng thuoc dien Nha
nudc xac lap so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua
Quéc hoi khoa X1 vé nha dat do Nha nude di quan ly, bd
tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach vé
quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia
trudc ngay Ol thang 7 nim 1991, Nghi quyét sé
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005
cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh viéc giai quyet
d6i véi mot sb tru:ong hop cu thé vé nha dat trong qua
trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh
sach cai tao x& hdi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam
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1991;

- Gidy to vé mua béan hoic nhan ting cho hoac dbi hoic
nhan thira ké nha & da c6 chung nhan caa cong ching
hoac chiing thyc caa Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén
theo quy dinh ctaa phap luat. Trueong hop nha & do mua,
nhan ting cho, ddi, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7
nam 2006 thi phai c6 vian ban vé giao dich do theo quy
dinh cua phap luat vé nha o.

Truong hop nha & do mua cua doanh nghiép dau tu xay
dung dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha ¢ do hai
bén ky két;

- Ban an hodc quyét dinh cua Toa an nhan dan hoic gidy
to ciia co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét duoc
quyén s& hitu nha & da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chiing nhan quyén so hitu
nha & ¢ mot trong nhiing gidy to quy dinh ma trén giay
to d6 ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to
vé mua bén, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & truéc
ngay 01 thang 7 nam 2006 c0 chir ky cua cac bén cd lién
quan va phai duoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan;
truong hop nha ¢ do mua, nhan ting cho, doi, nhan thua
ké nha ¢ trude ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong c6
gidy to vé viéc da mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira
ké nha & c6 chit ky caa cac bén c6 lién quan thi phai duoc
Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vé thoi diém mua, nhan
tang cho, doi, nhan thira ké nha & d6. Truong hop nguoi
dé nghi chung nhan quyén s& hitu nha ¢ c6 mot trong
nhiing gidy to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong
phu hop véi gidy to do thi phan nha & khong phu hop Vi
gidy to phai dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé
nha & khéng thudc truong hop phai xin gidy phép xay
dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop
nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop cd nhén trong nudc khdng ¢ mot trong
nhitng gidy to vé quyén so hitu nha ¢ thi phai co giay to
xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa vé nha ¢ di hoan
thanh xa@y dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc
xay dung truéc khi c6 quy hoach str dung dat, quy hoach
xay dung hoic phai pht hop quy hoach déi véi truong
hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém dan cu
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ndng thon theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha &
hoan thanh xay dung ké tur ngay 01 thang 7 nam 2006 tré
Ve sau thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan
cdp x& vé nha & khéng thudc truong hop phai xin gidy
phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha ¢ xdy dung trude ngay 01 thang 7 nam
2006; truong hop nha & thude ddi twgng phai xin phép
xay dung ma khéng xin phép thi phai cd gidy to cia co
quan quan Iy vé xay dung cap huyén chip thuan cho ton
tai nha ¢ do.

* Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hitu nha ¢ tai
Viét Nam phai c6 céc gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hoic nhan tang cho hoic nhan thira
ké nha & hoic duoc sé hitu nha & thong qua hinh thirc
khac theo quy dinh cua phap luat vé nha &;

- Mot trong cac gidy to caa bén chuyén quyén.

(4)

Mot trong cac gidy to vé quyén s& hitu cong trinh xay
dung dbi V6i truong hop tai san la cong trinh xay dung
(ban sao gidy to da co chung nhan hoac ching hoac ban
sao glay td va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho
so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban
chinh):

- Gidy phép xay dung cong trinh hoic giay phép xay
dung cbng trinh c6 thoi han doi véi trudng hop phai xin
phép xay dung theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung.
Truong hop cong trinh da xay dung khong ding vi gidy
phép xay dung duoc cap thi phai co y kién bang vin ban
clia co quan ¢ tham quyeén cap phep xay dung xac nhan
dién tich xay dung khong dung gidy phép khong anh
huong dén an toan cong trinh va nay phd hop véi quy
hoach xay dung di duoc co quan c6 tham quyén phé
duyét;

- Gidy to vé so hitu cong trinh xay dung do co quan ¢
tham quyén cap qua céc thoi Ky, trir trudng hop Nha nuéc
da quan ly, bd tri sir dung;

- Gidy to mua béan hoic ting cho hoic thira ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cua phép luat da dugc cong
chung hoac chang thuc theo quy dinh;

- Gidy to caa Toa an nhan dan hoic co quan nha nudc o
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tham quyén giai quyét duoc quyén sé hitu cong trinh xay
dung da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop ngudi dé nghi chiing nhan quyén so hitu
cong trinh xay dung c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh
néu trén ma trén giay to do ghi tén nguoi khéc thi phai c6
mét trong cac gidy to mua ban, ting cho, doi, thira ké
cong trinh x@y dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 c6
chir ky cua céc bén cé lién quan va duoc Uy ban nhan
dan tir cap x& tré 1&én xac nhan; truong hop mua, nhan
ting cho, d6i, nhan thira ké cong trinh Xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khéng cé glay to vé viéc
d3 mua ban, nhan ting cho, ddi, nhan thura ké co chit ky
cua cac bén co lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dén
cap xa xac nhan vao don dé nghi cap Gidy ching nhan
quyen su dung dat quyén sé hiru nha ¢ va tai san khéc
gan lién vai dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hitu
cong trinh ¢6 mot trong nhiing gidy to vé quyén sé hitu
cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop voi
glay td d6 hoac thi phan cong trinh khong phu hop véi
gidy to phai dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan cong
trinh da hoan thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nam
2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi ¢d quy hoach
st dung dat, quy hoach xay dung hoic phai phi hop quy
hoach ddi véi trudng hop xay dung sau khi cd quy hoach
st dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop cd nhan trong nudc khong co6 mot trong
nhitng giay to vé quyén so hitu cdng trinh thi phai duoc
Uy ban nhan dan cap x& xac nhan cong trinh di hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong
trinh duoc xay dung trudc khi ¢d quy hoach sir dung dat,
quy hoach xay dung hozic phai pht hop quy hoach ddi voi
truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dét,
quy hoach xay dung.

Truong hop cbng trinh hoan thanh xdy dung tir ngay
01/7/2004 thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan
dan cap xa vé cong trinh xay dung khdng thuoc truong
hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién veé
quy hoach nhu truong hop xay dung truéc ngay
01/7/2004; truong hop cong trinh thude déi twong phai
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xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to
ctia co quan quan ly vé xay dung cip huyén chip thuan
cho ton tai cong trinh do.

()

Mot trong cac gidy to vé quyén s¢ hitu ring san xuat la
ring trong ddi voi truong hop chiing nhan tai san rimg
san xuat 1a ring trong (ban sao glay to dé c6 cong ching
hodc ching thuc hoac ban sao glay to va xuat trinh ban
chinh dé can bé tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac
nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Gidy chung nhan hoiac mot trong cac gidy to quy dinh
tai Diéu 100 cua Luat Dat dai 2013 va biéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xdc dinh Nha nudc
giao dat, cho thué dat, cdng nhan quyén sir dung dat dé
trong ring san xuat phd hop véi muc dich sir dung dat ghi
trén gidy to do:

- Gidy to vé giao ring san xuat la ring trong;

- Hop dong hoic van ban vé viéc mua ban hoac tang cho
hoic thira ké d6i véi ring san xuat 1a ring tréng da duoc
céng chung hoac chang thuc theo quy dinh caa phap luat;
- Ban &n, quyét dinh cia Toa an nhan dan hoic gidy to
clia co quan nha nudc ¢ tham quyén giai quyét duoc
quyén s& hitu ring san xuét 12 rieng trong da cé hiéu luc
phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu
khong co glay to Ve quyén s& hitu rimg ma da trong rung
san Xuat bang vbn caa minh thi phai dugc Vian phong
dang ky quyén st dung dat xac nhan co du diéu kién
dugc cbng nhan quyén su dung dat theo quy dinh cua
phap luat dat dai;

(6)

Mot trong cac giay to vé quyén so hitu cdy lau nam doi
véi truong hop chang nhan quyén sé hiru cay lau nim
(ban sao glay to da c6 cong ching hodc chuang thyuc hoac
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh):

- Giay chiing nhan hodc mét trong cac giy to quy dinh
tai Piéu 100 cua Luat Dat dai 2013 va Piéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/NDB-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc
giao dat, cho thué dat, céng nhan quyén sir dung dat dé
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trong cdy lau nim phu hop véi muc dich sir dung dét ghi
trén giay to do:

- Hop ddng hodc van ban vé viéc mua ban hoac tang cho
hoac thira ké dbi véi cay lau nim da duoc cbng ching
hoac ching thuc theo quy dinh;

- Ban &n, quyét dinh cia Toa an nhan dan hoic gidy to
clia co quan nha nudc c6 thim quyén giai quyét duoc
quyén s hiru cay 1au nam da c6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhéan, cong dong dan cu
khong c6 gidy to vé quyen so hiru cly lau nam néu trén
day thi phai dugc Vin phong diang ky quyén su dung dat
x4c nhan c6 du diéu kién duogc cong nhan quyén st dung
dat theo quy dinh cua phap luat dat dai;

(7)

Chang tir thuc hién nghia vu tai chinh; Van ban cua
nguoi st dung dat dé nghi duoc mién, giam cac Khoan
nghia vu tai chinh vé dét dai (ban chinh) va ban sao céac
gidy to chang minh thudoc ddi twong dugc mién, giam
theo quy dinh cua phap luat (néu co);

(8)

Truong hop ¢ ding ky quyén sir dung han ché di véi
thira dat lién ké phai c6 hop dong hoic van ban thoa
thuan hodc quyét dinh cta Toa an nhan dan vé viéc xac
lap quyén sir dung han ché thira dat lién ké, kém theo so
dd thé hién vi tri, kich thuéc phan dién tich thira dat ma
ngudi sir dung thira dét lién ké duoc quyen sir dung han
che.

Ho so ngp khi cap Gidy chieng nhén doi véi truong
hop dién tich dat tang thém do nhin chuyén nhugng,
thira ké, ting cho quyeén sir dung dat da dwoc cap glay
chitng nhan nhwng thira dit goc chwa dwoc cip gidy
chirng nhan

1)

bon dang ky, cap Giay chang nhan quyen su dung dat,
quyen s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo
mau BM.bD.13.01;

)

Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Ludt
dat dai, Diéu 18 cua Nghi dinh S,(A) 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/NDB-CP cua
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thira dat géc;

©)

Mot trong cac giay to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va
34 cia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ddi véi truong hop
dang ky vé quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

Truong hop dang ky vé quyén so hitu nha ¢ hoic cong
trinh xay dung thi phai c6 so d6 nha &, cong trinh xay
dung, trir truong hop trong gidy t& vé& quyén so hitu nha
&, cdng trinh xay dung di c6 so d6 phu hop vai hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

(4)

Chting tir thuc hién nghia vu tai chinh; giay to lién quan
den viéc mien, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gan lien véi dat (néu co);

()

Hop ddng hodc van ban thoa thuan hoic quyét dinh caa
Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén st dung han ché
d6i véi thira dat lién ké, kém theo so do thé hién vj tri,
kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira
dat lien ké dugc quyén sir dung han ché doi véi trudong
hop dang ky quyen st dyng han ché doi vei thira dat lien
ke;

(6)

Ban gbc Giay chung nhan va hop dong, van ban vé viéc
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sur dung dat
dugc 1ap theo quy dinh cua dién tich dat ting thém.
Truong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, tang cho phan
dién tich dat ting thém theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu
82 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thi nop ban gbc
Gidy chting nhan cua bén chuyén quyén str dung dat hozc
hop dong, vian ban vé viéc chuyén nhugng, thira ké, tang
cho quyén sir dung dat cua dién tich dét ting thém;

Ho so ndp khi cip Gidy chitng nhan ddi véi truong
hop dién tich dat ting thém do nhan chuyén nhwong,
thira ké, tang cho quyén sir dung dat truwéc ngay 01
thang 7 nim 2014 ma dién tich dat ting thém cé giay
to vé quyén sir dung dit theo quy dinh

1)

Pon ding ky, cap Gidy chung nhan quyen st dung dat,
quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lien vai dat theo
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mau BM.PD.13.01;

(2)

Ban gbc Gidy chung nhan cua thira dat gc hoic gidy to
quy dinh tai Diéu 100 cua Luat dat dai, Piéu 18 cta Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Piéu 2 cua Nghi
dinh s6 01/2017/ND-CP cua thia dat gbe ddi vai trudng
hop thira dat gbc chwa duoc cip Gidy chang nhan;

3)

Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 caa Luat
dat dai, Diéu 18 caua Nghi dinh s 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Diéu 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua
dién tich dat tang thém;

(4)

Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va
34 cua Nghi dinh sb 43/2014/NB-CP d6i véi truong hop
dang ky vé quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

Truong hop diang ky vé quyén so hitu nha & hoic cong
trinh xay dung thi phai c6 so d6 nha &, cong trinh xay
dung, trir truong hop trong gidy t& vé& quyén so hitu nha
&, cong trinh xay dung di c6 so d6 phu hop vai hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

()

Chuing tir thuc hién nghia vu tai chinh, giay to lién quan
deén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gan lien vai dat (néu co);

(6)

Hop ddng hodc van ban thoa thuan hoic quyét dinh caa
Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén st dung han ché
thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat lién ke
dugc quyen sir dung han ché doi voi truong hop dang ky
quyén st dung han ché dbi vai thira dat lién ké.

Hé so' ndp khi cip Gidy ching nhan ddi véi truong
hop dién tich dat ting thém do nhén chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyen st dung dat ma dién tich dat
ting thém khong c6 gidy to vé quyén sir dung dat theo
quy dinh.

1)

Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat,
quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lien vai dat theo
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mau BM.PD.13.01;

(2)

Ban gbc Gidy ching nhan cua thira dat goc hoic céc gidy
to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat dit dai, Diéu 18 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Diéu 2 cua| X
Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP cua thira dat goc déi véi
truong hop thira dit gbc chua dugc cap Gidy ching nhan.

©)

Mot trong cac giay to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va
34 cia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ddi véi truong hop
dang ky vé quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

Truong hop diang ky vé quyén so hitu nha & hoac cong
trinh xay dung thi phai c6 so d6 nha &, cong trinh xay
dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyén s¢ hitu nha
&, cong trinh xay dung di c6 so d6 phl hop vai hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

(4)

Chting tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan
den viéc mien, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san X
gan lien véi dat (néu co);

()

Hop dong hodc van ban thoa thuan hoic quyét dinh caa
Toa an nhan dan vé viéc xac 1ap quyén st dung han ché
thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dat lién ke
dugc quyen sir dung han ché doi voi truong hop dang ky
quyén sir dung han ché déi véi thira dat lien ké.

* Luweu Y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so tryc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND
cap xa, truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so triee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop. ho so' qua dwong buu dién nop ban sao co ching thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16; khdng tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap luat; khdng tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir
dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y ddi véi truong hop st dung dat c6
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vi pham phdp luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi véi cac xa mién nui, hai dao, ving siu, viing xa, vung ¢ diéu kién kinh té -
x4 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét khé khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- B6 phan tiép nhan va tra két qua caia UBND cap x&

2.6 | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hi¢n: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, Phong Tai
nguyén va Moi truong thuoc UBND cap huyén.
,7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong.
Co quan phéi hep: Uy ban nhan dan cép xa, co quan quan ly nha nudc vé
nha &, cong trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué.
Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngu’ol
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s hitu nha ¢ gan lién véi quyén st
dung dat ¢ tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
g | Ho so du dieu kién: Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuoc quan
"~ | ly, Giay chung nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gy mau/két qua
: nhiém gian
1. Ho gia dinh, ca nhan n¢p Can bo
ho Sy tal B phan tiep nhgln va| TN&TKQ; o
tra két qua caa UBND cap xa | can b dia Gio Mau so 01; 02, 03
B1 hodc qua dich vu buu chinh chinh hanh (neu co); 06 xa) va
hoac qua Hé thong thdng tin | UBND cap chinh 01 bd ho so theo
tha tuc hanh chinh tinh Ha| X&ho gia muc 2.3

Tinh: dinh/ca
nhan
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http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua day du hoic
khdng hop Ié thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khdng bb sung
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hé so,
hen tra két qua cho t6 chic, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1é phi
(néu co).

B2 Chuyén ho so vé Cong chic |  Cénbo 0,5 |Mau 01, 05 (xa) va
dia chinh cap xa. TN&TKQ ngay | HO so kém theo
Xem xét ho so va chuan bj ngi Cong chitc Mau 05 (x); ho so
B3 |dung li€n quan d€ tien hanh diachinh | 01 na: lién quan kiém tra
kiém tra thyc dia theo B4. : N98Y | thue dia
Cong chirc
7 dia chinh, 25 Mau 05 (x&); Bién
B4 | Kiém tra thuc dia. ho gia dinh, 0 ’a ban kiém tra thuc
ca nhan co gay dia
lién quan
T6 chic lay y kién cua cac bén Mau 05 (cap X4):;
lién quan theo mau 17 ngay Théng bao niém yét
BM.bb.13.04 va xé(; nhan 7 (trong cong khai, Thong
hién trang su dur}g dat, hién Cac to 6 thoi b@o ket thuc niém
trang tai san gan lién véi dat so | chuc, ca gian yet cong khai, Danh
B5 voi noi dung ké khai dang ky; | nhan co lién niem sach niém yet cong
Xac nhan nguon goc va thoi quan, yét khai; Van ban tong
diém st dung dat, tinh trang | UBND cap cong hop y Kien khu dan
tranh chap dat, sy phu hop véi Xa khai: 15 | ¥ (neu €0); Phicu
quy hoach doi véi truong hop ngéy) lay y kien cua khu

khong c6 gidy to hop 1& ve
quyen str dung dat; xac nhan

dan cu vé€ nguon
goc va thoi diém su
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tinh trang tranh chap quyén so
hiru tai san dol V6i truong hop
khdng co gidy to vé quyén so
httu tai san; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay
khong thudc truong hop phai
cap phép xay dung, su phi
hop vai quy hoach duoc duyét
d6i v6i nha ¢, cong trinh xay
dung; xac nhan so d4 nha ¢
hoic cong trinh xay dung néu
chua ¢6 x4c nhan cua td chic
¢ tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hoac hoat dong
do dac ban d6; x4c nhan ho gia
dinh, c4 nhan truc tiép san xuat
nong nghiép; niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so,
xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chéap, nguén gbc va thoi
diém st dung dét tai tru so
UBND cép xa va khu dan cu
noi co dat, tai san gén lién voi
dat.

dung dat
(BM.DD.13.04).

B6

Sau thoi gian niém yét cong
khai:

- Néu du diéu kién cap Giay
chung nhan thi cong chuc dia
chinh xac nhan vao don déang
Ky cap Glay chang nhén quyén
str dung dat, quyen s& htru nha
&, tai san khac gan lién véi dat
(sau déy goi tat 1a gidy ching
nhan) va dy thao To trinh dé
nghi UBND cap huyén cap
gidy chang nhan quyén sir
dung dat cho ho gia dinh, ca
nhan trinh Lanh dao UBND xa
ky duyét.

Trwong hop nép hé so qua Hé

Cong chuc
dia chinh

03 ngay

Mau 05 (cip X&)
Pon ding ky cap
Gidy chuang nhan da
dugC Xac nhan cua
cong chuc dia
chinh; du thao To
trinh hoac Van ban
tra ho so
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thong thong tin tha tuc hanh
chinh tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n thi y8u cdu nguoi nop ho so
ngp lgi cac thanh phan hé so
yéu c4u ban géc cho UBND x&
(qua B¢ phdn tiép nhdn va trd
ket qua ciia UBND cdp x& ).

- Néu khong du diéu kién cap
gidy chiing nhan thi dy thao
Van ban tra hd so trinh Lanh
dao UBND xa ky duyét.

Mau 05 (x@); bon
dang ky cap Giay
ching nhan da duoc

Xem xét ho so va ky duyét két | Lanh dao | xée nhan caa Lanh
B7 g?;c%ll'?llhquyet cua Cong chuc UBNXIg cap | 01 ngay dao UBND cép i
’ To trinh da ky duyét
hogc Vin ban tra hd

so da ky duyét.
Phat hanh Vin ban: - Mau 05 (xd); To
- Néu ho so du dieu kién de trinh, ~ Bién  ban
nghi cap Giay chang nhan thi kiém tra thuc dia,
chuyén To trinh, Bién ban Thong béo nhiém
kiém tra thuc dia, Thong bao yet  cong  khai,
nhiém yét cong khai, Théng Thoéng péo két thac
bao két thic niém yét cong niém yét cong khai,
khai, Danh sach niém yét cong | Van thu Danh sach niém yét
khai, Van ban tong hop ¥ kién | UBND cap 05 | cong khai, Van ban
B8 | khu dan cu (néu co), Phiéu Iay xa, cong ng’ay tong hop y Kien khu
y klen Cua khu dan cu vé| chic dia dan cu (néu co0),
nguon gbc va thoi diém sw|  chinh Phicu lay y kién cia

dung dat va hd so theo muc
2.3 Ién Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai giai quyét (nop
qua Trung tam hanh chinh
cdng cap huyén) theo BO.

+ Néu khong du diéu kién
chuyén Van ban tra ho so va

khu dan cu vé
ngudn géc va thoi
diém sur dung dat va
hd so theo muc 2.3
da dugc ky dong
ddu x& nhan du
diéu kién.
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hd so kém theo sang B¢ phén
TN&TKQ dé tra ket qua theo
budc B24.

- Hoic mau 05, 06
(x&); Van ban tra ho
so va ho so

1. Tiép nhan hd so tai Trung
tam Hanh chinh cong céap
huyén.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

NéU hd so chua div di hos Can bo Mau s6 01; 02, 03
;(hﬂeu hO S(;Acthlfi ay 3: °§§ TN&TKQ; | Gio | (néu c6); 06 (huyén)
B9 °”9h‘-’l° ¢th.l “ﬁ”g a”h Ol canbs | hanh |va hd so di xac
sung, noan thien No sotheo | ymNp ¢4y | chinh | nhan da didu kien
quy dinh. Néu khong b6 sung X kém theo
hqén thién duogc thi tr choi '
tiep nhan ho so.
- Néu hd so dﬁy dua, hop !é thi
lam thu tuc tiep nhan ho so,
hen tra ket qua.
Chuyén hd so vé Chi nhanh A x )
< . 9 , Can bo 0,5 Mau 01, 05 (huyén
BIO | Vin phong dang ky (VPPK) | 1NeTiko | ngay | vahé so kém( thes )
dat dai.
Tham dinh h so:
- Néu du diéu kién thi, d thao Miu 05 (huyén)
Phicu lay y Kién co quan quan Phiéu Iy ¥ Kicn co’
ly nha  nuéc  (Mau T
BM.DD.13.06) déi Vi loai tai g‘ﬂ‘: d%‘:a\;‘éi 'ﬁg ai”tha?
san can phai xin y kien, xac sin can phai i v
nhan y kien vao don dang KY | oa o o Kién (mau  BM.
cap Giay ching nhan,  Van | = 0 . |PP.13.06); Hd so
B11 | ban tham dinh ho so trinh o 106Ngay | . . T A
N N VPDK dat da duogc dién thdng
Lanh dao Chi nhanh VPDK dai tin va xac nhan cua

dat dai ky duyét.

- Néu khong du diéu kién thi
néu rd ly do khong du diéu
kién cp Gidy chitng nhan vao
don dang ky va du thao Van
ban tra hd so trinh Linh dao
VPDK dit dai ky duyét.

nguoi Kiém tra; Vin
ban tham dinh hd so
da ky nhay hoac du
thao Van ban tra ho
SO.
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Xem xét, ky duyét két qua
tham dinh ho so ¢ B11.

- Chuyén hd so da dugc xac
nhan va ky QUyét cua lanh dao

Mau 05 (huyén); Ho
so da duogc xac nhan
va Ky duyét cua

co quan kiém tra; Van ban | Lanh dao, linh dao co quan
tham dinh sang phong Tai|can bo Chi Kidm tra: Vénqbén
B12 |nguyén va Mo6i  truong | nhanh 102 ngay tham dinﬁ
(TN&MT) xem xét giai quyét. | VPDK  dat Hodc méu 05. 06
- Chuyén Van ban tra ho so | dai. (huyén): Vin ' ban
kém ho so sang Trung tam tra ho ;0 (kém hd
Hanh chinh cong cap huyén dé 50)
tra cho ’ can bo dia chinh
UBND cap xa theo B23.
Phong TN&MT xem xét ho
SO. X A
- Néu du didu kién thi du thao Mau 05 (uyen); du
2. a- A Lia A thao Quyét dinh du
Quyet dinh du diéu kién cong didu Kien c6na nhan
nhén QSD dat, quyén s¢ hiu Cong churc QSD dat ugén S5
B13 | nha ¢ va tai san khac gan lien phong 04 ngay hitu nhaéy\?a{ai san
véi dat trinh 1anh dao phong| TN&MT khac gan lidn Vi
Koy, dit hoac du thio
- Néu khong du diéu kién thi Vin ban tra ho so
du thao Van ban tra ho so trinh
lanh dao phong ky nhay.
Mau 05 (huyén);
Quyet dinh du dieu
Ky nhay vao cac du thao ¢| Lanh dao gg% dgfngu ér;]he;g
B14 | BI3 va trinh Lanh dao UBND | phong | 02 ngay | =~ LS Y0 20
cap huyén ky duyét. TN&MT khic gén lidn voi
dat hogc Vian ban
tra ho so
Mau 05 (huygn);
Lanh dao Quyét dinh du diéu
B15 | Ky duyét cac du thao 6 B14. | UBND cép | 02 ngay | KI€n ¢0ng  nhan
huyén QSD dat, quyen so

hiru nha ¢ va tai san
khac gan lien vai
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dat hodic Vin ban
tra ho so

Phat hanh van ban:

- Néu du diéu kién thi chuyén
Quyét dinh du diéu kién cong
nhan QSD dit, quyén s& hitu
nha & va tai san khac gan lién

Mau 05 (huygn);
Quyét dinh dua diéu
kién cong nhan

voi dat cho Chi nhanh Van| Vanthu X PO

phong dit dai dé lap phiéu| UBNDcip | QoD dit, dyen 5o
B16 | chuyén théng tin xac dinh | huyén, Céan ) wil nna o va tai san

< X A ngay |khac gan lién véi

nghia vu thue. bo phong dAt

- Néu khong du dieu kién| TN&MT _ Hosc miu 05. 06

chuyén Vin ban tra ho so sang (huyén)' Vin ’bén

Trung tam hanh chinh cong tra ho S(;

cap huyén dé tra cho can bo '

dia chinh UBND cip x& theo

B23.

Chi nhanh Van phong dang ky x Ay

lap Phicu chuyen thong tin dé | Can bo; %aUSGOSkéélhui/ﬁggf

xédc dinh nghia vu tai chinh vé | Lanh dao Phiéu chuyén thﬁn(_:i
B17 | dat dai va ho so kém theo gui | Chinhanh | 03 ngay fn dé xac dinh

co quan thué (doi véi nhitng | VPDK dat nohia vu tai chinh

trwong hop phai thuc hién dai v§ dat dai

nghia vu tai chinh). '

Nguoi st dung dét thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyeén Ho gia . \ ‘
B18 | két qua vé cho Chi nhanh Van | dinh, cd | 30 ngay Chﬁ‘;”g t“t\t.hf, T}'@”

phong dang ky (qua Trung tam nhan nghia vy tal chin

hanh chinh cong cap huyén)

Chi nhanh Van ph(‘)ﬁg dénghk}'/ Chi nhanh N " )

dat dai in Gidy chang nhan X . [Mau 05 uyén);
BL9 chuyén Phong TN&MT cap XPDK dat | 04 ngay Giay chang nhan

A : 2 A J4 al

huyén kiém tra thong nhat.

Phong TN&MT kiém tra, | Cong chuc x -
B20 |thdng nhat trinh Lanh dao | xu ly hd so; | 03 ngay I(\B/I%; ch?ﬁ:?]g n(Eggcn’

UBND huyén ky giay chang| Lanh dao '
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nhan. phong
TN&MT,
N ) . .| Lanhdao Miau 05  (cip
B21 La}?h da9 UBNAD cap huyén ky UBND cap | 02 ngay | huyén); Gidy chtng
Giay chang nhan. huyén nhan da ks
y : y
, X . \ < Van thu
b;}).ong dau, phat hanh van UBND cip
- . .1 | huyén; Can Mau 05 (huyén);
) Pr;opg JN%'I\:!TD?%%VE]O bo phong 05 |Gidy ching nhan da
sO' fal c¢ho LAl Nhanh vVan | rNemMT; | ngay |ky va hd so kém
phong dang ky dat dai d¢ cap chi nhanh theo
nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat z '
. A . , VPDK dat
dai, ho so dia chinh. dai
Chuyén Akét qua giai 'quyé'tAvé Chi nhanh Miu 05 06
22 | 1Tung t@am hanh chinh cong | ypp gz | 05 | gy van). Gidy
cap huyén dé tra ket qua giai dai N9y | ‘hana nhan
quyét tha tuc hanh chinh. g nhe
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén tra két qua giai . x
823 quyet cho bo phan TN&TKQ | Cén bo rgln(:\ (I\r/]ISUAn)_ 01, Gi96
UBND cip xi dé tra cho ho | TN&TKQ | hatl | QWYen: i
gia dinh/ca nhan. chin chung hhan
- Va0 s theo dai dia chinh,
, , Canbo | .o |Miu 01, 06 (xa)
B24 Tra két qua giai quyét va thu | TN&TKQ hanh Giay chung
phi theo quy dinh. cua UBND chinh nhan/Van ban tra ho
cap xa SO

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyez‘ TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud chuyén sang B¢ phdn Tiép nhdn va Trd két qud thugc UBND cdp Xa dé giri
cho 6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi cd trach nhiém thyc hién cdn thuc hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyeénitra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac
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budc trong quy trinh,

3 |BIEU MAU
=
M?lu 01 ) ) . ) M&u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
w]
Mau 02 MSuOZ%ocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 , o o MU 03, docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 , ) , MAu 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
w]
Mﬁu 05 Méu(ggocx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 , . M3u 06.docx
So6 theo ddi ho so
bon dang ky, cap Giay ching nhén quyen su dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.
BM.bb.13.01 Eﬁl
BM.bD.13.01
BMLDD.13.02 Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chu s¢ hiu

chung tai san gan lién voi dat.




90

@H

BM.DD.13.02

Danh sach tai san gin lién véi dat trén ciing mot thira dat.

@j

BM.bb.13.03
BM.Bb.13.03
Phicu lay y kién cia khu dan cu vé nguon goc va thoi
diém su dung dat.
BM.bb.13.04 @j
BM.DD.13.04
Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so dang ky, cap
giay chung nhan quyén su dung dat, quyén so htu nha ¢
va tai san khac gan lien véi dat
BM.bb.13.05 @j
BM.Bb.13.05
Phicu lay y kién ve viéc ching nhan quyen so hitu tai san
gan lien véi dat
BM.bb.13.06 @j
BM.Db.13.06
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.DD.13.07 Eﬁ
BM.bb.13.07
4 |HOSOLUU
4.1 | Trwong hop ho so du diéu kién cap giay chieng nhan
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41.1

Luwu tai UBND céap x&

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co6) va 05, 06 (xi) luu tai bo phan TN&TKQ cip
Xa;

S6 dia chinh (néu co).

4.1.2

Luu tai UBND céap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 (huyén) luu tai B phan tiép nhan va tra két
qua tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 (huyén) luu theo
hd so;

Hd so theo muc 2.3;

Ban Scan Gidy chang nhan;

Phiéu lay y kién vé viéc ching nhan quyén sé hitu tai san gan lién voi dat;
Phicu chuyén thong tin € xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai;

Bién ban kiém tra thuc dia; Théng bao niém yét cong khai, théng béo két
thic niém yét cong khai, Danh sach niém yét cong khai; To trinh dé nghi
cap Glay chuang nhan QSD dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lien
véi dat cia UBND cap xd; Vian ban tong hop y kién khu dan cu (néu c0);
Phiéu lay y kién cua khu dan cu vé nguon goc va thoi diém su dung dat;
Vin ban tham dinh hd so caa Chi nhanh Van phong dang ky dét dai;

Quyét dinh du diéu kién cong nhan QSD dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat;

Vin ban thu phi tham dinh, Théng béo thué, Giay nop tién (néu co);

Phan mém, s6 theo di chuy&n mén (néu co).

4.2 | Truwong hop hd so khong da diéu kién cap gidy ching nhan
4.2.1 | Néu UBND cép x4 ra Vin ban tra ho so thi ho so lvu gom:

Mau 01; 02,03,04 (néu c6) va 06 (cap xa) luu tai B phan TN&TKQ cua
UBND cap xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xir ly ho so;




92

Bién ban kiém tra thuc dia;

Phiéu ldy y kién cua khu dan cu vé& nguon gdc va thoi diém sir dung dat;
Danh sach niém yét; Van ban tong hop y kién (néu cd);

Vin ban tra hd so cia UBND cép x4.

Néu UBND cip huyén ra vin ban tra hd so thi ho so luu gom:

Luu tai UBND cép x4

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap X&) luu tai BO phan tiép nhan va tra két
qua UBND cap xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xtr Iy ho so.

Bién ban kieém tra thuc dia; Danh séch niém yét cong khai; To trinh dé nghi
cap Glay chang nhéan QSD dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
véi dat cia UBND cap xd; Vin ban tong hop ¥ kién khu dan cu (neu co);
Phiéu lay y kién ctia khu dan cu vé nguon goc va thoi diém st dung dat.

Vin ban tham dinh ho so ctia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Luu tai UBND cap huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 (cap huyén) luu tai Bo phan tiep nhan va tra
ket qua Trung tam hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 (cap huyén) luu
theo ket qua xtur ly ho so.

Vin ban tra ho so caa UBND cap huyén.

Ho so' duoc luu tai Chi nhanh VP ding ky dat dai (TH ho so du diéu kién cap Giay
ching nhan) thoi gian luvu lau dai (05 nam), sau khi hét han, chuyén ho so Iuu trix
theo quy dinh hién hanh.
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5. Cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha & va

tai san khac gin lién véi dat cho nglr(n di ding ky quyén sir dung dit lan
dau; va doi véi truong hop hd so ndp khi thue hién thii tuc xac dinh lai dién
tich dit & cho hé gia dinh, c4 nhan trudong hop thira dit cé vwon, ao gin
lién véi nha & dugc hinh thanh trudc ngay 18/12/1980 nhung khong c6 mot
trong cac loai gidy to' vé quyén sir dung dit quy dinh tai cac khoan 1,2 va 3
Pi¢u 100 ciia Luit Pat dai va Piéu 18 ciia Nghi dinh so 43/2014/ND-CP.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.bb.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Dol V6i truong hop ching nhan quyén s& hitu rirng san xuat 1a rieng trong
thi von dé trong rung, tién da tra cho viéc nhan chuyen nhuong rung hoac
tién ndp cho Nha nude khi duoc giao rirng ¢d thu tién khdng c6 ngudn gdc tir
ngan sach nha nuaoc.
- Boi vai cong trinh xay plung €O str dung vao myc dich luu tra d}l lich theo
quy dinh cua phap luat ve du lich trén dat thwong mai, dich vu néu dap tng
du diéu kién theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé xay dung,
phap luat vé kinh doanh bat dong san thi dugc chung nhan quyen so htu
cong trinh xay dung gan lién véi dat theo muc dich st dung dat thuong mai,
dich vu.
2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
- Qua B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap XA.
- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé théng théng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Chitng nhan quyén sir dung dat:
1) Pon ding ky, cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, | X

quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
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(BM.QT.PD.14.01).

2.3.2

Chitng nhan quyén sit dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lien véi dat la nha 6

1)

Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén su dung dit,
qguyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat (mau
BM.Pb.14.01).

(2)

M6t trong cac gidy to vé quyén sé hitu nha & (ban sa0 gidy to
da c6 cong chuang hoac chu:ng thuc hogc ban sao glay to va
XUt trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hé so kiém tra ddi
chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai cO mot trong cac
loai gidy to sau:

+ Gidy phép xay dung nha & hoic giay phép xay dung nha &
c6 thoi han d6i véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh caa phap luat vé xay dung. Truong hop nha &
da xay dung khéng dang véi gidy phép xay dung dugc cap
thi phai ¢ y Kkién bang vin ban cua co quan c6 tham quyén
cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dyng khong dung
giay phép khong anh hudéng dén an toan cong trinh va nay
phl hop véi quy hoach xay dung di dugc co quan c6 tham
quyén phé duyeét;

+ Hop dong mua ban nha ¢ thudc so hitu nha nudce theo quy
dinh tai Nghi dinh s 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cua
Chinh phu vé mua béan va kinh doanh nha & hoac gidy to vé
thanh ly, hoa gid nha ¢ thugc s hitu nha nudc tir trudc ngay
05 thang 7 nam 1994;

+ Giay to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

+ Gidy to vé so hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén cip
qua cac thoi ky ma nha dat d6 khong thuoc dién Nha nuéc
xac 1ap sé hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét s6
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 ndm 2003 cta Quéc hi
khoa X1 vé nha dat do Nha nudc di quan ly, bé tri st dung trong
qua trinh thyc hién cac chinh séch vé quan 1y nha dat va chinh
sach cai tao xa hdi chi nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991,
Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 ndm
2005 cua Uy ban Thuong vu Quédc hoi quy dinh viéc glal
quyét dbi vai mot sb truong hop cu thé vé nha dat trong qué
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trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach
cal tao xa hoi cha nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991;

+ Gidy to vé mua ban hodc nhan ting cho hodc d6i hoic
nhan thira ké nha & da c6 chiing nhan cua cong chiing hoic
chung thuc caa Uy ban nhan dan cép ¢ tham quyén theo
quy dinh cua phép luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhan tang
cho, doi, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nim 2006 thi
phai c6 van ban vé giao dich dé theo quy dinh cta phap luat
vé nha ¢. Truong hop nha & do mua caa doanh nghiép dau tu
xay dung dé ban thi phai c6 hop ddng mua ban nha & do hai
bén ky két;

+ Ban an hoic quyét dinh ciia Toa an nhan dan hoic gidy to
clia co quan nha nudc c6 tham quyeén giai quyét dugc quyén
so hitu nha ¢ da co hiéu luc phap luat;

+ Truong hop nguoi dé nghi chiing nhan quyén sé hitu nha ¢
c6 mdt trong nhitng giay to quy dinh ma trén giay to dé ghi
tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac giay to vé mua ban,
nhan tiang cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ truéc ngay 01 thang
7 nam 2006 c6 chir ky cua cac bén c6 lién quan va phai dugc
Uy ban nhan dan cap xa xac nhan; truong hop nha ¢ do mua,
nhan tiang cho, d6i, nhan thura ké nha o trudc ngay 01 thang
7 nam 2006 ma khong co gidy to vé viéc di mua ban, nhan
ting cho, d6i, nhan thira ké nha & c6 chir ky caa cac bén co
lien quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé
thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ do.
Truong hop nguoi dé nghi chitng nhan quyén so hitu nha ¢
c6 mot trong nhiing giay to theo quy dinh ma hién trang
nha & khdng phu hop voi gidy to d6 thi phan nha ¢ khong
phu hop vei gidy to phai duoc Uy ban nhan dan Cap Xa Xac
nhan vé nha ¢ khong thudc truong hop phai xin giay phép
xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu truong hop
nha & xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006;

+ Truong hop cé nhan trong nudc khong cé mot trong nhing
gidy to vé quyén s hitu nha & thl phai cd gidy to x4c nhan
cia Uy ban nhan dan cip x4 vé nha & di hoan thanh xdy
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc xay dung trudc
khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hoic phai
phU hop quy hoach d6i véi truong hop xay dung sau khi c6
quy hoach sir dung dét, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi,
quy hoach diém dan cu nong thon theo quy dinh cua phap
luat. Truong hop nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01
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thang 7 ndm 2006 tré vé sau thi phai c6 gidy to xac nhan cua
Uy ban nhan dan cip xa vé nha & khdng thudc truong hop
phai xin gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy
hoach nhu trueong hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7
ndm 2006; trudng hop nha & thuge doi tuong phai xin phép
xay dung ma khdng xin phép thi phai cd giay to cta co quan
quan Iy vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha &
do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s hitu nha ¢ tai
Viét Nam phai ¢6 céc gidy to sau:

+ Gidy to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic nhan thira
ké nha ¢ hodc dugc s hitu nhha ¢ thong qua hinh thirc khac
theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢;

+ Mot trong cé4c giay to cua bén chuyén quyén.

2.3.3

Chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lien véi dat la cong trinh xay dung:

1)

bon dang ky, cap Gidy chiing nhan quyen s dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat
BM.bbD.14.01

(2)

MGt trong cAc gidy to ve quyen so hitu cong trinh xay dung
(ban sao gidy to da co cong chiing hoac ching thuc hoic ban
sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so
kiém tra d6i chiéu va x&c nhan vao ban sao hoac ban chinh/-
ho so thiét ké xay dung cua cong trinh ddi véi truong hop
chtng nhan quyén sé hitu cong trinh trén dat ndng nghiép.
Ho gia dinh, ca nhan trong nuéc, cong dong dan cu phai o
mét trong cac loai gidy to sau:

+ Giay phép xay dung cong trinh hodc gigy phép xay dung
cdng trinh cé thoi han ddi voi truong hop phai xin phép xay
dung theo quy dinh caa phap luat vé xay dung. Truong hop
cong trinh dé xay dung khdng dung voi giay phep xay dung
duoc Cap thi phai co y kién bang vin ban cua co quan co
tham quyén Cap phep xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong diang gidy phép khong anh hudng dén an toan cong
trinh va nay phu hop véi quy hoach x@y dung da duoc co
quan c6 tham quyen phé duyét;

+ Glay to vé so hitu cong trinh xay dung do co quan c6 tham
quyen cap qua cac thoi ky, trir truong hop Nha nude da quan
ly, bé tri sir dung;
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+ Gidy t& mua ban hoic ting cho hoic thtra ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cua phép luat da dugc cbng ching
hoac ching thuc theo quy dinh;

+ Gidy to cta Toa an nhan dan hoic co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét duoc quyén sé hitu cdng trinh xay
dung da c6 hiéu luc phép luat;

+ Truong hop ngu:c‘yi dé nghi chirng nhan quyén s& hitu cong
trinh xay dung c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh néu trén
ma trén giay to do ghi tén nguoi khac thi phai co mot trong
cac gidy to mua ban, ting cho, d6i, thira ké cong trinh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chit Ky ctua cac bén
c6 lién quan va dugc Uy ban nhan dan tir cap xa tro 1én xéac
nhan; trudng hop mua, nhan ting cho, doi, nhan thura ké
cong trinh xay dyng trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma
khong co glay td vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké c6 chit ky ctia cac bén co lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vao don dé nghi cap
Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha o va
tai san khac gan lién véi dat vé thoi diém mua, nhan ting
cho, d6i, nhan thura ké cong trinh xay dung do;

+ Truong hop ngudi dé nghi chirng nhén quyén sé hitu cong
trinh c6 mot trong nhirng gidy to vé quyén so hitu cong trinh
ma hién trang céng trinh khéng phu hop vai gidy to d6 hoic
thi phan cong trinh khéng phu hop véi gidy to phai duge Uy
ban nhan dan cip x4 x&c nhan cong trinh d4 hoan thanh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh duoc
xay dung trude khi co quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung hoac phai pht hop quy hoach ddi véi truong hop xay
dung sau khi c6 quy hoach str dung dét, quy hoach xay dyng;
+ Truong hop ca nhan trong nuac khong co mot trong nhiing
gidy to vé quyen so hitu cong trinh thi phai duoc Uy ban
nhan dan cip x& xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung
tredc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay
dung trudc khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay
dung hoic phai pht hop quy hoach ddi véi truong hop xay
dung sau khi ¢ quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung;
+ Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tu ngay
01/7/2004 thi phai co gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan
cap xa vé cong trinh xay dung khong thudc truong hop phai
xin giay phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach
nhu treong hop xay dung trudc ngay 01/7/2004; trwong hop
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cong trinh thude dbi tugng phai xin phép xay dung ma
khong xin phép thi phdi c6 gidy to Cua co quan quan ly vé
xay dung cap huyén chap thuan cho tan tai cong trinh do.

2.3.4

Chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lien véi dat rirng san xuat la rirng trong:

1)

DPon dang ky, cap Gidy chiing nhan quyen s dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat
BM.bb.14.01

(2)

MGt trong cac glay to vé quyén so hitu ring san xuat 1a ring
trong (ban sao glay to da co6 cong ching hoac chung thuc
hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic
ban chinh):

+ Gidy chitng nhan hoic mot trong céac gidy to quy dinh
tai Diéu 100 cua Luat Pat dai 2013 va Diéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong ring
San xuat;

+ Gidy to vé giao ring san xuat la ring trong;

+ Hop dong hoidc van ban vé viéc mua ban hoic tang cho
hoac thira ké d6i véi ring san xuat 1a ring trong da duogc
cong chung hoac chang thuc theo quy dinh ctaa phap luat;

+ Ban &n, quyét dinh cua Tda an nhan dan hoic gidy to cua
co quan nha nudc ¢6 tham quyén giai quyét duoc quyén so
hitu rirng san xuat 1a ring trong da ¢ hiéu luc phap luat;

+ Truong hop h¢ gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu khong
co glay tor vé quyen s& hitu ring ma da trong reng san Xuat
bang vén caa minh thi phai duoc Van phong dang ky dat dai
x&c nhan c6 du diéu kién dugc cdng nhan quyén sir dung dat
theo quy dinh cua phap luat dat dai;

2.3.5

Ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lien véi dat 1a cay 1au nam:

1)

Don dang ky, cap Gidy chang nhan quyen s dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
BM.DPb.14.01;

)

Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu ciy 1au nim (ban sao
giay to da co cong chirng hoac chirng thuc hoac ban sao giay
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t& va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra
dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

+ Gidy chitng nhan hoic mot trong cac gidy to quy dinh
tai Diéu 100 cua Luat DPat dai 2013 va Diéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong cay
lau nam phu hop véi muc dich st dung dat ghi trén gidy to
do;

+ Hop ddng hoidc van ban vé viéc mua ban hoic ting cho
hodc thira ké ddi véi cay 1au nam da duoc cong chiing hoic
chung thyc theo quy dinh;

+ Ban &n, quyét dinh caua Toa &n nhan dan hoic gidy to cua
co quan nha nudc ¢o tham quyén giai quyét duoc quyén so
hiru cay lau nam da co6 hiéu lyc phap luat;

+ Truong hgp h¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong
c6 giay to vé quyen sé hitu cay lau nam néu trén day thi phai
duoc Vin phong diang ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién
duoc céng nhan quyén st dung dat theo quy dinh cua phap
luat dat dai.

Ho so ndp khi thuc hién thi tuc xac dinh lai dién tich dat
& cho ho gia dinh, ca nhan trweong hop thira dit cé vuon,
ao gan lién véi nha & dwge hinh thanh trwéc ngay
2.4 | 18/12/1980 nhung khéong cé mdt trong céc loai gidy tor vé
quyén sir dung dat quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 Diéu
100 cha Luat dat dai va Piéu 18 cia nghi dinh
43/2014/ND-CP.

(1) | Pon dé nghi cdng nhan lai dién tich dat & (BM.PD.14.08).

Gidy chang nhan. X

(2)

* Luw y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so triee tze'p tai B phdn tiép nhan va tra két qua cua UBND
cap xa, trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so truee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién ndp bdn sao c6 chimg thuc cia co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
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Thoi han giai quyét 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é khéng tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi
gian tlep nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién ‘nghia vy tai chinh cua nguoi st
dung dat; khong tinh thoi gian xem Xét xu ly dbi véi truong hop st dung dat co

2:5 Vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung ¢6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién duoc tang thém 10 ngay.
Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- B6 phan tiép nhan va tra ket qua cua UBND cap xa.
2.6 |- Quadich vu buu chinh.
- Qua Hé thdng théng tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai; Phong Tai
nguyén va Méi truong - UBND cap huyeén.
2.7 | Co quan cé thAm quyen quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwgc iy quyén: Khong. ,
Co quan phoi hop: Co quan thu¢, UBND cap xa.
Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc sé hitu nha & gan lién véi quyén st
dung dat & tai Viét Nam.
Két qua giai quyet TTHC:
99 + Ho so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan
oy, Qlay chung nhan guyen st dung dat. ‘
+ HO so khong du dicu kién: Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Tréch Thoi | Biéu mau/Két
Nnhiém gian qua
1. Ho gia dinh, ca nhén np ho so | Canbg
tai 7 B()v phan ticp E\han~va 'Era ket TI,\I&'I:KQ; Miu sé 01: 02,
qua caa UBND cap x& hoac qua | can b dia . XN,
dich vu buu chinh hodc Hé thong chinh (%'0 03 (ne~u 90)’ 06
Bl ' ' T hanh | (cap xa) va 01 bo

thdng tin thu tuc hanh chinh caa | UBND cap
tinh: xa/ho gia
http://dichvucong.hatinh.gov.vn dinh/ca
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho nhan

chinh | hd so theo muc
2.3
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SO

- Néu hd so chua diy du hoic
khéng hop 1& thi huéng dan bb
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khéng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

- Néu hd so day du, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t6 chac, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1é phi (néu co).

Mau 01, 05 (cap

B2 Chuyén ho so vé Cong chiic dia| Cénbo 0,5 x3) va hd so kém
chinh cap xa. TN&TKQ | ngay theo
Xem xét ho so va chuan bj noi | Cong chic Mau 05 (cap x4);
B3 | dung lién quan dé tién hanh kiém | dia chinh 01 Dy thao Bién ban
tra thuc dia theo B4. ngay |Kkiém tra thyc dia
Cong chuc
q dia chinh, »s Mau 05 (cap xa);
B4 | Kiém tra thuc dia. ho gia dinh, 0 ’a Bién ban kiém
ca nhan cé gay tra thuc dia
lién quan
T6 chuc lay y kién cua cac bén Mau 05 (cap xA);
lién quan theo mau BM.bb.13.04 Thong bao niém
va xac nhan hién trang st dung yét cong khai,
e < n NI TP r 17 A , £
dat, hién trang tai san gan lién véi nga Théng bao ket
d4t s0 v&i noi dung ké khai ding 9Y | thac  niem  yét
S . T O LA (trong | ", .
ky; xac nhan nguon goc va thoi Cac to . 1w | cbng khai, Danh
L 2 ) Lo , p do thoi , . n £
diém sur dung dat, tinh trang tranh | chtc, ca : sach niém yet
0 : A gian N O
chap dat, su phu hop vd&i quy| nhénco - cong khai; Van
B5 niem . S .
hoach d6i voi truong hop khong | lién quan, i ban tong hop vy
c6 gidy to hop 1&6 v& quyén st | UBND cép c)én kién cua khu dan
dung da; xac nhén tinh trang Xa khaig' cu  (néu cd);
tranh chap quyén so hiru tai san 15 Phiéu lay y kién
doi véi trueong hop khdng co giay ngay) cua khu dan cu

to vé quyén so hiru tai san; xac
nhan thoi diém tao lap tai san,
thuoc hay khong thudc truong hop

vé nguon goc va
thoi  diém S}r
dung dat
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phai cap phép xay dung, sy phu
hop véi quy hoach dugc duyét dbi
véi nha ¢, céng trinh xay dung;
x4c nhan so do nha & hoic cong
trinh xay dung néu chua c6 xéc
nhan cua to chirc ¢o tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoac
hoat dong do dac ban dd; xac
nhan ho gia dinh, c4 nhan tryc tiép
san xuat néng nghiép; niém yét
cong khai két qua kiém tra hé so,
xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, nguén géc va thoi
diém sir dung dat tai tru s6 UBND
Cép x4 va khu dan cu noi cé dit,
tai san gan lién véi dat.

(BM.DD.13.04).

B6

Sau thoi gian niém yét cong khai:
- Néu du diéu kién cap Giay
chang nhan hoac xac dinh lai dién
tich dat ¢ thi cdng chuc dia chinh
X4c nhan vao don ding ky cap
Gidy chang nhan quyén sir dung
dat, quyén sé hitu nha &, tai san
khac gan lién voi dat va du thao
To trinh dé nghi cap giay chang
nhan quyén sir dung dat hoic xac
dinh lai dién tich dat & cho ho gia
dinh, c4 nhan trinh Lanh dao
UBND x4 ky duyét.

- Néu khong du diéu kién cap gidy
chang nhan hoac xac dinh lai dién
tich dat & thi du thao van ban tra
hd so trinh Lanh dao UBND ky
duyét.

Luu y: Treong hop nép hé so qua
Hé théng thdng tin thi tuc hanh
chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yeu cau nguoi Nop ho so nop
lgi cac thanh phan hé so yéu cau

Cong chac
dia chinh

03
ngay

Mau 05 (cip x&);
Pon ding ky cap
Gidy chang nhan
da duoc xac nhan
cuia cong chuc
dia chinh; du
thao To trinh
hoac Van ban tra
hd so.
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ban goc cho UBND xa (qua Bg
phdn tiep nhan va tra ket qua cua
UBND cap xa).

Mau 05 (cap x4);
Pon ding ky cap
Gidy chuang nhan
da dugc xac nhan

Xem xét h0 so va ky duyét két| Lanh dao 01 |cia Lanh  dao
B7 | qua giai quyét cua Cong chic dia | UBND cap N AR
chinh A ngay | UBND cap x4;
To trinh da ky
duyét hoac Vian
ban tra ho so da

Ky duyét
Phat hanh Vin ban: ‘ - Miu 05 (cap
- Néu h,6 so du dieu kién de nghi xd);  To trinh,
cap Giay chting nhan hoic xéac Bién ban kiém
nhan lai dién tich dat & thi chuyén tra thuc dia,
To trinh, Bién ban kiém tra thuc Thoéng bao niém
dia, Thong bao niém yét cong yét cong khai,
khai, Thng béo két thic niém yét Thong bao ket
cdng khai, Danh sach niém yét thic niém  yét
cong khai, Van ban tong hop y céng khai, Danh
kién cua khu dan cu (néu co); sach niém vyét
Phleu Iay y klen cua khu dan cu 5 cong khai, Vin
vé nguon goc va thoi diém st Van thu ban téng hop y
dung dét va hé so theo muc 2.3 | YBNDCAP | 51 yien ia khu dan
B8 | lan Chi nhanh Van phong dang ky | %@ ¢ONg ngdy |cu (néu  co);
dat dai giai quyét (nop qua Trung Ctﬁ?nila Phiéu ldy y kién

tam hanh chinh cong cap huyén).

- Néu khong du diéu kién chuyén
Vin ban tra hd so va hd so kém
theo sang Bo phan TN&TKQ theo
B24.

cua khu dan cu
vé nguodn goc va
thoi diém su
dung dat va ho
so theo muc 2.3
da dugc ky dong
dau x&c nhan du
diéu kién.

- Hoic mau 05,
06 (xa); Van ban
tra hd so va hd
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SO .

1. Tiép nhan ho so tai Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

Mau s6 01; 02,

- Néu hd so chua day du hoic| Canbd Ay
n N X 2 _ .. 103 (néu co); 06
khong hop 1é thi husng dan bo | TN&TKQ; | Gio (hu (éﬁ) va r)](;) o
B9 | sung, hoan thién h(k)qso theo quy | canbd hé,nh a3 {('éc nhan du
dinh. Neu khong bo sung hoan | UBND cap | chinh | ooy ™. ™ a0
thién duoc thi tir choi tiep nhan ho Xa theo '
SO.
- Neu hé so day du, hop 18 thi 1am
thu tuc tiep nhan ho so, hen tra keét
qua.
510 | Chuyén hé so vé Chi nhénh Van| Cénbo | 05 m&%nc))l{/?h (fczg
phong dang ky (VPDK) dat dai. TN&TKQ | ngay kem theo
Cén bo Chi nhanh VP dang ky dit viag n)_oshi;u(ﬁ?p
dai tham dinh‘hé SO . }I/fi:‘n’ eu lay
+ Néu du diéu kién thi, du thao AT
Phicu lay y kien co quan quan ly g‘?nv}'li I(E)l rilu%i
nha nuoc (Mau BM.PP.13.06) ddi a1 can phai xin
voi loai tai san can phai xin y . >an  Can phal x|
£ . A v LA oo Can bo y Kién (Mau
kien, xac nhan y kién vao don - _
- . X . X , n Chi nhanh BM.Pb.13.06);
dang ky cap Giay chang nhan, | ;. . 06 A ~
B11 | . X 2 . A A Vian phong N H6 so da duoc
van ban tham dinh ho so trinh dine kv dat | N9 didn théna tin va
Lanh dao Chi nhanh VPDK dit | 4" Y 1€ 'g tin v
dai ky duyet, dai, xac‘_nhg;n cua
+ Néu khong du didu kién thi néu nguoi kiem tra,
Van ban tham

16 1y do khong du diéu kién cap
Gidy ching nhan vao don dang ky
va du thao Vin ban tra ho so trinh
Lanh dao VPPK dat dai ky duyét.

dinh ho so da ky
nhay hoac du
thao Van ban tra
ho so.
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B12

Xem xét, ky duyét két qua tham
dinh hé so ¢ B11

- Chuyén hd so cho phong Tai
nguyén va MOi truong xem Xét
giai quyét ddi véi truong hop du
diéu kién.

- Chuyén Vian ban tra hd so sang
Trung tdm Hanh chinh céng cap
huyén dé tra két qua theo budc
B23.

Lanh dao;
Can bo
Chi nhanh
VPDK  dit
dai

02
ngay

Mau 05 (cap
huyén); ho so da
dugc Xac nhan va
Ky duyét cua lanh
dao co quan
kiém tra; Vian
ban thdm dinh da
ky duyét.

B13

Phong TN&MT xem xét hd so:

- Pi voi hd so cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khéac gan lién
Vvé6i dat: Néu du diéu kien thi du
thao Quyét dinh du diéu kién cong
nhan QSD dat, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat
trinh 1anh dao phong Kky nhay.
Néu khong du diéu kién thi du
thdo vin ban tra hd so trinh lanh
dao phong ky nhay

- B6i véi hd so xac nhan lai dién
tich dat &: Néu du diéu kién thi du
thao Quyét dinh xac dinh lai dién
tich dat & cho ho gia dinh, ca nhan
truong hop thua dat co vuon, ao
gan lién voi nha ¢ dugc hinh
thanh truéc ngay 18/12/1980
trinh 1anh dao phong Kky nhay.
Néu khong du diéu kién thi du
thao van ban tra hd so trinh lanh
dao phong ky nhay.

Cong chuc
phong
TN&MT

04
ngay

Mau 05 (cap
huyén); du thao
Quyét dinh du
diéu kién cong
nhan QSD dat,
quyén s& hiu
nha ¢ va tai san
khac gan lién véi
dat hoic Quyét
dinh xac dinh lai
dién tich dit &
hoac du thao Van
ban tra hd so.

B14

Xem xét, ky nhay vao cac du thao
6’B13 va trinh Lanh dao UBND
cap huyén ky duyét

Lanh dao
phong
TN&MT

02
ngay

Mau 05 (cip
huyén);  Quyét
dinh du diéu kien
cong nhan QSD
dat, quyén s&
htru nha & va tai
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san khac gan lién
voi  dat  hoiac
Quyét dinh xac
dinh lai dién tich
dat & hodc Vin
ban tra h so.

Mau 05 (cap
huyén);  Quyét
dinh du diéu kién
cong nhan QSD

Lanh dao d%t’ q\u ){én X S\(?
B15 | Ky duyét cac du thao & B14 UBND cip | 92 |hdu nha ¢ va ta
huyén ngay Sa,r} khag gan Il%n
‘ voi  dat  hoac
Quyét dinh xac
dinh lai dién tich
dat & hodc Vin
ban tra ho so.
Phat hanh van ban: 7 me;/ljén)_os ij‘;’/aeﬂ
- Néu du dieu kién thi chuyen dinh df; didu Kien
Quyét dinh du diéu kién cbng con g nhan QS'D
nhan QSD dat, quyen s& hitu nha gt quyén S5
¢ va tai san khac gan lien véi dat hm’j nha & VA tai
hoac Quyet dinh xac dinh lai dién san khac gén lidn
tich dat & cho hd gia dinh, ca nhan o aAp. X
\ B S < vol dat;  Quyeét
truong hop thura dat c6 vuon, ao | Van thu dinh xac dinh lai
gan lien voi nha & duoc hinh | UBND cap dicn tich dit &
thanh truéc ngay 18/12/1980 cho huyén, 0,5 A
B16 S, 5 . z S : N cho hd gia dinh,
Chi nhanh Van phong dat dai dé | cong chuc | ngay c4 nhan truong
lap phi€u chuyén thong tin xac phong hop thira dat co
dinh nghia vu thué (do6i véi nhitng | TN&MT '

treong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh).

- Néu khong du diéu kién chuyén
Vin ban tra hd so sang Trung tim
hanh chinh cong cdp huyén dé tra
cho cén bo dia chinh UBND cép
xa theo B23.

vudn, ao gan lién
vGi nha & duoc
hinh thanh trudc
ngay 18/12/1980.
- Hoic mau 05,
06 (cap huyén);
Vian ban tra hd
SO.
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Chi nhanh Van phong dang ky AL MéuA _05 X(Cép
Can bg; huyén); ho so
lam Phiéu chuyén thong tin dé xac . N ALiA
Lanh dao kem theo; Phieu
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai S 03 P R :
B17 | "L .x . . Chi nhanh N chuyen thong tin
va ho so kém theo gui co quan X ngay 2 2, .. N
X paki o oi ot . VPDK dat dé xéac dinh nghia
thué (doi voi nhiing truong hop dai vu i chinh va
phai thuc hién nghia vu tai chinh). 44t dai.
Nguoi st dung dat thl_IC? hiép
nghia vu tai chinh va chuyén ket | H¢ gia 30 Chang tu thuc
B18 | qua vé cho Chi nhanh Van phong | dinh, ca naa hién nghia vu tai
dang ky (qua Trung tam hanh nhan gay chinh
chinh céng cap huyén).
Chi nhanh Van phong ding ky dat | Chi nhanh < .
B19 dai in gidy chang nhén chuyén | Vin phong 04 mj al{n_ 05 Gciilp
Phong TN&MT cép huyén kiém | ding ky dat | ngay Ch%’f\ han ay
tra thong nhat. dai ung hha
7 ’ CV phong
Phong TN&MT kiém tra, thong | TN&MT; 03 Mau 05 céap
B20 | nhét trinh Linh dao UBND huyén | Lanh dao - | huyen; Giay
.k , K \ ngay A A
Ky giay ching nhan. phong chung nhan
TN&MT,;
N Mau 05 (cap
Lanh dao UBND cép huyén ky | L4n1A20 1 ar i ven)  Gidy
B21 - £ , A UBND cap . g . .
Giay ching nhan. UVa ngay |chuang nhan da
uyén .
ky
Van thug
’ UBND cap N ,
- Pong dau, phat hanh vén ban; huyén; Can Mau 05 (cap
- Phong TN&MT chuyén ho so lai | bo phong 05 huyén); Giay
cho Chi nhanh Van phong dang | TN&MT; 0 ’é chang nhan da
ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co| Chinhanh | ™% |ky va hé so kem
so dir liéu dat dai, ho so dia chinh. | Van phong theo
dang ky dat
dai
B22 Chuyén két qua giai quyét Ve Chi nhanh 05 |Mau 05 (Célp
Trung tdm hanh chinh cbéng cdp | Van phong | ngay |huyén); Giay
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huyén dé tra két qua giai quyét | dang ky dat chtng nhan
TTHC. dai
Trgng 'Fa}(n HC(E cap huyerj tra kﬂet _IMau 05 (cp
qua giai quyét cho bo phan Can bb Gio huyen); Gid
B23 | TN&TKQ UBND cép xi dé tra > | hanh |NUYeM) o Blay
A 1A TN&TKQ p ching nhan/ Van
cho h¢ gia dinh/ca nhéan. chinh ban tra hd so
Vao s6 theo doi dia chinh. ‘
, , Can bo Gio Mau 01, 06 (cap
B24 UBND cap xa tra két qua giai | TN&TKQ hanh xd); Giay chuang
quyét va thu phi theo quy dinh. cia UBND chinh nhan/Van ban tra
cap xa ho so

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qua thugc UBND cdp Xa dé giri
cho t6 chirc, ¢ nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc
trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
i
Mﬁu 01 ) ) . ) MA3u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
=
Mﬁu 02 ) . ) . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 , o o MAu 03 docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 , ) , MU 04.docx
Phicu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
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i

M?lu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Wl
M?lu 06 Mgu(g.;ocx
S6 theo doi ho so
Pon ding ky, cap Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyeén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat
BM.bb.14.01 @j
BM.Db.14.01
Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu so hitu chung
tai san gan lien voi dat
BM.DD.14.02 @j
BM.Db.14.02
Danh sach tai san gin lién véi dat trén ciing mét thira dat
BM.bD.14.03 Eﬂ
BM.DD.14.03
Phiéu lay y kién ctua khu dan cu vé& ngudn gbc va thoi diém
st dung dat
BM.DPD.14.04 @H
BM.DD.14.04
Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so dang ky, cap
giay chirng nhan quyén str dung dat, quyéen sé hitu nha ¢ va
tai san khac gan lien vai dat
BM.bD.14.05 @ |
BM.DD.14.05
BM.DD.14.06 | Phiéu lay y kién vé viéc ching nhan quyén s& hitu tai san
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gan lién véi dat

@j

BM.DD.14.06

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai
BM.DD.14.07 @j
BM.DD.14.07
e
BMDD1408 . ) BM.BD.14.08.doc
Pon dé nghi cong nhan lai dién tich dat &
4 |HOSOLUU
4.1 | Trwong hop ho so di diéu kién cap giay chieng nhan
4.1.1 | Luu tai UBND cip x&
| Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 05, 06 (cap x) luu tai bo phan TN&TKQ cap
X4;
- | S6 dia chinh (néu co).
4.1.2 | Luu tai UBND cap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 (cap huyén) Iuu tai Bo phan tiép nhan va tra
ket qua tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 (cap huyén)
Iuu theo ho so;

Hd so theo muc 2.3;

Ban Scan Giay ching nhan;

Phiéu lay y kién vé viéc chang nhan quyén sé hitu tai san gan lién véi dat;
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai;

Bién ban kiém tra thuc dia; Thong bao niém yét cong khai; Thong bao két
thic niém yét cong khai; Danh sach niém yét cong khai; To trinh dé nghi cap
gidy CN QSD dt, quyen so hiru nha & va tai san khac gan lien voi dat cia
UBND cép x3; Vin ban tong hop y kién khu dan cu (néu c6); Phiéu Iay y
kién ctia khu dan cu vé ngudn goc va thoi diém st dung dat; Vian ban tham
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dinh hd so ctua Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;

Quyét dinh du diéu kién cong nhan QSD dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat hoic Quyét dinh xac dinh lai dién tich dat & cho ho gia
dinh, c4 nhén truong hop thira dat c6 vuon, ao gan lién véi nha & duoc hinh
thanh trudc ngay 18/12/1980; Giay ching nhan (ban photo);

Vin ban thu phi thim dinh + Thong bao thué + Gidy nop tién (néu co);

Phan mém, s6 theo ddi chuy&n mon (néu cd).

4.2

Truwong hop ho so khong da diéu kién cap gidy chieng nhan

4.2.1

Néu UBND cap xa ra Vin ban tra hd so thi ho so luu gom:

Mau 01; 02,03,04 (néu cd) va 06 (cap x&) luu tai Bo phan TN&TKQ cua
UBND cap xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xtr Iy ho so;

Bién ban kiém tra thuc dia;

Phiéu lay y kién cua khu dan cu vé nguon goc va thoi diém si dung dat;
Danh sach niém yét; Van ban tong hop y kién (néu co).

Van ban tra hd so caa UBND cap xA.

Néu UBND cip huyén ra vin ban tra hd so thi ho so luu gom:

Luwu tai UBND cap xa:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 (cap x&) luu tai BO phan tiép nhan va tra ket
qua UBND cap xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xu Iy ho so.

Bién ban kiém tra thuc dia; Théng bao niém yét cong khai; Thong bao két
thic niém yét cong khai; Danh sach niém yét cong khai; To trinh dé nghi cap
gidy CN QSD dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat cua
UBND cép x3; Van ban tong hop y kién khu dan cu (néu c6); Phiéu lay y
kién caa khu dan cu vé ngudn goc va thoi diém sir dung dat.

Vian ban tham dinh ho so ctia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Luwu tai UBND cap huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap huyén) luu tai Bo phan tlep nhan va tra
két qua Trung tam hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 (cap huyén) luu
theo két qua xir Iy hd so
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Vin ban tra hd so caa UBND cap huyén.

Ho so duoc luu tai Chi nhanh VPPK dit dai (TH ho so du diéu kién cap Gidy chung
nhan) thoi gian luu 1au dai (05 nam), sau khi hét han, chuyén ho so luu trit theo quy
dinh hién hanh.

Céc truong hop khéc luu theo quy dinh hién hanh.

6. Dang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen sO hiru

nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi véi tai san gan lién véi dat
ma chi sé hiru khong dong thoi 1a nguoi st dung dat

KY HIEU QUY TRINH QT.PP.15

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

- Dol v6i truong hop chang nhan quyén sé hitu ring san Xuat |a rimg trong thi
von dé tréng rung, tién da tra cho viéc nhan chuyen nhuong rung hoac tén nop
cho Nha nudc khi dugc giao ring c6 thu tién khéng cd nguon goc tir ngan
sach nha nudc.

- Péi véi cong trinh xay dung co st dung vao muc dich luu tri du lich theo
quy dinh cua phap luat ve du lich trén dat thuong mai, dich vy néu dap tng du
diéu kién theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap ludt vé xay dung, phéap
luat vé kinh doanh bat dong san thi dugc chung nhan quyén sé hitu cdng trinh
xay dung gan lién véi dat theo muc dich st dung dat thuong mai, dich vu.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cip x& (néu c6 nhu cau),
truong hop nop hd so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan
ho so) UBND cip xa phai chuyén ho so vé Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé théng théng tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
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1)

bon dang ky, cap Glay chang nhan quyen su dung dat,
quyen s hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat theo
mau BM.PP.31.01.

()

MOt trong cAc gidy to vé quyén so hitu nha ¢ doi véi truong
hop tai san la nha ¢ (ban sao gidy to da c6 cong ching hoac
chang thuc hoac ban sao glay t& va xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra di chiéu va xac nhan vao
ban sao hoac ban chinh):

(2.1) H¢ gia dinh, ca nhdn trong nuwoc phai ¢d mot trong
cac logi gidy to sau:

+ Glay phép xay dung nha ¢ hoac gidy phép xay dung nha
& ¢6 thoi han dbi véi truong hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cua phap lut vé xay dung. Truong hop
hha ¢ da xay dung khong dung voi gidy phép xay dung
duoc cap thi phai co y kién bang van ban cia co quan co
tham quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay
dung khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da dugc
co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop d¢6ng mua ban nha ¢ thudc so hitu nha nuéc theo quy
dinh tai Nghi dinh sé 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cua
Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha & hoac gidy to vé
thanh ly, hoa gia nha ¢ thudc so hiru nha nudc tur trudc
ngay 05 thang 7 ndm 1994;

+ Giay to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

+ Giay to vé s¢ hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap
qua cé4c thoi ky ma nha dat d6 khong thuoc dién Nha nuéc
X&c 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét s6
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cta Qudc hoi
khod XI vé& nha dat do Nha nudc da quan ly, bd tri st dung
trong qua trinh thuc hién cac chinh sach vé quan 1y nha dat va
chinh sach cai tao x& hoi chi nghia trudc ngay 01 thang 7 nam
1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang
4 nam 2005 cua Uy ban Thuong vu Quéc hdi quy dinh viéc
giai quyét dbi voi mot sé truong hop cu thé vé nha dat
trong qué trinh thuc hién céac chinh sach quan 1y nha dat va
chinh sach cai tao xa hdi chu nghia trudc ngay 01 thang 7
nam 1991;

+ Giay to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic doi hoic
nhan thtra ké nha ¢ da c6 chang nhan cua cong ching hoic
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chtng thuce cua Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén theo
quy dinh cta phap luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhan
ting cho, d6i, nhan thura ké ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006
thi phai c6 vin ban vé giao dich dé theo quy dinh cua phap
luat vé nha &. Truong hop nha & do mua cua doanh nghiép
dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha &
do hai bén ky két:

+ Ban an hoic quyét dinh ctia Toa an nhan dan hodc glay to
cia co quan nha nudc cO tham quyén giai quyét duoc
quyén sé hitu nha & da c6 hiéu luc phap luat;

+ Trudng hop nguoi dé nghi ching nhan quyén so hitu nha
& c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh ma trén giay to do
ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac giay to vé mua
ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01
thang 7 nam 2006 c6 chir ky cia cac bén cé lién quan va
phai dugc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan; trudng hop
nha & do mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trudc
ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong co gidy to vé viéc da
mua ban, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ cé chit ky
ctia cac bén c6 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cap
x& Xac nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan
thura ké nha & d6. Truong hop nguoi dé nghi chung nhan
quyén sé hiru nha & ¢d mot trong nhiing giay to theo quy
dinh ma hién trang nha ¢ khéng phu hop véi gidy to do
thi phan nha & khdng phu hop véi gidy to phai duge Uy
ban nhan dan cip x& xac nhan vé nha ¢ khong thuoc
truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu
kién vé quy hoach nhu trudong hop nha ¢ xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2006;

+ Truong hop cd nhan trong nudc khong c6 mot trong
nhiing glay to vé quyén so htu nha ¢ thi phai co gidy to xac
nhan cua Uy ban nhan dan cip x& vé nha ¢ di hoan thanh
xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc xay dung
trudc khi ¢ quy hoach sur dung dat, quy hoach xay dung
hoac phai phu hop quy hoach ddi véi truong hop xay dung
sau khi co quy hoach st dung dat, quy hoach chi tiét xay
dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong thon theo quy
dinh cua phap luat. Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung
ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 trd vé sau thi phai c6 gidy
td xac nhan caa Uy ban nhan dan cip x& vé nha ¢ khong
thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung
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diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung
tredc ngay 01 thang 7 nam 2006; tru’ong hop nha & thudc
dbi tugng phai xin phép xay dung ma khong xin phep thi
phai c6 gidy to Cua co quan quan ly vé xay dung cap huyén
chéap thuan cho ton tai nha & do.

(2.2) Nguwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwoc ngoai So hau nha ¢
tai Viét Nam phdi c6 cac gidy to sau:

+ Gidy to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic nhan thira
ké nha & hodc duoc sé hitu nha & théng qua hinh thiac
khac theo quy dinh caa phép luat vé nha &;

+ Mot trong céc gidy to cua bén chuyén quyén.

(2.3) Truwong hop chi sé hiu nha & khéng dong thoi 1a
nguoi sir dung dat ¢ thi ngodi gidy to chizng minh vé quyén
s¢ hizu tai san gan lién véi dat, phdi ¢6 hgp déong thué dat
hodc hop dong gop vén hodc hop déng hop tac kinh doanh
hodc van ban chdp thudn cia nguoi sir dung ddt dong y cho
xay dung, tgo lap tai san duoc cong chimng hoac ching
thuc theo quy dinh cua phap lugt va ban sao glay to vé
quyén si dung dat theo quy dinh cua phap ludt vé dat dai.

(3)

Mot trong cac gidy to vé quyen sé hitu cong trinh xay dung
dbi véi truong hop chung nhan quyén sé hitu cong trinh
xay dung (ban sao gidy to di cong ching hoic chung thuc
hoac ban sao gidy t& va xuit trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic
ban chinh):

(3.1)Hé gia dinh, cd nhédn trong nuéc, céng dong dan cu
phdi c6 mét trong céc logi gidy to sau:

+ Giay phép xay dung cong trinh hoic gidy phép xay dung
cong trinh ¢ thoi han d6i voi truong hop phai xin phép xay
dyng theo quy dinh cta phap luat vé xay dyng. Truong hop
cong trinh dé xay dung khong diing voi gidy phép xay dung
duoc cap thi phai co y kién bang van ban cia co quan co
tham quyén cip phép xay dung xac nhan di¢n tich xay
dung khong ding gidy phép khong anh huong dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da duoc
co quan c6 tham quyén phé duyét;

+ Hop dong mua ban nha ¢ thudc so hitu nha nudc theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994
cua Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha & hoic giay
to ve
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thanh ly, hoa gia nha ¢ thuoc s¢ hiru nha nudc tur trudc
ngay 05 thang 7 nam 1994;

+ Gidy to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

+ Gidy to vé sé hitu nha & do co quan c6 tham quyén cip
qua cé4c thoi ky ma nha dat d6 khong thuoc dién Nha nuéc
X&c 1ap so hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sé
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cta Qubc hoi
khoa X1 vé nha dat do Nha nudc da quan ly, bé tri st dung
trong qué trinh thuc hién cac chinh sach vé quan 1y nha dat
va chinh sach cai tao xa hoi cha nghia truéc ngay 01 thang
7 nam 1991, Nghi quyét sé 755/2005/NQ-UBTVQH11
ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban Thuong vu Qudc
hdi quy dinh viéc giai quyét ddi voi mot sb truong hop cu
thé vé nha dat trong qua trinh thyc hién céac chinh sach quan
1y nha dat va chinh sach cai tao x& hoi chu nghia truéc ngay
01 thang 7 nam 1991;

+ Giay to vé so hitu cong trinh xay dung do co quan co
tham quyén cap qua cac thoi ky, trir trudng hop Nha nuéc
da quan ly, bé tri sir dung;

+ Gidy to mua ban hoic ting cho hoic thira ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cua phép luat da dugc cong chung
hoac chung thuc theo quy dinh;

+ Giay to ctia Toa 4n nhan dan hodc co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét dugc quyén sé hiru cong trinh xay
dung da c6 hiéu luc phap luat;

+ Trudng hop ngudi dé nghi ching nhan quyen s¢ hiu
cong trinh xay dung c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh
tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén glay to d6 ghi
tén ngudi Khac thi phai c6 mot trong cac giay to mua ban,
tang cho, doi, thira ké cong trinh xay dung truéc ngay 01
thang 7 nam 2004 c6 chir ky caa cac bén cé lién quan va
duoc Uy ban nhan dan tir cap x& tré 18n xac nhan; truong
hop mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khong cé gidy to
vé viéc di mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké c6
chix ky cua cac bén c6 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan
dan cap x& xac nhan vao don dé nghi cap Giay chimg nhan
quyen su dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khéac gan
lien voi dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, d6i, nhan
thira ké cong trinh xay dung do.
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+ Truong hop ngudi dé nghi chang nhan quyen so hitu
cdng trinh ¢ mot trong nhiing gidy to vé quyén so httu
cdng trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop véi glay
to d6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to
phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan cong trinh da
hoan thanh x@y dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va
cong trinh dugc xay dung trudc khi cd quy hoach st dung
d4t, quy hoach xay dung hoic phai phd hop quy hoach ddi
véi trudng hop xay dung sau khi c6 quy hoach str dung dat,
quy hoach xay dung.

+ Truong hop cd nhan trong nudc khong c6 mot trong
nhitng giay to Ve quyén so hitu cong trinh thi phai dugc Uy
ban nhan dan cap xa xac nhan cong trinh di hoan thanh xay
dung truéc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc
xay dung trude khi co quy hoach su dung dat, quy hoach
xay dung hozc phai phi hop quy hoach di véi truong hop
xay dung sau khi co quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung.

+ Truong hop cong trmh hoan thanh xay dung tir ngay
01/7/2004 thl phai c6 gidy t& xac nhan caa Uy ban nhan
dan cap xa Ve cong trinh xay dung khong thugc truong hop
phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop xady dung trudc ngay 01/7/2004;
truong hop cong trinh thudc ddi twong phai xin phép xay
dung ma khdng xin phep thi phai c6 gidy to cia co quan
quan ly vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai cong
trinh do.

(3.2) Truong hop chu so hizu cdng trinh xay dung khong
dong thoi la nguoi sir dung dat thi ngoai giay to chung
minh vé quyén sé hitu cong trinh, phdi ¢é van bdan chdp
thugn ciia nguwoi sir dung ddt dong y cho xay dung cong
trinh da dwot cdng ching hogc chung thuc theo quy dinh
cua phap ludt va ban sao glay to vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh cia phap ludt vé ddt dai.

(4)

MGt trong cac gidy to sau ddi voi truong hop ching nhén
quyén so hiru ring san xuat 1a ring trong (ban sao glay to da
c6 cdng ching hoic chiing thuc hoic ban sao gidy to va
xuat trinh ban chinh dé cén b tiép nhan ho so kiém tra di
chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

+ Giay ching nhan hoic mét trong cac gidy to quy dinh
tai Biéu 100 cua Luat Dat dai 2013 va Diéu 18 cua Nghi
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dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén s dung dat dé trong
reng san xuét phi hop véi muc dich sir dung dét ghi trén
gidy to do;

+ Giay to vé giao riing san Xuat |4 ring trong;

+ Hop dong hoic van ban vé viéc mua béan hoic tang cho
hodc thira ké d6i voi ring san xuat 1a ring trong da duoc
cong chtng hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat;

+ Ban &n, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoac giay to cua
co quan nha nuéc c6 tham quyen giai quyét duoc quyén so
hitu rirng san xuat 1a ring trong da ¢ hiéu luc phap luat;

+ Truong hop ho gia dinh, ca nhén, cong déng dan cu
khong co glay to vé quyén so hitu rimg ma da trong ring
san xuat bang vén caa minh thi phai duoc Vian phong dang
ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién duoc .cdng nhan quyén
sir dyung dat theo quy dinh ciia phap luat dat dai;

Truong hop chu s¢ hizu rimg san xudt 1a rung trong khong
dong thoi la nguwoi sit dung dat thi ngoai gidy to theo quy
dinh néu trén, phdi co van ban thoa thudgn cua nguwoi s
dung dat cho phép sir dung ddt dé trong rieng da dwroc cong
chiing hodc chimng thuce theo quy dinh cua phap lugt va ban
sao glay to vé quyén si dung ddt theo quy dinh cua phap
ludt vé ddt dai.

()

Mot trong cac gidy to sau do6i voi truong hop chang nhan
quyén so hiru cay lau nim (ban sao glay to da c6 cong
chuang hoac chang thuc hodc ban sao glay td va xuat trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va
xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

+ Giay chang nhan hoic mét trong cac gidy to quy dinh
tai Diéu 100 cua Luat Dat dai 2013 va biéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong cay
1au nam phu hop véi muc dich str dung dat ghi trén giay to
do;

+ Hop dong hoic van ban vé viéc mua béan hoic tang cho
hozc thira ké ddi véi cay lau nam da duoc cong chang hoic
chung thue theo quy dinh;

+ Ban &n, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy to cua
co quan nha nuéc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so
hiru cay lau nam da co hiéu luc phap luat;

+ Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong doéng dan cu
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khong c6 gidy to vé quyén s hiru cdy 1au ndm néu trén day
thi phai dwogc Van phong dang ky dat dai xac nhén co du
diéu kién duoc cong nhan quyén st dung dat theo quy dinh
cua phap luat dit dai;

Truong hop chi sé hitu cdy ldu nam khéng dong thoi 1a
ngueoi sir dung dat thi ngoai gidy to theo quy dinh néu trén,
phdi ¢6 van bdn théa thugn cia nguoi sir dung dat cho
phép siz dung dat dé trong cdy lau ndm da dwoc cong
chiing hodc chimng thuce theo quy dinh cua phap lugt va ban
sao glay tor vé quyén si dung dat theo quy dinh cua phap
lugt vé dat dai;

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén hodc
Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xd, truong hop yéu cdu ban
sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu chinh thi nép ban sao c¢é chirng thuc ciia co
quan cé tham quyén.

2.4

Sb lwgng hé so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, khdng tinh
thot gian cac ngay nghi, ngay & theo quy dinh cua phap luat; khéng tinh thoi
gian tiép nhan hod so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi
sur dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xu Iy dbi véi truong hop sir dung
d4t c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cac x& mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khian thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé thdng théng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

- Co quan thuc hién: Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén .

- Co quan dwoc ity quyén: Khong

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cip x4, co quan quan 1y nha nudc vé
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nha &, cdng trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va
Mai truong, So Tai nguyén va Moi truong.

Péi twgng thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi

2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc sé hitu nha & gan lién véi quyén st
dung dat & tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
g | Ho so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan
"~ | ly; Giay chang nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so (kém theo ho so).
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc.
TT Trinh tu Trach | Thot | gix | mau/két qui
nhiém gian
Tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND ciap x& Can bd
TN&TKQ kiém tra hd so: Can bo
- Néu hd so chua day da hoic | TN&TKQ; x &
khong hop 12 thi huéng dan bé | canbo dia | Gier | Vau 0 01;02, 03
L N X (néu co); 06 (x&) va
sung, hoan thién ho so theo quy | chinh; hanh A TA
. J . 01 bo ho so theo
dinh. UBND cap | chinh e 2.3
B1 |- Néu hd so day du, hop l¢ thi| X&/nguoi o
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen | Nop ho so
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 18 phi (néu
co).
2 X A X Can bé)
g 0 s AN 0 UBND Gl | OLb00 s
T A £ n xa; UBND muc 2.3
chinh cbng cap huyén. L
cap xa
Tiép nhan hd so tai Trung tam
hanh chinh cong cap huyén: Can bo Gio Mau s6 01; 02, 03
g2 | Can bo TN&TKQ tiép nhan hd | TN&TKQ; | panh (néuco); 06
SO tryc tiep tir nguoi nop ho so | canbo chinh (huyén) va 01 b ho
hoc tir dich vy Buu chinh hoic | UBND cap so theo muc 2.3
qua Hé théng thong tin giai| xd/nguoi
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quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hoic tir UBND cap Xa.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop Ié thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

- Néu hd so day da, hop 1¢ thi
lam tha tuc tiép nhan hod so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Luu y: Truong hop nguoi nop
hé so nép tir UBND cdp x& thi
thuc hién tuw buoc Bl. Truong
hop nguwoi nép hé so nép tai
Trung tdém Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé théng théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuec hién tor buroc B2.

nop ho so

B3

Chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai.

Can bo
TN&TKQ

0,5
ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo

B4

Théam dinh hé so:

- Néu ho so khong du diéu kién
thi tham muu Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai ban
hanh Vin ban tra hd so chuyén
kém theo hd so sang Trung tam
Hanh chinh cong cdp huyén dé
tra két qua theo B16.

- Néu hé so du diéu kién thi to
chitc kiém tra thuc dia; ban
hanh Vin ban va giri hd so dén
Uy ban nhan dan cap xa dé lay
y kién.

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

Mau 05; Vin ban
kém hd so; Bién
ban kiém tra thuc
dia hoac Van ban
tra hd so (kém hd
SO).

BS

Uy ban nhan dan cip xa thuc
hién: Kiém tra ho so; xac nhan

Can bo dia
chinh;

04 ngay

Ho so kém theo;
Vin ban xac nhan
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hién trang tai san gan lién voi
dat so voi noi dung ké khai
dang ky; xac nhan tinh trang
tranh chap quyén s hitu tai san
dbi voi truong hop khdng cd
gidy to vé quyén so hitu tai san
theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay
khong thudc truong hop phai
cap phép xay dung, su phi hop
véi quy hoach dugc duyét ddi
véi nha ¢, cong trinh xay dung.

Lanh dao
UBND x&;

cua UBND xa.

B6

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai gui phiéu lay y kién co
quan quan 1y nha nudc doi véi
loai tai san dang ky doi voi
treong hop cha s hiru tai san
gan lién véi dat khong co gidy
to hoac hién trang tai san co
thay ddi so véi gidy to theo quy
dinh.

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh
VPDK dat
dai

03 ngay

‘ Mau 05;
ho so kém theo;’
Van ban lay y kién

B7

Sau khi c6 y kién tra loi cua
cac co quan, phong ban lién
quan thi lap Phiéu chuyén
théng tin thuc hién nghia vu tai
chinh chuyén kém ho so cho co
quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh.

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh
VPDK dit
dai

03 ngay

Mau 05;
H6 so kém theo;
Phiéu chuyén thong
tin thuc hién nghia
vu tai chinh

B8

Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén
két qua vé cho Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai (qua
Trung tdm hanh chinh cong cap
huyén).

Luu y:

Trong hop thuge déi twong
dwoC mién, giam hogc khéng
thuée doi twong thuc hién nghia
vy tai chinh thi ngp bdn sao

Nguoi nop
ho so

Khong
quéa 30
ngay

Chang tir thuc hién
nghia vu tai chinh,
Giay to chiing minh
thuoc dién  mién
giam hoac khong
thuoc  ddi  tuong
thuc hién nghia vu
tai chinh; cac thanh
phan hd so yéu cau
ban géc.
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gidy to ching minh cho Chi
nhdanh VPDK ddt dai,

Truong hop nép hé so qua Hé
thong théng tin thi tuc hanh
chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi ngwoi ngp ho so nop lai
dong thoi cac thanh phan hé so
yéu cdu ban goc cho Chi
nhinh VPDK dat dai (qua
Trung tdm hanh chinh céng cap
huyen).

Trén co so Y Kién cac co quan,
phong, ban lién quan (néu co),
chang tur thuc hién nghia vu tai

chinh va ho so, 1ap Bién ban| Cénbo Mau 05;
B9 tham dinh, du thao Giay chung | Chi nhanh 05 nai Dy thao Bién ban

nhan, To trinh dé nghi phong | VPDK dat gay tham dinh, To trinh,

Tai nguyén va méi truong giai dai Giay Chung nhan

quyet trinh Lanh dao Chi nhanh

Van phong dang ky dat dai ky

duyét.

< Mau 05;
, Sanh 420 Bién ban tham
B10 | Ky duyét ket qua tai B9. z, | 02 ngay | dinh, To trinh, du
VPDK dat 2 ik ,
) thao Giay chung
dai A
nhan
, \ < ) N 2 Can bf)

Phat hanh Van ban va chuyen | cionann | 05 | M3u 05 va hé so

B11 | toan b ho so cho Phong Tai X . \
A VPDK dat | ngay | kem theo

nguyén va Moi truong dai

Phong TN&MT xem xét ho so:

- Néu du diéu kién thi du thao ~ Mau 05;

To trinh trinh 1anh dao phong | Cén b 04 Ho so, du thao To
B12 | ky duyét va ky nhay Giay| phong nad trinh, Giay chang

chung nhan. TN&MT gay nhan hoic Van ban

- Néu khong du diéu kién thi dy
thao Van ban tra ho so trinh

tra ho so.
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lanh dao phong ky nhay.

Ky duyét cac dy thao ¢ B9, ky | | o Mau 05;
B13 nhhay Giay ching nhan va trinh hona 02 nai To trinh da ky
Lanh dao UBND cap huyén ky phong gay duyét, Giay chung
A TN&MT i e 1 1a
duyét. nhan da ky nhay
. . . ., | Lanh dao X
Ky duyét ket qua giai quyet ¥ . Mau 05;
B4 | 1THC. U'?]chap 02nGaY | Gigy chitg nhan
uyén
Pong diu, phat hanh vin ban| Vin thu; x _
. 2 £ , \ \ n , n Mau 05,

B15 | V2 chuyén ket qua va toan by | Canbd 01 ngay | Gidy chimg nhan va
ho so cho Chi nhanh Van| VPDK dat o so
phong dang ky dat dai. dai
Chuyén két qua vé Trung tam |  Can bo )
hanh chinh cong cap huyén. Chi nhanh 05 Mau 05, 06;

B16 | Cap nhat thong tin vao s6 dia | VPDK dat 0 ’a Giay chung nhan
chinh, hru hd so. dai g2y

, , Gio Mau 01, 06;
B17 Tra ket qua giai quyet va thu| Canbd hanh Giay chang nhan
phi theo quy dinh. TN&TKQ .| hodc Van ban tra hd
chinh . A
so kem theo ho so
UBND cip xd tra két qua cho | Céanbo Gio Mau 01, 06 (xa);

B18 ho gia dinh ca nhan (@6i Vol TN&TKQ hanh Giay churng nhan‘
truong hop tiep nhan ho so tir | UBND cap chinh hodc Van ban tra ho
UBND cap xa Xa so kem theo ho so

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cap huyén dé
gu#i cho té chire, & nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét
trén  Hé théng thbng tin  thu tuc hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buac trong quy trinh.

BIEU MAU
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@H

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
)

Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
5

Mau 06 M&u 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat,
quyeén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

BM.PD.31.01 @j
BM.bD.31.01
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03 (néu cd); 06 (xA) luu tai Bo phan TN&TKQ cia UBND cép
xa doi vai truong hop tiep nhan ho so tir UBND cap xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 (huyén) luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi
nhanh VPDK dét dai tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05
luu theo két qua giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia; Vin ban xac nhan cia UBND cap x4; Vian ban
lay y kién cua cac co quan lién quan, Van ban cho y kién cua cac co quan




126

lién quan.

To trinh cia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai, To trinh cua Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Bién ban tham dinh.

Gidy chang nhan (ban photo).

Chl’rng tur thuc hién nghia vu tz::li chinh hoic Gidy t& chitng minh thudc dién
mién giam hoac khéng thudc doi tuong thuc hién nghia vu tai chinh.

S6 dia chinh, co s dit liéu dat dai (tham chiéu).

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

7. Ban hoic gop von bang tai san gin lién véi dat thué cia Nha nwéc theo

hinh thirc thué dat tra tién hang nim.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PP.20
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

(1) Yéu cau ddi véi bén ban tai san gan lien véi dat thué cia Nha nudc khi ¢d
dua cac dieu Kién sau day:

- Tai san gan lién véi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh caa phéap
luat;

- Ba hoan thanh viéc xay dyng theo dung quy hoach xay dung chi tiét va du
an dau tu da duoc phé duyét, chap thuan,

(2) Nguoi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau
day:

- C6 nang luc tai chinh dé thyc hién du an dau tu;

- C6 nganh nghé kinh doanh phtl hop véi dir an dau tu;

- Khoéng vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai ddi véi truong hop da
duoc Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién dy an trude do.

(3) Ngudi mua tai san duoc Nha nudc tiép tuc cho thué dat trong thoi han s
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dung dat con lai theo gia dat cu thé, sir dung dit dung muc dich da dugc xéac
dinh trong du an.

2.2 | Cach thac thuc hign TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;
- Qua B9 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x& (néu ¢6 nhu cau),
truong hop nop ho so tai cap xa thi chdm nhat sau 03 ngay (ke tir ngay nhan
ho so) UBND cap xa phai chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh céng cap
~ | huyén;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé théng thong tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
R A LA Ao Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
1y | Hop dong, van ban mua ban, gép von bang tai san gan lien|  x
(1) véi dat theo quy dinh cua phép luat veé dan su.
(2) | Ban gbc Giay chang nhan da cap. X
(3) | Hop dong thué dat da ky voi Nha nude (ban gbc). X
2.4 | S lwgng hd so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, khdng tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi
25 su dung dat; khong tinh thoi gian xem Xet xu ly d6i véi truong hop sir dung
™~ | dat c06 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, vang sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
2.6 | - Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xA.

- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé théng théng tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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- Co quan thuc hién: Phong Tai nguyén va Mai truong - UBND cap huyén.
- Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

2.7 | - Co quan dwoc ity quyén: Khong.
- Co quan phoi hop: Uy ban nhan dan cap x4, co quan thué, kho bac, chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC:
+ HO so du dieu kién: Quyét dinh cho thué dat; Hop dong thué dat; Giay
2.9 | chtng nhan quyén sir dung dat, quyéen so hitu nha ¢ tai san khac gan lién véi
dat.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kien.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thol 1 giau maurkét qua
nhiém gian
Tiép nhan ho so tai Bo phan
tiep nhan va tra ket qua cua
UBND cap xa Can b¢
TN&TKQ kiém tra ho so: Can bo
- Néu hé so chua day du| TN&TKO; x A
hoac khéng hop 1€ thi huong | can bo dia Gio M?u > _ 0L, 02: O?
xR A S ST N (néu c0); 06 (xa) va
dan bo sung, hoan thién ho chinh; hanh 01 b6 he so theo muc
so theo quy dinh. UBND cap | chinh 53 ¥
B1 |- Néu hd so day di, hop l¢| Xa/nguoi |
thi 1am tha tyc tiép nhan ho | nop ho so
s0, hen tra ket qua cho nguoi
nop ho so va yéu cau nop
phi, 1€ phi (néu co).
2 1A A £ can bo
e o | UBND G | o3 01010 0 tho e
yeh fua fung x&; UBND 98 |23

chinh cdng cap huyén.

cap x4
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Tiép nhan hd so tai Trung
tam hanh chinh céng cap
huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan
ho so tryc tiép tir ngudi nop
hoé so hodc tir dich vu Buu
chinh hoic qua Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh  chinh  caa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn hozc tir UBND cap X4.

- Néu hd so chwa day du
hoac khéng hop 1€ thi huong

dan bd sung, hoan thién hod Can b3 _ .| Mau s6 01; 02, 03
. TN&TKQ; Gio L 2. A
By | SO t}}eo quy d;nh. can bo hanh (r]eu co); 06 (huyén)
- Néu hd so day ’d{l’ hop |§ UBND éép chinh va 01 bd ho so theo
thi 1am tha tuc tiép nhan hd | x, <. muc 2.3
2 L Ae o2 .. | Xanguoi
so, hen tra ket qua cho nguoi 60 ha
o A PR N Op ho so
nop ho so va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu co).
Luu y: Truong hop nguoi
nép hé so nép tir UBND cdp
xa thi thuc hién tur buroc Bl.
Trwong hop nguoi ngp ho so
nop tai Trung tadm Hanh
chinh ¢bng cdp huyén/qua
dich vu buu chinh/qua Hé
thong théng tin gidi quyeét
TTHC cua tinh thi thuc hién
tur buoc B2.
Chuyén hd so vé Phong Tai
B3 nguyén va Moéi truong | Canbd 0,5 Mau 01, 05 va hd so
(TN&MT) cap huyén giai | TN&TKQ | ngay |kem theo
quyét.
Xem xét xir Iy hd so: Céan bo N
- Néu hé so khong du diéu | duoc giao Mau 05, 06;
B4 | kién giai quyét thi tham muu | xu ly ho so, 02 naa Van ban tra ho so va
UBND cép huyén ban hanh | Lanh dao 98| 45 so kem theo
Vian ban tra hd so chuyén phong
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Trung tdm hanh chinh céng| TN&MT,
cap huyén dé tra cho can bo | Lanh dao
dia chinh UBND céap x&ho | UBND cap
gia dinh/ca nhan theo budc | huyén, Van
B20. thu
- Néu hd so du diéu kién giai
quyét thi thuc hién cac budc
tiép theo.
o |10 10 A 1 g i 05 i
. TN&MT kiém tra thuc dia;
thuc dia.
Tham tra hd so va diéu kién
mua ban tai san gan lién véi
dat thué:
- Néu du diéu kién cho thué
dat thi 1ap Béo cdo tham
dinh, du thao Quyét dinh
viéc thu hdi dat caa bén ban,
bén gop von bang tai san gan
lien voi dat thué dé cho bén Mau 05;
mua, bén nhan gop vén bang B4o cAo thim dinh va
tai san gan lien véi dat tiép Quyét dinh viéc thu
tuc thué dat trinh Linh dao hoi dat cla bén ban,
phong ky duyét Bao cao va| Cong chuc bén gop von bang tai
B6 ky nhay du thao Quyet dinh. phong 35 |san gin lién véi dat
- Néu khong du dicu kién thi | TN&MT ngay |thué dé cho bén mua,
duy thao Vin ban tra hd so | xu 1y ho so bén nhan gop vén

trinh Lanh dao phong ky
nhay.

Luu y: Trieong hop ngp hé so
qua Hé théng théng tin thu
tuc  hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn thi yéu cdu nguoi nop ho
so ngp lai cac thanh phan ho
so yéu cau ban géc cho
phong Tai nguyén va MOoi
trwong (qua Trung tam hanh
chinh céng cap huyén).

bang tai san gan lién
véi dat tiép tuc thué
dat hodc Van ban tra
hd so
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Xem xét ky duyét bao cao
tham dinh va ky nhay du
thao Quyet dinh viéc thu hoi

Mau 05;
B&o c4o tham dinh da
ky duyét va Quyét
dinh viéc thu hoi dét
cua bén ban, bén gop

dat caa bén béan, bén gop vén | Lanh dao von bang tai san gan
B7 |bang tai san gin lién véi dat| phong | 02 ngay | lidén véi dat thué dé
thué dé cho bén mua, bén| TN&MT cho bén mua, bén
nhan gép vén bang tai san nhan gép von bang
gén lién vei dat tiép tuc thué tai san gan lién voi
dat . dat tiép tuc thué dat
hodc Van ban tra hd
so da ky nhay.
Mau 05;
Quyét dinh viéc thu
hoi dét cua bén ban,
bén gop vbn bang tai
. e LA . 4+ 1. | Lanhdao san gan lien véi dat
B8 E%/ duyét ket qua tai budc UBND cép 02 ngay | thué dé cho bén mua,
' huyén bén nhan gop vén
bang tai san gan lién
véi dat tiép tuc thué
dat hodc Vian ban tra
ho so
Pong dau va phat hanh vin
ban:
- Chuyén Quyét dinh viéc thu
hoi dat cua bén béan, bén gop
von bang tai san gan lien voi _ Miu 05: Hd so va
da‘E thue,de cpo b%n mua, b(?n Vin thu, Quyét dinh cho thué
nhan goép von bang tai san A 4
B9 | gén lién voi dat tiép tuc thug | 0 00 05 dat S
RN . - duoc giao ngay |- Hoac mau 05, 06;
dat va ho so kém theo cho | _. 1. 1 y \ . LA
Xt ly ho so Van ban tra ho so

Chi nhanh van phong DPang
ky dat dai lam Phiéu théng
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

- Hoic chuyén Vin ban tra
hd so va ho so kém theo sang

(kém ho so).




132

Trung tam hanh chinh cong
cap huyén dé tra cho ngudi
nop ho so theo budc B20.

Chi nhanh Van phong dang

Mau 05, Hd so;

ky dat dai 1ap Phiéu chuyén | Chi nhanh Phiéu chuyén thong
B10 |théng tin dé xac dinh nghia | VPDK dat | 03 ngay | tin dé xac dinh nghia

vu tai chinh vé dat dai va hd dai vu tai chinh vé dit

so kém theo guri co quan thué dai

Ho gia dinh, ca nhan thuc

hién nghia vy téi‘ chinh va

chuyén két qua ve cho Chi Ho gia Khéng . . o
B11 |nhanh Vin phong ding ky | dinh,cd | qué 30 Ch}‘l‘i”g t‘f\.thr‘f,c hh"?”

dat/phong  TN&MT (qua nhan ngay |P&Mavuialchin

Trung tdm hanh chinh céng

cap huyén).

Phong TN&MT cap huyén

du thao Hop ddng thué dat

dbi véi bén mua, nhan gop

vbn bang tai san gan lién voi ohan

dat thué; thong bao bang van g

ban cho co quan thué vé viéc TN&MT, Mau 05; Hop dé
B12 1 cac to chuc, | 03 nga au 2o, Hop dong

hét hiéu luc cua hop dong |~ 2> 99 | thue dat.

thué dt ddi voi nguoi ban, | €& nhan co

ngudi gop vén bang tai san. lien quan

Chuyén hd so cho Chi nhanh

Vin phong dang ky dat dai

du thao Giay chiing nhan.

Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai in gidy chang

nhan, du thao To trinh dé

an bo Chi X , \

s sl ban o COOSN| wiy o5, i To

phong TN&MT tham muu| VPDK dit |~ "o% tri;r,‘ ’ l‘fAt 40 Glay

UBND huyén Cap Glay dai chung hhan

ching nhan QSD dat, quyén
3q hu:g Nha o,va tai san khac
gan lien vai dat.
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Lanh dao
e L Ae e e Chi nhanh .| Mau 05; To trinh, du
B14 | Ky duyét két qua tai B13. VPDK dit 01 ngay thao Gidy chiing nhan
dai
Chuyén phong TN&MT | ~, \ . ~..
tham muu UBND huyén cap Cagh%%r? hi 0.5 Mau 05; ho so kém
B15 | Giay chung nhan QSD dat, x '\ theo; To trinh; du
A e b s . s .| VPDK dat ngay L ik . A
quyén s¢ httu Nha ¢ va tai dai thao Giay chung nhan
san khac gan lién vai dat.
Phong TN&MT tham muu N ‘
UBND huyén cap Giay Phon Mau 05; h6 so kém
B16 | ching nhan QSD dat, quyén g 03 ngay | theo; To trinh; Giay
o e s . TN&MT , A
s hiru Nha ¢ va tai san khac churng nhan
gan lien véi dat.
Ky duyét két qua giai quyét Lanh dgo : Mau 05;
B17 TTHC UBND 02 ngay Giv cht ha
: huyén iay chung nhan
Pong dau, phat hanh van ban | Van thu; MEu 05
B18 va chuyen ket qua vatoan b | Can bo. 0,5 Gibv ch ’hA .
hd so cho chi nhanh VPDPK | VPDK dat | ngay | 1Y ¢hung nhan va
ST : ho so
dat dai. dai
(;huyer] ket qua vé Trurgg Cén bo Chi Mﬁu 05, 96 (huyep)i
tam hanh chinh cong cap . Giay chang nhan;
A nhanh 0,5 X A 3hs
B19 | huyén. VPDK dit | noa Hop dong thué dat;
Cap nhat théng tin vao sb dia dai gay Quyét dinh cho thué
chinh, Iuu ho so. dat/Vin ban tra ho so
Mau 01; 06 (huyén);
Giay ching nhan
, , Gid QSD dat, nha o, tai
B20 Tra két qua giai quyét thutuc| Canbo hanh san khac gan lien véi
hanh chinh. TN&TKQ chinh dat; Hop dong thué

dat; Quyét dinh cho
thué dat hoac Vian
ban tra ho so
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Mau 01; 06 (huyén);
Gidy chang nhan
UBND cap xa tra két qua cho |  Cén b Giy | QSD dat, nha o, tai
ngudi nop ho so doi véi | TN&TKQ hanh san khac gan lien véi
truong hop tiep nhan ho so | cua UBND chinh dat; Hop dong thué
tor UBND cap xa. cap xa dat; Quryéthdinh cho
thué dat hoac Van
ban tra ho so

B21

* Truwong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B phdn Tiép nhdn va Trd két qud thugc UBND cdp Xa dé giki
cho 6 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra hé so;, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac
buwoc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU

w]
I\/Iﬁu 01 Mau (E.;ocx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

=

Mau 02 ) . ) . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

=

Mau 03 , o o MAu 03 docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

=l
Mau 04 . . . M3u 04.docx
Phiéeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

5

Mﬁu 05 ) i o MA3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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=
Mau 06 . . Mau 06.docx
S6 theo doi ho so

Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai
BM.PD.20.01 '@j

BM.DD.20.01

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 (Cap X8) luu tai B phan TN&TKQ cua
UBND cép x4 (ddi véi truong hop tiép nhan ho so tir UBND cap x3).

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tam hanh chinh cong cap
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thyc dia; Van ban tham dinh nhu cau sir dung dat.

Ban Scan Giay chiing nhan .

Quyét dinh cho thué dat; Hop dong thué dat.

Vin ban thu phi tham dinh + Thong béo thué + Giay nop tién (néu co).

H§ s0 dugce luu tai Chi nhanh VP PKdat dai, thoi gian luu 1au dai (05 ndm). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.

8. Giao dat, cho thué dit cho ho gia dinh, c4 nhén; giao dat cho cong

dong din cw doi véi truong hop giao dat, cho thué dat khdng thong qua hinh
thirc dau gia quyen sir dung dat.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.DD.24
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2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khdng
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén; ‘
- Qua B0 phan Tiep nhan va Tra ket qua UBND cap xa (néu c¢é nhu cau),
truong hop nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tr ngay nhan
ho so) UBND cap xa phai chuyén ho so vé Trung tam Hanh chinh cong cap
~ | huyén.
- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé théng théng tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
(1) | Pon xin giao dat, cho thué dat theo mau BM.PD.24.01; X
Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh
(2) " Ag X
thuaa dat;
(3) | Vén ban tham dinh nhu cau st dung dét. X
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 18, khdng tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phép luat; khéng tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi
sir dung dat; khong tinh thoi gian xem Xét xu ly dbi véi trudng hop st dung
2.5
dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh. Di véi cac xa mién
nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién kinh té - x& hoi khé khan,
vung c6 dicu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
dugc tang thém 10 ngay.
Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh cong cap huyén; ,
26 | Bo phan tiep nhan va tra ket qua cua UBND cap xa.

- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé théng théng tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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Co quan thyc hign: Phong Tai nguyén va Méi truong - UBND cap huyeén.
Co quan cé thim quyen quyét dinh: UBND cép huyén.

2.7
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Co quan thué, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
Két qua giai quyet TTHC:
+ Ho so da diéu kién: Quyet dinh giao dat, cho thué dat; Bién ban ban giao
2.9 | dat tai thuc dia; Hop dong thué dat Glay ching nhén quyén sur dung dat,
quyen s& hitu nha & tai san khéc gan lién véi dat.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach | Thot | gig, mau/két qua
nhiém gian
Ti’ép nhan hd so tai Bo phan
tiep nhan va tra ket qua cua
UBND cap Xa: ‘Cén bo Can bé
TN&TKQ kiém tra hd so: an bo
P * n . | TN&TKQ
- Néu ho so chua day du hoac | . can bo o ,
khong hop 1€ thi hudng dan bo ’dia chinh: Gio | Mau so 01; 02, 03 (néu
B1 |sung, hoan thién ho so theo UBND ' | hanh | c0); 06 (xa) va 01 bd
quy dinh. cp chinh | h6 so theo muc 2.3
-\Né’u ho so dj?l,y dua, hop [é thi X&/nguoi
lam thu tuc ticp nhan ho so, nop hd so
hen tra ket qua cho ngudi nop | -
ho so va yéu cau nop phi, 1€
phi (néu co).
o ’ can bo
Chuyen ho so 1én UABND cap U;BNP_ 03 |01 b hd so theo muc
huyén qua trung tam Hanh | cap xa; naav | 2.3
chinh cbng cap huyén. UBND gay | =
cap xa
Tiép nhan ho so tai Trung tam o ’
hanh chinh céng cap huyén: Cén bo Gio | Mau so 01; 02, 03 (néu
B2 |Can by TN&TKQ tiép nhan | TN&TKQ | hanh | co); 06 (huyén) va 01
ho so truc tiép tir nguoi nop | ; canbo | chinh | bo ho so theo muc 2.3
ho so hoac tur dich vu Buu| UBND
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chinh hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh  chinh  cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n hoac tir UBND cap xa.

- Néu hd so chua day da hoac
khéng hop 18 thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Néu hd so day da, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 18
phi (néu co).

Luu y: Truong hop nguoi ngp
hé so ndp tir UBND cdp x4 thi
thuc hién ti buoce Bl. Truong
hop ngwoi nép hé so ndp tai
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong thdng tin
gidgi quyét TTHC cua tinh thi
thuec hién tir buwroc B2.

cap
xa/mguoi
nop ho so

B3

Chuyén ho so vé Phong
TN&MT cap huyén.

Can bo
TN&TKQ

0,5
ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo.

B4

Xem xét xir Iy ho so:

- Néu ho so du diéu kién giao
dat, cho thué dat thi du thao
To trinh @& nghi UBND huyén
giao dat cho thué dat, du thao
Quyét dinh giao dat, cho thué
dat, du thao Hop ddng cho
thué dat ddi voi truong hop
thué dat trinh Lanh dao phong
Ky nhay.

- Néu ho so khong du diéu
kién giai quyét du thao Vin
ban tra hd so trinh lanh dao
phong TN&MT ky nhay.

Can bd
duoc giao
xt Iy hd
SO

06
ngay

Mau 05; Ho so, To
trinh; Quyét dinh; Hop
dong cho thué dat/ Vian
ban tra ho so kém hd
SO.
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Truong hop nép ho so qua Hé
thong théng tin TTHC cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n thi yéu cau nguoi nép ho so
ngp lgi cac thanh phan hé so
yéu cau ban géc cho Phong
Tai nguyén va Moi truong
(qua Trung tadm hanh chinh
cdng cdp huyén).

Xem xet ky duyét To trinh, ky

Mau 05;
To trinh, Quyét dinh

nhdy Quyét dinh giao dat, cho | Lanh dao Y R
B5 |thué dat, hop dong cho thué| phong 1.5 giao dat, cho thue dat;
X, akioo g \ A ngay | Hop dong cho thué dat
dat doi voi truwong hop thué | TN&MT SR
b e xre L s A hodc Van ban tra ho so
dat hoac Van ban tra ho so. A
da ky nhay
~ Mau 05; ,
Lanh dao UBND cap huyén | Léanh dao 01 Quyét dinh giao dat,
B6 | ky duyét ket qua tham dinh tai | UBND nad cho thué dat; Hop
budc B. ciphuyen | "9 |dbng cho thue dat
hoac Van ban tra ho so
Pong dau va phat hanh van N ‘
ban. ‘ - Mau 05; ho so va
- Chuyén toan b ho so sang Vin thu Quyet dinh giao dat,
Chi nhanh VPBK dat dai dé| . . cho thué dat; Hop
. - N congchuc | 0,5 A Y
B7 | xéac dinh nghia vy tai chinh. S dong cho thué dat.
- Chuyén Van ban tra ho so| " Y 9 1. Hodc miu 05, 06;
kem ho so sang Trung tam Van ban tra ho so
Hanh chinh cong cap huyén dé (kem ho so).
tra két qua.
Chi nhanh VPPK dit dai lap X e DR 2
Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Mau 05; Phicu chuyen
: N N A 24 z 03 | thong tin dé xac dinh
B8 | dinh nghia vy tai chinh vé dat | VPDK dat nodv | nehia vu i chinh vé
dai va ho so kém theo guri co dai gay | ng '

quan thué.

dat dai
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Nguoi st dung dat thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén| Hoégia |Khéng| ~, . ‘ .
B9 |két qua vé cho Chi nhanh| dinh/cd | qué 30 Ch;l{ng tr:’. tu‘;lch hign
VPDK dat dai (qua Trung tim nhan ngay nghia vy fal chin
Hanh chinh cong cip huyén).
Chi nhanh Van phong dang ky | Chi nhanh x _ ik
B10 | dat dai in giay ching nhan va | VPDK dat nog ma% Oihfj: thao Giay
chuyén phong TN&MT. dai gay tng nha
Phong Tai nguyén va MoOi
11 | truong kiém tra gidy chung| Phong 02 | Mau 05; du thao Giay
nhan, trinh Lanh dao UBND | TN&MT | ngay |chung nhan
cap huyén ky duyét.
Lanh dao x . - X ,
B12 | Ky duyét gidy ching nhan. UBND 0% M%u 05; Giay ching
£ . ngay | nhan
cap huyén
Cong
chuc
phong
TN&MT
xtr Iy ho
Phong TN&MT ciap huyén| so; Pai
chji tri phéi h({p véi g)hixnhén'h dién,Chi 02 | Mau 05: Bién ban ban
B13 | Van phong dang ky dat dai, | nhanh nad 0 dAt tai thue dia
UBND cip xa td chirc ban | VPPK dit| 9%y |9laodatialthucd
giao dit tai thuc dja. dai; Lanh
dao phong
TN&MT,
Dai dién
UBND
cap xa
Pong déu, phat hanh van ban mi‘ﬁ] ] ?}?}’é i OS’SDG(;E%’
va chuyén toan bo két qua| Canbd aha & va i san khéé
sang Trung tdm hanh chinh | duoc giao LA A
~ z Y S A 0,5 |gan lien véi dat; Hop
B14 |cong cap huyén dé tra cho| xulyho . A N ahps 2
i A A A ~ 9 ngay |dong thué dat; Quyét
ngudi nop ho so. Cap nhat, | so, Van dinh cho thud dit: Bién
chinh 1y co so dir liéu dat dai, | thu huyén : ’

ho so dija chinh.

ban ban giao dat tai
thuc dia.
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Mau 01, 06; Giay
chang nhan QSD dét,
nha ¢, tai san khac
gan lién véi dat; Hop

515 | Tr két qua giai quyét va thu| Canbo rg In?w dong thué dat; Quyét
phi theo quy dinh. TN&TKQ chinh dinh giao dat, cho
thué dat; Bién ban ban
giao dat tai thuc dia/
Van ban tra ho so, ho
so kém theo

Mau 01, 06; Gidy
chung nhan QSD dat,
o pa nha &, tai san khéac
: , Can bo an lién vei dat; Ho
UBND cAp xa tra két qua giai | TN&TKQ | Gis | & vor dat, Hop
Lo A ik A A . , \ dong thué dat; Quyét

B16 | quyet neu tiep nhan ho so tai cua hanh | .. ) J
UBND cép x4 UBND | chinh | dinh giao dat, cho
pxa. cp x4 thué dat; Bién ban ban

giao dat tai thu’c diaj
Van ban tra ho so, ho
so kém theo.

* Truong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh céng cdp huyén d@é giri cho 16 chire, cd

nhan.

* Trong qua trinh gigi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidgi quyét trén Hé thong
thong tin gigi quyét TTHC cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc
trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
=
Mﬁu 01 ) ) . ) M3u 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
=
Mﬁu 02 ) . ) . M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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i

Mﬁu 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

=

Mau 04 ] . ) M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

=

MSU 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

T

Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so
=

BM.DD.24.01 BM.DD.24.01

DPon xin thué dat
]

BM.DD.24.02 BM.DD.24.02

Quyét dinh cho thué dat
i

BM.DD.24.03 BM.DD.24.03
Quyét dinh giao dat
i
BM.DD.24.04 BM.DD.24.04
Hop dong thué dét

@j

BM.DBb.24.05 BM.DD.24.05
Bién ban ban giao dat tai thuc dia

HO SO LUU

MﬁuIOl; 02, 03, 04 (néu, c0); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap
xa doi vaéi truong hop tiep nhan ho so tir UBND cap xa.
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 lru tai Trung tam hanh chinh cong cap
huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Vin ban tra hd so (trudng hop khong du diéu kién giao dat, cho thué dat).

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thyc dia; Van ban tham dinh nhu cau sir dung dat.

Gidy chung nhan (ban photo).

Quyét dinh cho thué dat; Hop ddng thué dat; Bién ban ban giao dat thuc
dia.

Vin ban thu phi tham dinh + Théng bao thué + Giay nop tién (néu co).

Ho so dugc luu tai Chi nhanh VPDK dat dai, thoi gian luu 1au dai (05 ndm). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.
Cac truong hop khac luu theo quy dinh hién hanh.
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9. Chuyén mue dich sir dung dit phai dwec phép ciia co quan nha nwéc

¢ tham quyén doi véi ho gia dinh, c4 nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDb.26
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng.
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;
- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa (néu c6 nhu cau),
truong hop nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tr ngay nhan
ho so) UBND cap xa phai chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh cong cap
~ | huyén;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé théng thong tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban 1 Bin sao
' ’ ' chinh
(1) Pon xin phép chuyén muc dich sit dung dat «
BM.bb.26.01.
Giay ching nhén quyén s dung dat hoac Glay chung
nhan quyén so hitu hha ¢ va quyén sir dung dat & hoac
(2) X
Gidy chung nhan quyen st dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién voi dat.
2.4 | S6 lwong ho so : 01 (bo)
Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€, khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi
2.5 | gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi

su dung dat; khong tinh thoi gian xem Xet xur ly d6i véi truong hop st dung
dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.
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Ddi véi cac xa mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, vang cé diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, vung c6 dieu kién Kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- B6 phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap x4

26 1 Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé théng thong tin tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Phong Tai nguyén va Méi trudng - UBND céap huyén.
,7 | Coquan cb tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Co quan thué, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.
2.8 | P6i twgng thuc hign TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Quyét dinh cho phép chuyén muc dich. Gidy chiing
2.9 | nhan quyeén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ tai san khac gan lién véi dat da
duoc chinh ly.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach | Thol | gix | mawKét qua
nhiém gian
Tiép nhan ho so tai BO phan
tiep nhan va tra ket qua cua
UBND cap x& Céan bd| Céanbo
TN&TKQ kié hd so: : .
&TKQMemtrahoso: | TN&TKQ: | |y o5 01; 02, 03
- Néu ho so chua day du~hOag: canbo dia | Gio (néu co): 06 (xd) va
B1 | khéng hop I¢ thi huéng dan bo chinh; hanh !

01 bd hd so theo

sung, hoan thién ho so theo quy | UBND cap | chinh muc 2.3

dinh. Xa/nguoi
- Néu hd so diy du, hop ¢ thi | nop ho so
lam thu tuc tiép nhan hé so, hen
tra két qua cho nguoi nop ho so
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va y&u cau nop phi, 18 phi (néu
co).

Chuyén hd so 1én UBND cap
huyén qua trung tam Hanh
chinh cdng cap huyén.

can bd
UBND cap
xd; UBND

cap xa

03
ngay

01 bo hd so theo
muc 2.3

B2

Tiép nhan hd so tai Trung tdm
hanh chinh cong cap huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan hod
so truc tiép tir ngudi Nop ho so
hoac tur dich vu Buu chinh hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hozc tir UBND cap xA.

- Néu hd so chua day da hoic
khong hop I¢ thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khéng bd sung hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

- Néu hd so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau nop phi, 18 phi (néu
co).

Luu y: Truong hop nguoi nop
hé so ngp tir UBND cdp xa thi
thuc hién tuw buoc Bl. Truong
hop nguoi nép ho so nép tai
Trung tdm Hanh chinh cbng
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong théng tin
gigi quyét TTHC cua tinh thi
thuec hién tor buroc B2.

Can bo
TN&TKOQ;
can bd
UBND céip
Xa/nguoi
nop ho so

Gio
hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu c6); 06 (huyeén)
va 01 bo hd so theo
muc 2.3

B3

Chuyén hd so vé Phong Tai
nguyén va  Moi  truong

Can bo
TN&TKQ

0,5
ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo
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(TN&MT) cap huyeén.

Xem xét xt ly ho so:

- Néu hod so du diéu kién xir ly
thi chuan bi cac noi dung lién
quan dé tién hanh kiém tra thyuc
dia theo budc B5.

Mau 05;
Cac noi dung can
thiét dé tién hanh
kiém tra thuc dia.

Cong chuc
g4 |- Néu ho so khéng du dieu kign | xulyho so | 2,5
Xt Iy tham muu UBND cap| (Phong ngay
huyeén bap hanh Vin ban tra ho | TN&MT) Miu 05 06: Vin
so chuyén kem ho so sang e LA \
n . . A ban tra ho so, ho so
Trung tam Hanh chinh cbng ke
z A 2R 4 A e em theo
cap huyén deé tra cho can bo dia
chinh UBND cép x&ho gia
dinh/ca nhan theo budc B14.
R Mau 05;
B5 | Té chuc kiém tra thuc dia TPNthR/?T ngéy Bién ban kiém tra
thuc dia;
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia va kiém tra ho so:
- Néu du diéu kién chuyén muc
dich st dung dat thi dy thao
Vin ban tham dinh nhu cau st
dung dat, T trinh, Quyét dinh i
cho phép chuyén muc dich st Mau 05;
dung dat trinh Lanh dao phong Van ban tham dinh
TN&MT xem xét. Cong chiic nhu cau st dung dat;
g |- Néu khong du diéu kign | xulyhoso | 03 | To trinh, Quyét dinh
chuyén muc dich st dyng dat| (Phong ngay |cho phép chuyén
thi du thao Vian ban tra ho so | TN&MT) muc dich s dung

trinh 1anh dao phong TN&MT
xem xét.

Luu y: Truong hop nép hé so
qua hé thong théng tin gidi
quyét thi tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cau nguwoi ngp hé so

dat/ Vin ban tra hod
SO
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nop lai cac thanh phan hé so
yéu cdu ban goc cho Phong Tai
nguyén va Moi truong (qua
Trung tdm hanh chinh céng cap
huyen).

Mau 05;
Van ban tham dinh
nhu cau st dung dat;

Xem xét, ky duyét, ky nhay két| Lanh dao o1 |To tinh di ky,
B7 | qua thyc hién tai budc B6 theo |  phong 04 Quyét dinh cho phép
tham quyén. TNE&MT; | ™% | chuyén myc dich su
dung dat da ky nhay/
Vin ban tra ho so da
Ky nhay
Mau 05; Quyét dinh
. Ar 1A \ ... .| Lanhdao cho phép chuyén
B8 ngégtg;;t ket qua thuc hién tai UBND cép nggy muc dich st dung
' huyén dat/ Van ban tra ho
so da ky
Pong dau, phat hanh vin ban:
- Chuyén Quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dat N .
va ho so kém theo sang Chi - Mau 05; ho6 so va
nhanh VPDK dét dai lam Phicu Vin th Quyét dinh cho phép
B9 chuyén thong tin xac dinh nghia Can bA, 05 chuyén muc dich su
X 0 : J4
vu thué theo B10. dwoc giao | ngay dung dat
- Hogc chuyén Van ban tra ho | yu v ha - Hozc mau 05, 06;
\ Y A y ho so < , » LA
so kem ho so sang Trung tam Vén ban tra ho so
hanh chinh cong cap huyén dé (kém ho so)
tra cho can bo dia chinh UBND
cip x&ho gia dinh/cd nhan
theo budc B14.
Chi nhanh Van phong dang ky M3u 05:
dat dai lam Phiéu chuyén théng | Chi nhanh 03 iy 2
B10 | tin xac dinh nghia vu thué gai | VP DK dit | 05 | Phicu chuyén thong
co quan thué. dai ngay | tin xac dinh nghia vu

thué
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Truong hop c6 dat chuyén
trong lta nudc thi Phong
TN&MT lam Van ban xac nhan

rd dién tich dat chuyén trong . Mau 05;
, . S S Phong S . .
lba nudc phai nop tien bao vé Van ban xac nhan
, . 2 X A , 2 TN&MT, . n , 2 .- e
phat trién dat trong lda chuyén NI dién tich, so tién dat
\ c £ Phong tai N . P
cho phong Tai chinh Ké hoach chinh Ké trong lda phai nop
xéc dinh 6 tién phai nop theo | ™\ tién bao vé phat trién
quy dinh doi voi dién tich dat - dat trong lla.
chuyén trong lta nude phai nop
va thong bao cho nguoi nop ho
SO.
Nguoi xin chuyen muc dich sir
dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo thong bao cao co Ho gia A , . =
B11 |quan thué va nop két qua lai | dinh, ca Kuhéogg r?hlﬁggvﬁaiﬂ::lﬁ?nﬁlcn
Chi nhénh VPPK dit dai qua| nhan ﬂ L | B
Trung tam hanh chinh cdng cap gay
huyén.
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chinh ly Giay chung Chi nhanh i ’
QSD dat, quyén so httu Nha ¢ X 02 | Mau 05; Giay chuang
B12 | < ... ;oo e oo | VPDK dat ; Y
va tai san khac gan lién véi dat; ) ngay | nhan chinh ly
A A , , 1 1A dai
cap nhét, chinh ly co s¢ dir ligu
dat dai, ho so dia chinh.
Mau 05, 06; Quyét
D(’)nquéu,r phat hanh véan ban; | Van thu S;]Tjh in r%ho di [I)lhe?
Chuyén ket qua giai quyet vé | Chinhanh 0,5 ye uc h v
B13 A \ . ~ A A N dung dat; Giay
Trung tam hanh chinh cong cap | VPBK dat | ngay o N <
huyén. dai chang nhan/  Vén
' ban tra ho so (kém
ho so)
Mau 01, 06 (huyén)
e i 4 s L Gio | Gidy chéng nhan;
Tra két qua giai quyet va thu| Canbo X < o o
BL4 | ohi theo quy dinh. TN&TKQ | anh | Quyet dinh cho phép
chinh | chuyén myc dich sir

dung dat/ Vian ban
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tra hd so (kém hd
S0)

B15

UBND cap xd tra két qua cho | Céanbo
ho gia dinh/cd nhén doi voi | TN&TKQ
treong hop tiép nhan ho so tir | caia UBND

UBND céap xa.

cap xa

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 (x3);
Gidy chting nhan;
Quyét dinh cho phép
chuyén muc dich st
dung dat/ Vin ban
tra hd so (kém hd
S0).

* Truong hop hé so qud han xi Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hdanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho t6 chire, cd

nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cuia tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
tuong uNng Voi cdc budc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
W
I\/Iﬁu 01 Mau O‘I.JOCX
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mﬁu 02 ) . ) . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mﬁu 03 ) ) ) o M3u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
W
M?lu 04 Mau Oz.;ocx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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2]

I\/Iﬁu 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
\m‘
Mﬁu 06 Mau Oei]ocx
S6 theo dbi ho so
=
BM.bb.26.01 BM.DD.26.01
Pon xin chuyén muc dich sir dung dat
Quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dat
BM.PD.26.02 k)
BM.DD.26.02
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.DD.26.03 @j
BM.DD.26.03
Bang ké khai chuyén dién tich dét trong Ida chuyen muc
dich sang dat phi ndng nghiép
BM.bb.26.04 @j
BM.DD.26.04
Pon dé nghi xac dinh tién bao vé, phat trién dat trong Ila
BM.PD.26.05 kel
BM.DD.26.05
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 (x&) luu tai B phan TN&TKQ cua UBND
cap xa (doi véi truong hop tiép nhan ho so tir UBND cap xa).

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh céng cap
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huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Gidy chttng nhan (ban photo).

- | Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat/ Vin ban tra ho so.

Bién ban kiém tra thyc dia; Trich luc ban d6 dia chinh; Van ban tham dinh
nhu cau str dung dat.

Vin ban xac nhan dién tich, sb tién dat trong lda phai nop tién bao vé phat
trién dat trong lGa (néu co).

- | Van ban thu phi thAm dinh + Théng béo thué + Giay nop tién (néu co).

Ho so' duoc lwu tai Chi nhanh VPDK dat dai, thoi gian luu 1au dai (05 ndm). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.
Cac truong hop khac luu theo quy dinh hién hanh.
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